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Año CXVI Panamá, R. de Panamá martes 12 de septiembre de 2017 N° 28363

CONTENIDO

MINISTERIO DE COMERCIO E INDUSTRIAS

Resolución N° 20-17
(De lunes 11 de septiembre de 2017)

POR LA CUAL SE APRUEBAN LOS SIGUIENTES REQUISITOS PARA EL OTORGAMIENTO DE LICENCIAS DE SEDE
DE EMPRESA MULTINACIONAL.

CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA

Decreto N° 58-2017-DMySC
(De martes 29 de agosto de 2017)

POR EL CUAL SE APRUEBA EL DOCUMENTO TITULADO "PROCEDIMIENTOS PARA LA RECUPERACIÓN Y
REPOSICIÓN DE BIENES PATRIMONIALES EN LA CONTRALORíA GENERAL DE LA REPÚBLICA"

AUTORIDAD DE TURISMO DE PANAMÁ

Resolución N° 096/2017
(De miércoles 19 de julio de 2017)

POR LA CUAL SE LE COMUNICA A LA EMPRESA INVERSIONES MIÑO, S.A., SOCIEDAD INSCRITA A FICHA 147567
ROLLO 15285, IMAGEN 62, DE LA SECCIÓN DE PERSONAS MERCANTIL DEL REGISTRO PÚBLICO DE PANAMÁ,
QUE DESDE EL DÍA 23 DE ABRIL DE 2017, SE VENCIERON LOS INCENTIVOS FISCALES OTORGADOS EN BASE A
LA LEY NO. 8 DE 14 DE JUNIO DE 1994, PARA LA OPERACIÓN DEL ESTABLECIMIENTO COMERCIAL
DENOMINADO HOTEL CASTILLA, UBICADO EN AVENIDA 3RA, ESTE, CALLE A. NORTE, CIUDAD DE DAVID,
CORREGIMIENTO Y DISTRITO DE DAVID, PROVINCIA DE CHIRIQUÍ.

AUTORIDAD DE LOS RECURSOS ACUATICOS DE PANAMA

Resuelto N° ADM/ARAP 072
(De miércoles 06 de septiembre de 2017)

POR EL CUAL SE DESIGNA AL LICENCIADO HIGINIO TAMAYO, COMO DIRECTOR REGIONAL, ENCARGADO, DE
LA DIRECCIÓN REGIONAL DE DARIÉN, DE LA AUTORIDAD DE LOS RECURSOS ACUÁTICOS DE PANAMÁ, DEL 18
AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2017.

AVISOS / EDICTOS
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INTRODUCCIÓN 

 

 

 

 

 

 

 

La Contraloría General de la República, a través del Departamento de Procedimientos de Fondos 

y Bienes Públicos de la Dirección Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad, en 

coordinación con la Dirección de Administración y Finanzas, en uso de las atribuciones conferidas 

por la ley, han desarrollado el documento denominado “PROCEDIMIENTOS PARA LA 

RECUPERACIÓN Y REPOSICIÓN DE BIENES PATRIMONIALES EN LA 

CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA”. 

El presente documento está compuesto por cuatro capítulos, los que se describen de la siguiente 

forma: en su primer capítulo, las generalidades del mismo: Objetivo del Documento, Base Legal, 

Ámbito de Aplicación; en su segundo capítulo, se establecen las Medidas de Control; en su tercer 

capítulo, expone y desarrolla los Procedimientos y en el cuarto capítulo presenta el Régimen de 

Formulario, con el detalle de las descripciones de cada uno de ellos por último presenta un Anexos. 

No obstante, el permanente cambio en el quehacer gubernamental, obliga que los diferentes entes 

tengan la responsabilidad de mantenerse en constantes ajustes, en base a las normas y 

procedimientos que regulan la Gestión Gubernamental; por consiguiente, valoramos el interés de 

los usuarios, en presentar a la Dirección Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad de la 

Contraloría General de la República, recomendaciones, que luego de ser debidamente analizadas 

y aprobadas, conlleven a modificaciones que lo fortalezcan. 

 

 
 
 

 
 

CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA 

Dirección Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad 
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I. GENERALIDADES 

 

A.    Objetivo del Documento 

 

Desarrollar los controles y procedimientos administrativos para la recuperación y 

reposición de bienes patrimoniales en la Contraloría General de la República. 

 

B.     Base Legal 

 

▪ Constitución Política de la República de Panamá. Publicada en la Gaceta Oficial 

Digital Nº17210 de 24 de noviembre de 1972, Gaceta Digital Nº25176 del 15 de 

noviembre de 2004, “Que reforma la Constitución Política de la República de Panamá 

de 1972 reformada por los Actos Reformatorios de 1978, por el Acto Constitucional 

de 1983 y los Actos Legislativos No.1 de 1993 y No.2 de 1994”. 

▪ Código Fiscal de la República de Panamá. Publicado en la Gaceta Oficial Digital 

Nº12995 de 29 de junio de 1956. 

▪ Ley Nº 32 de 8 de noviembre de 1984, “Por la cual se adopta la Ley Orgánica de la 

Contraloría General de la República”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital 

Nº20188 de 20 de noviembre de 1984. 

▪ Texto Único de la Ley Núm.22 de 27 de junio de 2006. “Que regula la Contratación 

Pública”. Publicado en la  Gaceta Oficial Digital N°26829 de 15 de julio de 2011. 

▪ Decreto Ejecutivo Núm.34 de 3 de mayo de 1985 “Por el cual se crea la Dirección 

de Bienes Patrimoniales del Estado, como una dependencia del Ministerio de 

Hacienda y Tesoro”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital N°20311 de 23 de mayo 

de 1985. 

▪ Decreto Ejecutivo Nº214-DGA de 8 de octubre de 1999, “Por el cual se emiten las 

Normas de Control Interno Gubernamental para la República de Panamá”. Publicado 

en la Gaceta Oficial Digital N°23946 de 14 de diciembre de 1999. 

▪ Decreto Ejecutivo N°.366 de 28 de diciembre de 2006, “Por el cual se reglamenta 

la Ley Núm. 22 de 27 de junio de 2006, que regula la Contratación Pública y dicta 

otra disposición”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital N°25701 de 29 de diciembre 

de 2006.   

▪ Decreto N°307-2003-DMySC de 30 de diciembre de 2003, “Por el cual se aprueba 

el documento titulado “Procedimiento para la Incorporación y Desincorporación de 

Bienes, al Inventario de Inmuebles, Maquinaria y Equipo”. Publicado en la Gaceta 

Oficial Digital N°25018 de 29 de marzo de 2004. 

▪ Decreto N°.234 de 22 de diciembre de 1997. “Por el cual se adoptan las Normas de 

Contabilidad Gubernamental”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital N°23451 de 2 

de enero de 1998. 
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▪ Decreto N°. 55-2007-DDRH de 8 de febrero de 2007, “Por el cual se establece que 

la Dirección de Fiscalización General de la Contraloría General de la República, 

fiscalizará e intervendrá en el ejercicio de las funciones de Control Previo de los 

Bienes Patrimoniales del Estado; se hacen cambios en la estructura orgánica y 

funcional de las Direcciones de Fiscalización General y Auditoría General y se dictan 

otras disposiciones”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital Nº25773 de 18 de abril 

de 2007.  

▪ Decreto Núm.211-2007-DMySC de 26 de junio de 2007, “Por el cual se crea el 

Departamento de Procedimientos de Fondos y Bienes Públicos en la Dirección de 

Métodos y Sistemas de Contabilidad”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital N° 

25861 de 22 de agosto de 2007. 

▪ Decreto Núm.478 de 11 de noviembre de 2011. “Por el cual se modifica el Decreto 

Ejecutivo N°34 de 3 de mayo de 1985”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital N° 

26913-B de 16 de noviembre de 2011. 

▪ Decreto Núm.391-DINAG de 29 de octubre de 2012, “Por el cual se adoptan y 

emiten las Normas de Auditoría Gubernamental, aplicables en la República de 

Panamá”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital N°27187 de 19 de diciembre de 

2012. 

▪ Decreto Núm.105-2014-DMySC de 10 de abril de 2014, “Por el cual se actualiza y 

formaliza la Estructura Orgánica de la Dirección Nacional de Métodos y Sistemas 

Contabilidad de la Contraloría General de la República y se le otorga el carácter de 

Dirección Nacional”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital N°27547 de 2 de junio 

de 2014. 

▪ Decreto Núm.220-2014-DMySC de 25 de julio de 2014. “Por el cual se adoptan las 

Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Público en la República de 

Panamá. Publicado en la Gaceta Oficial Digital Nº27646 del lunes 20 de octubre de 

2014. 

▪ Decreto Número 71-2016-DMySC de 19 de febrero de 2016, “Por el cual se 

aprueba el documento titulado “Instructivo para la Formalización e Implementación 

del Formulario de Asignación de Bienes de Activos Fijos de la Contraloría General 

de la República, segunda versión. Publicado en la Gaceta Oficial Digital N°27984-A 

de 8 de marzo de 2016.  

▪ Decreto Núm.01-2017-DNMySC de 3 de enero de 2017,"Por el cual se aprueba el 

Manual  General de Contabilidad Gubernamental Basado en las Normas 

Internacionales de Contabilidad del Sector Público (NICSP)-Versión II.". Publicado 

en la Gaceta Oficial Digital N° 8198-A de 17 de enero de 2017. 

▪ Decreto Número. 32-2017-DMySC de 5 de mayo de 2017, “Por el cual se aprueba 

el “Manual de Normas Generales y Procedimientos para la Administración y Control 

de los Bienes Patrimoniales (Activos Fijos e Intangibles y Bienes no Amortizables) 

en el Sector Público”, Segunda Versión. Publicado en la Gaceta Oficial Digital 

N°28331-C de 27 de julio de 2017. 
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▪ Decreto Número. 36-2017-DMySC de 26 de mayo de 2017, “Por el cual se aprueba 

el “Codificador Financiero para el Registro de Activos Fijos, Intangibles y Bienes 

No Amortizables en el Sector Público. Publicado en la Gaceta Oficial Digital N° 

28335-B de 2 de agosto de 2017. 

▪ Reglamento Interno de la Contraloría General de la República, vigente. 

 

C. Ámbito de Aplicación 

 

Aplica a los Servidores Públicos involucrados en los Procedimientos de Recuperación y 

Reposición de Bienes de Patrimoniales en la Contraloría General de la República de 

Panamá.                   
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II. MEDIDAS DE CONTROL  
 

 

1. La Contraloría General de la República, a través del Departamento de Bienes 

Patrimoniales de la Dirección Nacional de Administración y Finanzas, establecerá la 

custodia de los bienes asignados a cada funcionario, quienes deberán responder por los 

mismos, mediante la Asignación de Bienes de  Activos Fijos (Formulario Núm.1). 

 

2. Las Unidades Administrativas de cada Dirección de la Contraloría General de la 

República, deberán actualizar las Asignaciones de Bienes de  Activos Fijos (Formulario 

Núm.1), por lo menos dos veces al año para mantener, de forma actualizada, los bienes 

que están bajo custodia del Servidor Público. 

 

3. Para la salida o traslado de un bien fuera de las Oficinas de la Contraloría General de la 

República, se utilizará el Traslados de Bienes Institucional (Anexo Núm.5),  el cual debe 

tener previa autorización del Jefe de la Unidad Administrativa. 

 

4. Cuando la pérdida, robo o hurto del bien suceda fuera de la Institución, el Servidor Público 

interpondrá la denuncia correspondiente ante la Autoridad Competente (Ministerio 

Público de Panamá, Dirección de Investigación Judicial, Corregiduría, entre otras) y debe 

remitir copia de la misma, a la Dirección Nacional de Administración y Finanzas, para 

que interponga la denuncia formal, dentro de las 24 horas, luego de recibir la copia de la 

denuncia. 

 

5.  La Dirección Nacional de Administración y Finanzas, deberá informar, a través de nota 

a la compañía aseguradora, cuando el bien esté contemplado en las coberturas de seguros, 

adjuntando copia de la denuncia interpuesta ante la Autoridad Competente (Ministerio 

Público de Panamá, Dirección de Investigación Judicial, Corregiduría, entre otras). 

 

6. De tratarse de pérdida, robo o hurto y daño de bienes, la acción debe ser reportada por el 

Servidor Público inmediatamente por escrito al Superior Inmediato, que a través del 

Director Nacional de la Unidad Administrativa, le informará del hecho a la Dirección 

Nacional de Administración y Finanzas, mediante memorando. 

 

7. La Dirección Nacional de Administración y Finanzas, comunicará, a través de 

memorando, sobre el incidente del bien perdido, robado o hurtado a la Dirección Nacional 

de Asesoría Jurídica, adjuntando copia de la denuncia, para que realice el seguimiento 

sobre la denuncia interpuesta a la Autoridad Competente (Ministerio Público de Panamá, 

Dirección de Investigación Judicial, Corregiduría, entre otras).   

 

8. El Departamento de Seguridad de las Sedes Provinciales, una vez notificados de la 

pérdida, robo o hurto de un bien, serán los responsables de completar el Informe de 

Novedades para el Reporte del Bien Perdido, Robado o Hurtado (Anexo Núm.1),  aquellas 

Sedes Provinciales que no tengan dentro de sus estructuras áreas de seguridad, el trámite 

del incidente se efectuará a través de la Sede Principal. 
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9. El Servidor Público que conozca de la pérdida, robo o hurto y daño de un bien de la 

Institución, igualmente estará en la ineludible e inmediata obligación de reportarlo al Jefe 

Encargado, a efectos de facilitar el proceso de resarcimiento a la Entidad y a la aplicación 

de las medidas disciplinarias correspondientes o bien para hacer efectivas las garantías. 

 

10. Se colocará la misma numeración del marbete o placa del bien anterior, en los casos que 

se trate de un daño, destrucción por fuerza mayor o caso fortuito. Si se trata de una pérdida, 

robo o hurto se reemplaza el marbete o placa por otro. 

 

11. En el caso de los bienes que son utilizados indistintamente por varias personas, es 

responsabilidad del Jefe de la Unidad Administrativa, definir los aspectos relativos a su 

custodia y verificación, de manera que estos sean utilizados correctamente y para los fines 

de la institución. En ausencia temporal o prolongada del Jefe responsable de la Unidad 

Administrativa, le corresponde al Director o quien ejerza estas funciones, definir a quién 

se le asignará la responsabilidad. 

 

12. De acuerdo a la valorización realizada a la documentación, soporte del daño o la pérdida 

de uno o más bienes, la Dirección de la Unidad Administrativa en conjunto con la 

Dirección Nacional de Administración y Finanzas, hayan identificado quien o quienes son 

los servidores públicos custodios, se deberá proceder con la recuperación monetaria del 

valor del Bien o Bienes, al valor del mercado (entiéndase lo que costaría a la Entidad, 

reponerlo por sí misma) u opcionalmente a la reposición por otro u otros Bienes de igual 

o mejor especificación, con su respectiva factura de compra a nombre de la Institución, 

para incorporarlo al inventario de bienes patrimoniales. En otros casos, la Administración 

podrá evaluar otras alternativas de reposición física y monetaria, conforme al tipo de bien 

que se trate y a circunstancias específicas. 

 

13. En el caso de que se origine un daño a un bien por fuerza mayor o caso fortuito, la 

Dirección Nacional de Administración y Finanzas, comunicará, mediante memorando a 

la Dirección Nacional correspondiente, para que se realice la evaluación del bien. 

 

14. De acuerdo al informe de la investigación realizada y, de comprobarse la culpabilidad del 

Servidor Público (custodio del bien), éste deberá reponerlo; de lo contrario, se aplicarán 

las sanciones correspondientes, conforme al Reglamento Interno de la Contraloría General 

de la República. 
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III. PROCEDIMIENTOS 

 

A. Reporte del Bien Dañado por Fuerza Mayor o Caso Fortuito  

 

1. Unidad Administrativa   

 Servidor Público (custodio del bien) 

 

Reporta inmediatamente el incidente al Jefe, a través de correo electrónico o 

memorando, haciendo una descripción de la situación del bien dañado por fuerza mayor 

o caso fortuito. 

 

Jefe 

 

Recibe notificación del incidente, verifica con la Asignación de Bienes de Activos Fijos 

(Formulario Núm.1) e instruye a la Secretaria para que confeccione el memorando 

dirigido al Director Nacional de Administración y Finanzas. 

 

Secretaria 

 

Recibe la instrucción a través de correo electrónico, confecciona e imprime el 

memorando y entrega al Jefe.  

 

Jefe 

 

Recibe el memorando, coloca su firma de revisado y entrega a la Secretaria el 

memorando y copia de la Asignación de Bienes de Activos Fijos (Formulario Núm.1). 

 

Secretaria 

 

Recibe el memorando y copia de la Asignación de Bienes de Activos Fijos 

(Formulario Núm.1), remite a la Dirección Nacional de la Unidad Administrativa,  

para su firma. 

 

2. Dirección Nacional de la Unidad Administrativa  

 Secretaria  

 

Recibe el memorando y la copia de la Asignación de Bienes de Activos Fijos 

(Formulario Núm.1), entrega al Director.  

 

Director 

 

Recibe el memorando y la copia de la Asignación de Bienes de Activos Fijos 

(Formulario Núm.1); de estar todo correcto, firma y entrega a la Secretaria
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Secretaria 

 

Recibe el memorando y la copia de la Asignación de Bienes de Activos Fijos 

(Formulario Núm.1), remite a la Dirección Nacional de Administración y Finanzas. 

 

3. Dirección Nacional de Administración y Finanzas   

 Secretaria 

 

Recibe el memorando y la copia de la Asignación de Bienes de Activos Fijos 

(Formulario Núm.1), entrega al Director. 

 

Director 

 

Recibe el memorando y la copia de la Asignación de Bienes de Activos Fijos 

(Formulario Núm.1), y conforme al tipo de bien que sufrió el daño, instruye a la 

Secretaria vía correo electrónico, elaborar un memorando en el cual se solicita la 

evaluación técnica del bien a la Unidad Administrativa que corresponda.  

 

Nota: Cuando se trate de un bien informático, el área de Soporte Técnico 

o Comunicaciones de la Dirección Nacional de Informática, una 

vez emita su resultado y se trate de daños por uso inadecuado del 

Servidor Público (custodio del bien), este tendrá que asumir los 

costos correspondientes; aquellos bienes que no sean de carácter 

informático, las instancias administrativas correspondientes, harán 

sus respectivos informes y se tomarán las medidas, de acuerdo a lo 

que resulte de las evaluaciones. 

 

Secretaria 

 

Recibe instrucción a través correo electrónico, para que elabore un memorando 

informando a la Unidad Administrativa que, efectivamente, el Servidor Público debe 

reponer el bien ya sea físico (compra del bien) o monetariamente (descuento directo 

por el valor del bien). 

 

Imprime el memorando y entrega al Director. 

 

Director  

 

Recibe el memorando; de estar todo correcto, firma y entrega a la Secretaria. 

 

Secretaria 

 

Recibe memorando y remite a la Dirección Nacional de la Unidad Administrativa.



No. 28363 Gaceta Oficial Digital, martes 12 de septiembre de 2017 21

 

 
 

 

 
 

 

4. Dirección Nacional de la Unidad Administrativa  

Despacho del Director 

  

 Recibe el memorando y entrega a la Unidad Administrativa. 

 

5. Unidad Administrativa 

Secretaria  

 

Recibe el memorando y entrega al Jefe. 

 

Jefe 

 

Recibe el memorando y entrega al Servidor Público (custodio del bien), para su 

notificación. 

 

Servidor Público (custodio del bien) 

 

Recibe el memorando  que detalla que debe reponer el bien, ya sea físico (compra del 

bien) o monetariamente (descuento directo por el valor del bien). 
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MAPA DE PROCESO 
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B. Reporte del Bien Perdido, Robado o Hurtado 

 

1. Unidad Administrativa 

             Servidor Público (custodio del bien) 

 

Reporta inmediatamente el incidente al Jefe, a través de correo electrónico u otra forma    

escrita, describiendo el bien perdido, robado o hurtado. 

 

 Jefe 

 

Recibe notificación del incidente, verifica con la Asignación de Bienes de Activos Fijos 

(Formulario Núm.1), emite una copia del mismo, entrega e instruye a la Secretaria, 

vía correo electrónico, para la confección del memorando dirigido al Director Nacional 

de Administración y Finanzas, para la firma. 

 

Secretaria 

 

Recibe la instrucción vía correo electrónico y copia de la Asignación de Bienes de 

Activos Fijos (Formulario Núm.1), prepara e imprime el memorando y entrega al Jefe.  

 

Jefe 

 

Recibe el memorando y la copia de la Asignación de Bienes de Activos Fijos 

(Formulario Núm.1), coloca su firma de revisado y entrega a la Secretaria. 

 

Secretaria 

 

Recibe el memorando y la copia de la Asignación de Bienes de Activos Fijos 

(Formulario Núm.1), remite al Director Nacional de la Unidad Administrativa para su 

firma. 

 

2. Dirección Nacional de la Unidad Administrativa 

        Secretaria  

 

Recibe el memorando y la copia de la Asignación de Bienes de Activos Fijos 

(Formulario Núm.1), entrega al Director. 

 

Director 

 

Recibe el memorando y la copia de la Asignación de Bienes de Activos Fijos 

(Formulario Núm.1); de estar todo correcto, firma y entrega a la Secretaria. 

 

 

Secretaria 

 

Recibe el memorando y la copia de la Asignación de Bienes de Activos Fijos 

(Formulario Núm.1), remite a la Dirección Nacional de Administración y Finanzas. 
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3. Dirección Nacional de Administración y Finanzas 

Secretaria 

 

Recibe el memorando y copia de la Asignación de Bienes de Activos Fijos 

(Formulario Núm. 1), entrega al Director. 

 

 Director 

 

Recibe el memorando y la copia de la Asignación de Bienes de Activos Fijos 

(Formulario Núm.1) e instruye a la Secretaria para que confeccione un memorando 

dirigido al Jefe del Departamento de Seguridad para que realice la investigación 

correspondiente. 

 

Secretaria 

 

Recibe la instrucción vía correo electrónico, elabora e imprime el memorando y entrega 

al Director. 

 

Director 

 

Recibe el memorando; de estar todo correcto, firma y entrega a la Secretaria. 

 

Secretaria 

 

Recibe el memorando, prepara la Asignación de Bienes de Activos Fijos (Formulario 

Núm. 1), remite expediente al Departamento de Seguridad. 

 

4. Departamento de Seguridad 

Secretaria 

 

Recibe el expediente y entrega al Jefe del Departamento. 

 

Jefe  

 

Recibe el expediente, revisa y asigna a través de memorando al Servidor Público, para 

que se apersone al área donde se ha dado el incidente.  

                    

 

Servidor Público Asignado 

 

Recibe la asignación a través de memorando, para que se  apersone a la Unidad 

Administrativa a investigar, realiza lo correspondiente con el caso, completa el Informe 

de Novedades para el Reporte del Bien Perdido, Robado o Hurtado (Anexo Núm.1), 

firma como elaborado y entrega el informe al Jefe. 
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Jefe 

 

Recibe y firma el Informe de Novedades para el Reporte del Bien Perdido, Robado o 

Hurtado (Anexo Núm.1) y el expediente, instruye vía correo electrónico a la Secretaria, 

para la confección de la nota.  

 

Secretaria 

 

Recibe la instrucción vía correo electrónico, prepara la Nota dirigida a la Autoridad 

Competente (Ministerio Público de Panamá, Dirección de Investigación Judicial, 

Corregiduría, entre otros) para interponer la denuncia correspondiente y entrega al Jefe. 

 

Jefe 

 

Recibe la Nota, de estar todo correcto, firma como revisado, adjunta al expediente el 

Informe de Novedades para el Reporte del Bien Perdido, Robado o Hurtado (Anexo 

Núm.1) y entrega a la Secretaria la Nota con el expediente. 

 

Secretaria 

 

Recibe la Nota y el expediente, remite a la Dirección Nacional de Administración y 

Finanzas. 

 

5. Dirección Nacional de Administración y Finanzas   

 Secretaria 

 

Recibe la Nota y el expediente, entrega al Director para la firma. 

 

 Director 

 

Recibe la Nota y el expediente, revisa; de estar todo correcto, firma la nota y  entrega 

a la Secretaria. 

 

Secretaria 

 

Recibe la Nota y el expediente, remite, vía mensajería, a la Autoridad Competente 

(Ministerio Público de Panamá, Dirección de Investigación Judicial, Corregiduría, 

entre otros) para que realice la Investigación Correspondiente. 

 

Nota: Se enviará memorando a la Dirección Nacional de Asesoría Jurídica 

para que realice el seguimiento sobre la denuncia interpuesta a la 

Autoridad Competente.  
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                                           MAPA DE PROCESO 
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C. Recuperación Monetaria del Valor del Bien Perdido, Robado o Hurtado 

 

1. Dirección Nacional de Administración y Finanzas  

Director 

 

Instruye a la Secretaria vía correo electrónico, para la elaboración del memorando, una 

vez culminada la investigación correspondiente sobre el bien y con base en el informe, 

informando a la Dirección Nacional de la Unidad Administrativa que, efectivamente, 

el Servidor Público debe reponer el bien monetariamente (descuento directo del valor 

del bien). 

 

Secretaria 

 

Recibe instrucción vía correo, elabora e imprime el memorando y entrega al Director. 

 

Director 

 

Recibe el memorando; de estar todo correcto, firma y entrega a la Secretaria. 

 

Secretaria  

 

Recibe el memorando y remite a la Dirección Nacional de la Unidad Administrativa. 

 

2. Dirección Nacional de la Unidad Administrativa  

 Secretaria 

  

 Recibe el memorando y remite a la Unidad Administrativa. 

 

3. Unidad Administrativa  

Secretaria 

 

Recibe el memorando y entrega al Jefe. 

 

Jefe 

 

Recibe el memorando y entrega al Servidor Público.  

 

Servidor Público (custodio del bien) 

 

Recibe el memorando y envía al Jefe vía correo electrónico u otra forma escrita, su 

confirmación de enterado de la recuperación monetaria del valor del bien (descuento 

directo).
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Jefe 

 

Recibe notificación, verifica e instruye a la Secretaria vía correo electrónico, elaborar 

un memorando dirigido al Director Nacional de Administración y Finanzas, 

informando que el Servidor Público (custodio del bien), ha sido notificado del 

descuento que se le aplicará para la recuperación monetaria del valor del bien. 

 

Secretaria 

 

Recibe instrucción vía correo electrónico, elabora e imprime el memorando y entrega 

al Jefe. 

 

Jefe 

 

Recibe el memorando, firma como “revisado” y entrega a la Secretaria. 

 

Secretaria 

 

Recibe memorando y remite al Director Nacional de la Unidad Administrativa. 

 

4. Dirección Nacional de la Unidad Administrativa 

Secretaria 

 

Recibe el memorando y entrega al Director.  

 

Director 

 

Recibe el memorando; de estar todo correcto, firma y entrega a la Secretaria. 

 

Secretaria 

 

Recibe el memorando, remite a la Dirección Nacional de Administración y Finanzas. 

 

5. Dirección Nacional de Administración y Finanzas  

Secretaria 

 

Recibe el memorando y entrega al Director. 

 

Director 

 

Recibe el memorando, instruye a la  Secretaria vía correo electrónico, elaborar un 

memorando, informando al Departamento de Contabilidad, realizar el proceso de 

recuperación monetaria del bien (descuento directo) al Servidor Público. 

 

 

Secretaria 

 

Recibe instrucción vía correo, elabora e imprime el memorando y entrega al Director. 
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Director 

 

Recibe el memorando; de estar todo correcto, firma y entrega a la Secretaria. 

 

Secretaria  

 

Recibe el memorando y remite al Departamento de Contabilidad. 

 

6. Dirección Nacional de Administración y Finanzas 

Departamento de Contabilidad 

Secretaria  

  

Recibe el memorando y entrega al Jefe. 

 

Jefe  

 

Recibe el memorando, entrega a la Secretaria la Carta Compromiso de Autorización de 

Descuento (Anexo Núm.2), con base en las generales del bien a recuperar. 

 

Secretaria 

 

Recibe el memorando y la Carta Compromiso de Autorización de Descuento (Anexo 

Núm.2), remite a la Unidad Administrativa. 

 

7. Unidad Administrativa  

Secretaria 

 

Recibe el memorando y la Carta Compromiso de Autorización de Descuento (Anexo 

Núm.2, entrega al Jefe. 

 

Jefe 

 

Recibe el memorando y la Carta Compromiso de Autorización de Descuento (Anexo 

Núm.2), entrega al Servidor Público (custodio del bien) para su firma. 

 

Servidor Público (custodio del bien) 

 

Recibe el memorando y la Carta Compromiso de Autorización de Descuento (Anexo 

Núm.2); de estar todo correcto, firma y entrega al Jefe. 

 

Jefe 

 

Recibe la Carta Compromiso de Autorización de Descuento (Anexo Núm.2), 

debidamente firmada; instruye a la Secretaria que elabore el memorando. 

 

Secretaria 

 

Recibe la instrucción, elabora e imprime el memorando y entrega al Jefe para firma  
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Jefe 

 

Recibe el memorando; de estar todo correcto, firma y entrega a la Secretaria. 

 

Secretaria 

 

Recibe el memorando y la Carta Compromiso de Autorización de Descuento (Anexo 

Núm.2), remite al Departamento de Contabilidad. 

 

Nota: Para las Oficinas Provinciales se envía mediante valija. 

 

 

8. Dirección Nacional de Administración y Finanzas  

Departamento de Contabilidad 

Secretaria  

  

Recibe el memorando y la Carta Compromiso de Autorización de Descuento (Anexo 

Núm.2), entrega al Jefe. 

 

Jefe  

 

Recibe el memorando y la Carta Compromiso de Autorización de Descuento (Anexo 

Núm.2) firmada por el Servidor Público (custodio del bien), elabora el expediente con 

los documentos sustentadores, completa la Solicitud de Descuentos Oficiales (Anexo 

Núm.3), entrega a la Secretaria. 

 

Secretaria 

 

Recibe el expediente con los documentos sustentadores, archiva y remite la Solicitud 

de Descuentos Oficiales (Anexo Núm. 3) al Departamento de Pagos y Deducciones 

Varias, Sección de Deducciones Varias. 

 

 

9. Dirección Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad  

Departamento de Pagos y Deducciones Varias 

Sección de Deducciones Varias 

Oficial de Ventanilla 

 

Recibe la Solicitud de Descuentos Oficiales (Anexo Núm.3), entrega al Supervisor de 

Ventanilla. 

 

Supervisor de Ventanilla 

 

Recibe la Solicitud de Descuentos Oficiales (Anexo Núm.3), entrega al Supervisor de 

Aprobación y Registro, para su asignación. 
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Supervisor de Aprobación y Registro 

 

Recibe la Solicitud de Descuentos Oficiales (Anexo Núm.3) y asigna al Analista de 

Deducciones Varias para que realice la verificación del descuento a ejecutar. 

 

Analista de Deducciones Varias  

 

Recibe asignación, verifica y graba la Solicitud de Descuentos Oficiales (Anexo Núm. 

3) en el sistema informático vigente, para aplicar el descuento pertinente al Servidor 

Público (custodio del bien). Archiva una copia de la Solicitud de Descuentos Oficiales 

(Anexo Núm.3) para su registro y coloca una copia en ventanilla para que 

posteriormente, mensajería interna de la Contraloría General de la República, lo lleve 

al Departamento de Contabilidad para su archivo. 

 

Nota: En caso que la Dirección Nacional de Auditoría Interna requiera 

un informe de cuentas por cobrar, le solicitará al Departamento 

de Contabilidad, una copia del Auxiliar de Cuentas por Cobrar 

(Anexo Núm.4) realizado al Servidor Público.  
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                           MAPA DE PROCESO 
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D. Reposición Física del Bien Perdido, Robado o Hurtado 

 

1. Dirección Nacional de Administración y Finanzas  

Director 

 

Instruye a la Secretaria vía correo electrónico, para la elaboración del memorando, una 

vez culminada la investigación correspondiente sobre el bien y con base en el informe, 

dirigido a la Dirección Nacional de la Unidad Administrativa, notificando que, 

efectivamente, el Servidor Público debe reponer el bien físicamente (compra del bien). 

 

Secretaria 

 

Recibe instrucción vía correo, elabora e imprime el memorando, entrega al Director. 

 

Director 

 

Recibe el memorando; de estar todo correcto, firma y entrega a la Secretaria. 

 

Secretaria  

 

Recibe el memorando y remite a la Dirección Nacional de la Unidad Administrativa. 

 

2. Dirección Nacional de la Unidad Administrativa 

Secretaria 

 

Recibe el memorando y remite a  la Unidad Administrativa. 

  

3. Unidad Administrativa  

Secretaria 

 

Recibe el memorando y entrega al Jefe. 

 

Jefe 

 

Recibe el memorando, detalla las indicaciones que correspondan y entrega al Servidor 

Público.  

 

Servidor Público (custodio del bien) 

 

Recibe el memorando, realiza el proceso de cotización del bien y entrega al Jefe la 

cotización. 

 

Nota: La cotización del bien a reponer debe estar a nombre de la 

Contraloría General de la República de Panamá. 
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Jefe 

 

Recibe, revisa e instruye a la Secretaria vía correo electrónico, elaborar un memorando 

dirigido al Director Nacional de Administración de Finanzas, adjuntando la cotización 

correspondiente. 

 

Secretaria 

 

Recibe instrucción vía correo electrónico, elabora e imprime el memorando y entrega 

al Jefe. 

 

Jefe 

 

Recibe el memorando, firma como “revisado” y entrega a la Secretaria con la 

cotización del bien a comprar.  

 

Secretaria 

 

Recibe el memorando y la cotización adjunta, remite a la Dirección Nacional de la 

Unidad Administrativa. 

 

4. Dirección Nacional de la Unidad Administrativa 

Secretaria 

 

Recibe el memorando y la cotización adjunta, entrega al Director. 

 

Director 

 

Recibe el memorando y la cotización adjunta; de estar todo correcto, firma y entrega a 

la Secretaria. 

 

Secretaria 

 

Recibe el memorando y la cotización adjunta, remite a la Dirección Nacional de 

Administración y Finanzas. 

 

5. Dirección Nacional de Administración y Finanzas  

Secretaria 

 

Recibe el memorando y la cotización adjunta, entrega al Director. 

 

 

Director 

 

Recibe el memorando y la cotización adjunta, instruye en el memorando al 

Departamento de Bienes Patrimoniales, que verifique la cotización adjunta, entrega a 

la Secretaria. 
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Secretaria 

 

Recibe el memorando y la cotización adjunta, remite al Departamento de Bienes 

Patrimoniales. 

 

6. Departamento de Bienes Patrimoniales 

Secretaria 

  

Recibe el memorando y la cotización adjunta, entrega al Jefe. 

 

Jefe  

 

Recibe el memorando, adjunto con la cotización y verifica los precios, a través de 

correo electrónico instruye a la Secretaria, elaborar el memorando para la firma del 

Director Nacional de Administración y Finanzas, indicando la situación y las generales 

del bien a reponer y entrega a la Secretaria. 

 

Secretaria 

 

Recibe instrucción vía correo electrónico, elabora e imprime el memorando y entrega 

al Jefe. 

 

Jefe 

 

Recibe el memorando, revisa; de estar todo correcto, entrega a la Secretaria con la 

cotización. 

 

Secretaria 

 

Recibe el memorando, remite al Director Nacional de Administración y Finanzas. 

 

7. Dirección Nacional de Administración y Finanzas 

Secretaria 

 

Recibe el memorando y la cotización adjunta, entrega al Director para su firma. 

 

Director 

 

Recibe el memorando y la cotización adjunta, revisa, de estar todo correcto, firma el 

memorando y entrega a la Secretaria. 

 

Secretaria 

 

Recibe el memorando y la cotización adjunta, remite a la Dirección Nacional de la 

Unidad Administrativa. 
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8. Dirección Nacional de la Unidad Administrativa 

Secretaria 

 

Recibe el memorando y la cotización adjunta, entrega al Jefe. 

 

Jefe 

 

Recibe el memorando y la cotización adjunta, entrega al Servidor Público. 

 

Servidor Público (custodio del bien)  

 

Recibe el memorando, realiza la compra del bien a reponer, la factura debe ser a nombre 

de la Contraloría General de la República. 

 

Entrega al Jefe, el bien con su debida factura. 

 

Jefe 

 

Recibe el bien y los documentos sustentadores,  instruye a la Secretaria vía correo 

electrónico, para que confeccione el memorando dirigido al Jefe del Departamento de 

Bienes Patrimoniales. 

 

Secretaria 

 

Recibe instrucción vía correo electrónico, elabora e imprime el memorando y entrega 

al Jefe. 

 

Jefe 

 

Recibe el memorando; de estar todo correcto, firma y entrega a la Secretaria el bien y 

los documentos sustentadores. 

 

Secretaria  

 

Recibe el bien y los documentos sustentadores, remite al Departamento de Bienes 

Patrimoniales de la Dirección Nacional de Administración y Finanzas. 

 

Nota: Cuando se trate de un bien informático, el área de Soporte Técnico 

o Comunicaciones de la Dirección Nacional de Informática, 

validará la cotización contra las especificaciones de igual o mejor 

calidad que el bien anterior, dicha validación será plasmada en un 

memorando que se remitirá a la Dirección Nacional de 

Administración y Finanzas.  Aquellos bienes que no sean de 

carácter informático, las instancias administrativas 

correspondientes, harán su respectiva validación certificando de 

igual forma la calidad del bien. 
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9. Departamento de Bienes Patrimoniales 

Secretaria  

 

Recibe el memorando, el bien, y los documentos sustentadores, entrega al Jefe. 

 

Jefe  

 

Recibe el memorando, el bien y los documentos sustentadores e instruye a la Secretaria 

vía correo electrónico, elaborar un memorando informando que se puede realizar el 

proceso de colocación del marbete o placa (proceso de etiquetado) al bien. 

 

Secretaria  

 

Recibe instrucción vía correo electrónico, elabora e imprime el memorando y entrega 

al Jefe. 

 

Jefe 

 

Recibe el memorando, firma como “revisado” y entrega a la Secretaria. 

 

Secretaria 

 

Recibe y remite el memorando y el bien comprado, al Departamento de Proveeduría y 

Compras para la colocación del marbete o placa (proceso de etiquetado). 

 

10. Dirección Nacional De Administración y Finanzas  

Departamento de Proveeduría y Compras 

Jefe  

 

Recibe mediante memorando el bien comprado, para la colocación del marbete o placa, 

asigna la solicitud al Jefe de la Sección de Almacén. 

 

11. Sección de Almacén 

Jefe   

 

Recibe y asigna al almacenista para que realice el proceso de etiquetado del bien 

comprado. 

 

Almacenista 

 

Recibe asignación, verifica y procede a colocar el marbete o placa al bien, comunica 

por correo electrónico al Jefe que se realizó el proceso de etiquetado y entrega el bien 

al Jefe. 

 

Jefe  

 

Recibe comunicación vía correo, elabora e imprime el memorando indicando que se 

colocó el marbete o placa al bien, remite memorando y el bien comprado al 

Departamento de Bienes Patrimoniales. 
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12. Dirección Nacional de Administración de Finanzas 

Departamento de Bienes Patrimoniales 

Secretaria 

 

Recibe el memorando y el bien, entrega al Jefe. 

 

Jefe 

 

Recibe el memorando y el bien comprado, ingresa el bien en el inventario, procede a 

dar de baja el bien perdido, robado, hurtado o dañado por fuerza mayor o caso fortuito, 

instruye a la Secretaria vía correo electrónico, elaborar el memorando para la entrega 

formal del bien, el mismo será dirigido al Jefe de la Unidad Administrativa afectada.  

 

Secretaria 

 

Recibe instrucción vía correo electrónico, elabora e imprime el memorando y entrega 

al Jefe. 

  

Jefe 

 

Recibe el memorando; de estar todo correcto, firma y entrega los documentos con el 

bien a la Secretaria. 

 

Secretaria  

 

Recibe, remite el memorando y el bien para reposición, a la Unidad Administrativa y 

remite copia del memorando a la Dirección Nacional de Administración y Finanzas, 

para conocimiento. 

 

 

 

 

 

  



No. 28363 Gaceta Oficial Digital, martes 12 de septiembre de 2017 39

 

 

 

                              

 

MAPA DE PROCESO 
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IV. REGIMEN DE FORMULARIO 
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Formulario Núm.1 
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Formulario Núm.1 

 

 

ASIGNACIÓN DE BIENES DE ACTIVOS FIJOS 

 

 

A. OBJETIVO: 

 

 Llevar un registro y control del uso de los Bienes de Activos Fijos, asignados a los funcionarios 

de la institución. 

 

B. ORIGEN:  

        

 Unidad de Servicios Administrativos de cada Dirección. 

 

C. CONTENIDO: 

 

1. Fecha                                     Día, mes y año cuando se confecciona el formulario. 

2. Núm:  Secuencia numérica de los formularios de la Unidad 

Administrativa. De igual forma, iniciar el próximo año con una 

nueva numeración. 

 

3. Dirección: Colocar el nombre de la Dirección en donde está asignado el bien. 

 

4. Departamento: Indicar el nombre del Departamento perteneciente a la Dirección. 

 

5. Sección: Indicar el nombre de la Sección perteneciente al Departamento. 

 

6. Funcionario a quien 

se le asigna el bien: 

  

 Nombre del funcionario a quien se le asigna el  bien. 

 

 

7. Núm.:  Numeración secuencial del o los equipos asignados. 

 

8. Placa de Inventario: Numeración de la placa de inventario (marbete) del equipo. 

 

 

9. Descripción del Bien:  Indicar a qué tipo de bien se refiere. 

 

 

10. Marca:  Nombre de la compañía fabricante del bien. 

 

11. Modelo:  Nombre del modelo del bien. 

 

12. Serie:  Indicar el número de serie del bien. 

 

13. Estado Físico: Indicar en qué estado se encuentra el bien, si es bueno, regular o 

malo. 
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14. Observaciones:  Indicar las observaciones pertinentes para localizar el bien. 

 

15. Asignación del Bien: 

 

Indicar si la asignación es temporal o permanente. En el caso de 

ser temporal se indica la razón por la cual el uso es provisional, en 

la columna de observaciones. 

 

16. Entregado: Firma del Jefe de Departamento que entrega el bien. 

 

17. Unidad de Enlace:  Nombre y firma del funcionario de enlace (Servicios 

Administrativos). 

 

18. Recibido: Nombre y firma del funcionario que recibe el bien. 
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  ANEXOS 
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Anexo Núm.1 

 

Fecha: ___________________________________________ Turno de:     __________ a___________

Cargo: Nombre:

Cargo: Nombre:

Contraloría General de la República

  Dirección de Nacional de Administración y Finanzas

  Departamento de Seguridad 

      Informe de Novedades para el Reporte del Bien Perdido, Robado o Hurtado 

Se recibe el puesto de seguridad del Edificio de la Contraloría General con las siguientes novedades de parte del Supervisor _______________________ quien informa las observaciones de rigor ocurridas en su turno: 

Grupo: ___________________

 Vehículos en Custodia

Novedades en la Sede Principal y Regionales

Personal de Turno: 
Ubicación: Hora: 

Nº de 

Placa:
Marca: Modelo:

Novedades:

No. ____________________

Lado: Tipo de Bien:
Personal de Turno: 

Ubicación: Hora: Piso:

Sin Logo:
Radio de 

Comunicación:

Tipo de 

Vehiculo:
Novedades:
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Anexo Núm.1 

 

Nombre: Puesto

Elaborado por:
______________________________________________________________________________

Nombre del Funcionario Asignado 

Firma Firma

Recibido por:

Nombre del Jefe o Encargado del Departamento de Seguridad 

Marca: Modelo: Nº de Placa I.P. Novedades:Ubicación:

 Radios en Custodia

Personal de Turno: 
Hora: Antena: Batería:

Esposas: Municiones: Perdigones: Novedades:

 Armas en Custodia

Ubicación: Hora: 
Tipo de 

Arma
Marca: Serie: Calibre: Funda:

Recibido 

Por:
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Anexo Núm.2 

 

Carta Compromiso de Autorización de Descuento 

 
       
 

    Panamá, __ de _________ de 20__ 
 
 
 
 
 
 
Señores 
Departamento de Contabilidad 
CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA 
E.  S.  M. 
 
 
 Yo, ________, con cédula de identidad personal No.____________, Posición No. 

______, Planilla No._____, funcionario de la Dirección Nacional de ______ de la 

Contraloría General de la República, solicito me sea descontado de mi salario la suma 

de B/.0.00 quincenales, hasta completar la cantidad de B/.0.00, a partir de la________ 

quincena de ________de 20_____, correspondiente a: 

Pago de reposición de        No. , según memorando No._______________________ 

______________________________________________________________________     

 
 
Firma 
 
 
 
Cédula 
 
 
 
Fecha 
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Anexo Núm.3

  CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA  
FECHA  DIRECCIÓN DE MÉTODOS Y SISTEMAS DE CONTABILIDAD  

NÚM.  AUTORIZACIÓN DE DESCUENTOS VOLUNTARIOS  

      SOLICITUD DE DESCUENTOS OFICIALES 
 

Núm. de Doc. Recibido 
 

 

Institución:_CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA 
 

Señor Contralor:  Para los fines pertinentes y por medio del presente documento, se solicita la aplicación 

a partir de la _________ Quincena de__                      de _________ de los descuentos que se detallan a 
continuación: 

 

 
CÓDIGOS DE DESCUENTO     /    CLAVE DE DESCUENTO -20 

 

 MULTAS   PRAA   COIF   LEYES ESPECIALES 

 SIACAP  X RECUPERACION   S/COL SEGURIDAD SOCIAL   OTRO 

 

 
 
 
 

NOMBRE 

 
 
 

MIN 

 
 
 

PLA 

 
 
 

POS 

 
 
 

CEDULA    

M
O

N
T

O
 

P
E

N
D

IE
N

T
E

 

  

D
E

S
C

U
E

N
T

O
  

Q
U

IN
C

E
N

A
L
 

  
02 

     

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 
                          RESPONSABLE POR LA INSTITUCIÓN 

 

                    

  
          CONTRALORIA GENERAL  /      DEDUCCIONES VARIAS 

                                     NOMBRE                      
   
                                                     CARGO   
   
   
                                      FIRMA                            FECHA Y SELLO 

 

F4 
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Anexo Núm. 4 

Auxiliar de Cuentas por Cobrar 
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Anexo Núm. 5 

 

Fecha: 

Código: Código: 

Nombre: 

Firma:

Verificado Unidad de Enlace

Firma:

Nombre: 

Unidad Administrativa (Receptor):

Permanente:

Transacción No.: Firma:

Nombre: 

VºBº Jefe de la Unidad Administrativa

Observaciones: 

Firma:

Nombre: 

Fecha: 

Para Uso del Departamento de Bienes Patrimoniales

Entregado Por:

Nombre: 

Firma:

Recibido Por:

CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA

DIRECCIÓN NACIONAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

DEPARTAMENTO DE BIENES PATRIMONIALES

TRASLADOS DE BIENES INSTITUCIONAL

   Descripción:

Detalle Del Bien:

No. __________

Temporal:

   Serie: 

   Modelo:

       Detalle:
Unidad Administrativa (Emisor):

   Marbete de Inventario No.:

   Marca:

   Dirección:

   Departamento:

   Sección:

Nombre: 
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AVISOS 
 
AVISO AL PÚBLICO. Para dar cumplimiento al artículo 777 del Código del 
Comercio, aviso al público en general, que yo DOUGLAS WALTER 
MARTINEZ VASQUEZ, con cédula de identidad N° 9-702-2059, en calidad 
de propietario del establecimiento denominado BAR EL SUPERIOR, ubicado 
en el corregimiento de Penonomé (Cabecera), distrito de Penonomé, provincia 
de Coclé, urbanización Calle Aquilino Tejeira, que opera con aviso de 
operación N°9-702-2059-2008-145905, he traspasado dicho establecimiento 
comercial  a ÁLVARO AROSEMENA NUÑEZ, varón panameño, mayor de 
edad, con cédula de identidad personal N°2-726-753. L. 202-101743373. 
Tercera publicación. 
___________ 
AVISO. Para dar cumplimiento al artículo 777 del Código del Comercio, aviso 
al público en general, que yo RONALD JAVIER NAVARRO, con cédula de 
identidad personal N°8-877-202, en mi condición de representante legal del 
establecimiento comercial denominado MINI SUPER LOS NISPEROS, 
ubicado en la provincia de Panamá, distrito de Chame, con Aviso de Operación 
N°8-877-202-2015-489687, expedido en diciembre de 2015; he traspasado 
dicho establecimiento comercial a la señora GLORIA ISABEL CHEUNG 
HAW, con cédula de identidad personal N°8-941-2045. L 202-101758067. 
Primera publicación.  
_______________ 
AVISO. De acuerdo al artículo 777 del Código del Comercio, el señor 
FRANCIS EDWARD ARAÚZ MENDOZA, Ruc. 4-720-656, propietario del 
establecimiento comercial MINI SUPER EL SANTO, con Aviso de 
Operación N°2015-465821, ubicado en el Santo, calle principal Santa Rosa, 
Bugaba Chiriquí  traspasa al señor VICTOR A. RIVERA GOMEZ, Ruc. 4-
250-786, residente en Santa Rosa, Bugaba provincia de Chiriquí. L.202-
101658414. Primera publicación.   
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