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] REPUBLICA DE PANAMA
COMISION DE LICENCIAS DE SEDES DE EMPRESAS MULTINACIONALES

RESOLUCION No. 20-17
De 11 de septiembre de 2017

LA COMISION DE LICENCIAS DE SEDES DE EMPRESAS MULTINACIONALES
en uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

Que la Ley 41 de 24 de agosto de 2007, reformada por la Ley 45 de 10 de agosto de 2012, creb la
Comisién de Licencias de Sedes de Empresas Multinacionales adscrita al Ministerio de Comercio e
Industrias, como 6rgano consultivo y asesor para el establecimiento de Sedes de Empresas
Multinacionales;

Que el articulo 10 de 1a Ley 41 de 2007 sefiala que la Comisién de Licencias de Sedes de Empresas
Multinacionales tiene entre sus funciones la de establecer los requisitos para el otorgamiento de
Licencias de Sedes de Empresas Multinacionales;

Que mediante la Resolucién No.19-17 de 31 de agosto de 2017, Ia supra citada Comisién estableci6
los requisitos para el otorgamiento de las Licencias de Sedes de Empresas Multinacionales;

Que este régimen especial ha sido un componente fundamental en atraer inversién extranjera directa,
lo cual ha generado un impacto positivo en la economia nacional. Al transcurrir diez (1 0) afios desde
la expedicion de la Ley 41 antes mencionada, es necesario revisar los requisitos para atraer nuevas
empresas multinacionales que deseen aplicar este régimen;

Que en la evolucion de este régimen especial se han generado una cantidad importante de plazas de
trabajo para los nacionales; el cual ha producido, entre muchos aspectos positivos, una transferencia
de tecnologia y conocimiento de gran valor para nuestro pais;

Que la Comisién de Licencias de Sedes de Empresas Multinacionales con el objetivo de hacer este
régimen especial mas competitivo, y permitir el establecimiento de nuevas sedes regionales en el pais
decidi6 incorporar nuevos requisitos;

Que en sesion exiraordinaria de la Comision de Licencias de Sedes de Empresas Multinacionales
celebrada el dia 8 de septiembre de 2017, la Secretaria Técnica de la referida Comision, present6 a
consideracion, una propuesta con el fin de actualizar y aprobar los requisitos para obtener la Licencia
de Sedes de Empresas Multinacionales;

Que existiendo mayoria absoluta y luego de varias intervenciones por parte de los Comisionados, la
presente resolucion fue sometida a votacion, aprobandose de forma undnime por los miembros
presentes en la citada reunion.

RESUELVE:

PRIMERO: APROBAR los siguientes requisitos para el otorgamiento de Licencias de Sede de
Empresa Multinacional:
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1. Formulario de solicitud preparado por la Secretaria Técnica de la Comision, completado con
la informacién que se solicita, ademas adjuntar los documentos siguientes:

a. Poder otorgado a abogado idéneo de la Repiiblica de Panama, debidamente autenticado

ante Notario Publico.

Pacto Social de la empresa solicitante, donde conste como su objeto principal el
establecerse en calidad de Sede de Empresa Multinacional al amparo de la Ley 41 de 2007,
reformada por la Ley 45 de 2012.

En caso que se trate de una empresa ya existente en la Repiiblica de Panama, la misma
debera modificar su Pacto Social y cumplir con el requisito antes descrito.

Declaracién Jurada del representante legal de la empresa solicitante, en la que manifieste
el deseo de establecer en la Republica de Panama la empresa que representa como Sede de
Empresa Multinacional, €l Grupo Empresarial al cual pertenece, los servicios especificos
que brindar4 en calidad de Sede de Empresa Multinacional y sefialar que cumple con todos
los requisitos para optar por una licencia segin lo establecido en Ley. La firma del
representante legal debera estar debidamente autenticada ante Notario Pablico.

- Estados Financieros Consolidados del Grupo Empresarial al cual pertenece la empresa

solicitante y que hace referencia en la Declaracion Jurada, debidamentie auditado o
certificado por Contador Piiblico Autorizado independiente y apostillado. Podr4 hacerse
referencia de la ubicacién de estos Estados Financieros en la Bolsa de Valores en la cual
esta regisirado el grupo empresarial. En el caso de que los Estados Financieros
Consolidados estén en idioma distinto al espafiol y/o en moneda distinta al délar de los
Estados Unidos de América, se presentara notas o anexos de los Estados Financieros del
grupo empresarial, debidamente traducido al espafiol por Traductor Piiblico Autorizado en
Panama, y la debida conversién al délar de los Estados Unidos de América certificada por
el Banco Nacional de Panama.

. Carta de referencia bancaria de la empresa solicitante, o de su casa matriz.

Certificacion emitida por el Tesorero o Secretario de la sociedad solicitante, debidamente
autenticada la firma ante Notario Piiblico, en la cual se indique la participacién accionaria
de las empresas del Grupo Empresarial, a fin de probar la propiedad del Grupo Empresarial.

. La empresa solicitante cuyo Grupo Empresarial desee realizar o realice una actividad

regulada por el Estado, a través de la Superintendencia de Bancos, Superintendencia de
Seguros y Reaseguros, Comision Nacional de Valores u otras entidades reguladoras, debera
presentar, junto con los demas requisitos, nota de la entidad reguladora expresando su
opinidn respecto a los servicios a prestar por parte de la empresa solicitante en calidad de
SEM.

. Organigrama de la empresa solicitante mostrando la relacion con el Grupo Empresarial,

sus filiales, subsidiarias o compafiias asociadas a las cuales le prestara servicios.

2. Los activos del Grupo Empresarial deben ser iguales o mayores a doscientos millones de dolares
americanos (US$ 200,000,000.00), o que el Grupo Empresarial, sus filiales, subsidiarias o
compafiias asociadas tengan presencia en mas de cuarenta (40) paises, que opere bajo una misma
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marca o denominacién comercial y un mismo tipo de negocio en los paises en los que tiene
presencia.

Para ]a comprobacion de lo anterior se deber4 adjuntar los siguientes documentos, segun aplique:

a. Estados Financieros Consolidados del Grupo Empresarial al cual pertenece la empresa
solicitante, debidamente auditado o certificado por Contador Publico Autorizado
independiente y apostillado; o

b. Declaracién Jurada del representante legal del Grupo Empresarial donde certifique los
paises y la direccién fisica de al menos una (1) oficina en cada pais donde tenga
operaciones. La firma del represeniante legal debera estar debidamente autenticada ante
Notario Publico y apostillada.

3. En el evento de establecer una Casa Matriz en Panama, se requerird, ademads, que la misma
cuente con un capital minimo inicial no inferior a dos millones de délares de los Estados Unidos
de América (USS$ 2,000,000.00). Para su debida comprobacion deberan adjuntar:

a. Informe de Flujo de Efectivo

b. Certificaciéon emitida por el Tesorero o Secretario de la sociedad solicitante,
debidamente autenticada la firma ante notario publico, en la cual se indique la
participacion accionaria de las empresas del grupo empresarial a fin de probar la
propiedad de la empresa multinacional.

4. En el caso de que la empresa solicitante esté operando en Panama, se deber4 presentar, ademas:

a. Numero de licencia o aviso de operacion de la sociedad bajo el cual estuvo operando
la sociedad, segiin aplique.

b. Estados financieros de la empresa local debidamente auditados por Contador Puiblico
Autorizado idénee en Panama.

c. Copia de la tltima Declaracién de Impuesto sobre la Renta, presentada ante la
Direccién General de Ingresos del Ministerio de Economia y Finanzas.

5. Toda la documentacion que sea presentada junto con el formulario de la solicitud, deber
cumplir con los siguientes requisitos:

a. Todo documento que provenga del extranjero debe estar debidamente legalizado o
apostillado.

b. El documento que venga escrito en un idioma distinto al espafiol, debera ser traducido
por Traductor Publico Autorizado en la Repuiblica de Panama.

¢. Larespectiva documentacioén debe estar susientada en dolares de los Estados Unidos de
América.

d. Por datos generales de la empresa solicitante y su representante legal se entenders:
nombre completo de la empresa, direccion, identificacion de datos de inscripcién de la
sociedad en el Registro Piiblico de Panama4, teléfono, fax, apartado, correo electronico,
pagina web, y por datos del representante legal se entenderan: nombre, cédula o ntimero
de pasaporte, nacionalidad, género, estado civil, domicilio, teléfono, fax, apartado,
correo electrénico.
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6. La solicitud y documentacién adjunta debers ser presentada completa, en original de forma
impresa; y acompafiada con seis (6) copias digitales que contengan escaneada la informacién
presentada.

SEGUNDO: ACLARAR que esta resolucién en ningin momento, causa o razén, reforma o
modifica las leyes vigentes en la Republica de Panama.

TERCERO: DEROGAR en todas sus partes la Resolucién N° 19-17 de 31 de agosto de 2017.

CUARTO: Esta Resolucién comenzar4 a regir a partir del dia siguiente de su promulgacion en la
Gaceta Oficial.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

PRESIDENTE DE LA COMISION SECRETARIO TECNICO DE LA
DE LICENCIAS DE SEDES DE COMISION DE LICENCIAS DE SEDES
EMPRESAS Mu CIONALES: DE EMPRESAS MU ACIONALES:

Licdo. Jonathan Diaz:‘A.
ector General de SEM

MINISTERIO DE COMERCIO E INDUSTRIAS
Yiceministerio geECE)ﬂmercio Exterior

Esta es fiel copia de sy origipe
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DECRETO NUMERQ 58-2017-DMySC
(de 29 de agosto de 2017)

Por el cual se aprueba el documento titulado “Procedimientos para la Recuperacidn y
Reposicion de Bienes Patrimoniales en la Contraloria General de la Repliblica”.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 280, numeral 2, de la Constitucién Politica de Panama, establece que la
Contraloria General es el ente encargado de fiscalizar y regular, mediante el control previo
0 posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes piblicos, a fin de que se
realicen con correccién, segln lo establecidoen la Ley.

Que el Articulo 11, numeral 2 de la Ley 32 del 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta
la Ley Organica de la Contraloria General de la Reptblica, establece que para el
cumplimiento de su misién, la institucion fiscalizard, regulara y controlara todos los actos de
manejo de fondos y bienes publicos, a fin de que tales actos se realicen con correccion y
seqgun lo establecido en las normas juridicas respectivas.

Que el Articulo 36 dela citada Ley dispone que la Contraloria General de la Republica,
dictara reglamentos que contengan pautas que sirvan de base a la actuacion de las
personas que manejen fondos o bienes publicos, sujetandose a lo que establezcan las
normas legales pertinentes. -

Que corresponde a la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad a traves
del Departamenio de Procedimientos de Fondos y Bienes Publicos, analizar, disenar e
implementar a nivel del sector publico, manuales de procedimientos, guias e instructivos,
orientados a asegurar la regulacion, fiscalizacién y control de la gestion publica de acuerdo
a preceptos constitucionales, legales y principios administrativos de aceptacion general, de
acuerdo al Decreto Nim.211-2007-DMySC de 26 de junio de 2007, "Por el cual se crea &l
Departamento de Procedimientos de Fondos y Bienes Publicos en la Direccion de Métodos
y Sistemas de Contabilidad, de la Contraloria General de la Republica”, publicado en la
Gaceta Oficial Nim.25861 de 22 de agosto de 2007 y Decreto Num.105-2014-DMySC
de 10 de abril de 2014, “Por el cual se actualiza y formaliza la Estructura Organica de la
Direccion de Métodos y Sistema de Contabilidad de la Contraloria General de la Republica
y se le otorga el cardcter de Direccién Nacional”, publicado en la Gaceta Oficial Num.27547
de 2 de junio de 2014.

Que una vez elaborado este documento, debera oficializarse mediante Decreto, en el cual
se establecera la fecha para su aplicacién por la dependencia estatal respectiva, que sera
de obligatorio cumplimiento para los servidores publicos encargados de aplicario.
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Pagina Num.2
Decreto Num.58-2017-DMySC
de 29 de agosto de 2017

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: Se aprueba el documento titulado “Procedimientos para la
Recuperacion y Reposicién de Bienes Patrimoniales en la Contraloria General de la
Republica”.

ARTICULO SEGUNDO: Este documento regird para todas las unidades administrativas
de la Contraloria General de la Republica que estan involucradas en el proceso.

ARTICULO TERCERQ: Este Decreto rige a partir de su publicacién en la Gaceta Oficial.

FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 280, numeral 2 de la Constitucion Politica de Panama,
Articulo 11, numeral 2 y Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual
se adopta la Ley Organica de la Contraloria General. Decreto Nim.211-2007-DMySC de
26 de junio de 2007 publicado en Gaceta Oficial NUm.25861 de 22 de agosto de
2007 y Decreto Num.105-2014-DMySC de 10 de abril de 2014, publicado en Gaceta Oficial
Num.27547 de 2 de junio de 2014._

Dado en la ciudad de Panama, el 29 de agosto de 2017.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Fo

FEDERICO A. HUMBERT
Contralor General

CARLOS AGARCIA MOLINO
Secretario General

CONTRALORIA GENERAL
DIRECCION SUPEFRIOR

COPIA AUTENTICA DE SU ORIGINAL
Este documento constade ) paginas

sl ?"—F 2017

SECF!ET?& iO GENERAL
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INTRODUCCION

La Contraloria General de la Republica, a través del Departamento de Procedimientos de Fondos
y Bienes Puablicos de la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad, en
coordinacion con la Direccién de Administracion y Finanzas, en uso de las atribuciones conferidas
por la ley, han desarrollado el documento denominado “PROCEDIMIENTOS PARA LA
RECUPERACION Y REPOSICION DE BIENES PATRIMONIALES EN LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA”.

El presente documento esta compuesto por cuatro capitulos, los que se describen de la siguiente
forma: en su primer capitulo, las generalidades del mismo: Objetivo del Documento, Base Legal,
Ambito de Aplicacion; en su segundo capitulo, se establecen las Medidas de Control; en su tercer
capitulo, expone y desarrolla los Procedimientos y en el cuarto capitulo presenta el Régimen de
Formulario, con el detalle de las descripciones de cada uno de ellos por tltimo presenta un Anexos.

No obstante, el permanente cambio en el quehacer gubernamental, obliga que los diferentes entes
tengan la responsabilidad de mantenerse en constantes ajustes, en base a las normas y
procedimientos que regulan la Gestion Gubernamental; por consiguiente, valoramos el interés de
los usuarios, en presentar a la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad de la
Contraloria General de la Republica, recomendaciones, que luego de ser debidamente analizadas
y aprobadas, conlleven a modificaciones que lo fortalezcan.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad

13



No. 28363

Gaceta Oficial Digital, martes 12 de septiembre de 2017

I.  GENERALIDADES

A. Objetivo del Documento

Desarrollar los controles y procedimientos administrativos para la recuperaciéon y
reposicion de bienes patrimoniales en la Contraloria General de la Republica.

B. Base Legal

Constitucion Politica de la Republica de Panama. Publicada en la Gaceta Oficial
Digital N°17210 de 24 de noviembre de 1972, Gaceta Digital N°25176 del 15 de
noviembre de 2004, “Que reforma la Constitucion Politica de 1a Reptiblica de Panaméa
de 1972 reformada por los Actos Reformatorios de 1978, por el Acto Constitucional
de 1983 y los Actos Legislativos No.1 de 1993 y No.2 de 1994”.

Cadigo Fiscal de la Republica de Panama. Publicado en la Gaceta Oficial Digital
N°12995 de 29 de junio de 1956.

Ley N° 32 de 8 de noviembre de 1984, “Por la cual se adopta la Ley Organica de la
Contraloria General de la Republica”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital
N°20188 de 20 de noviembre de 1984.

Texto Unico de la Ley Nim.22 de 27 de junio de 2006. “Que regula la Contratacion
Publica”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital N°26829 de 15 de julio de 2011.

Decreto Ejecutivo NUm.34 de 3 de mayo de 1985 “Por el cual se crea la Direccidn
de Bienes Patrimoniales del Estado, como una dependencia del Ministerio de
Hacienda y Tesoro”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital N°20311 de 23 de mayo
de 1985.

Decreto Ejecutivo N°214-DGA de 8 de octubre de 1999, “Por el cual se emiten las
Normas de Control Interno Gubernamental para la Republica de Panama”. Publicado
en la Gaceta Oficial Digital N°23946 de 14 de diciembre de 1999.

Decreto Ejecutivo N°.366 de 28 de diciembre de 2006, “Por el cual se reglamenta
la Ley NUm. 22 de 27 de junio de 2006, que regula la Contratacion Publica y dicta
otra disposicién”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital N°25701 de 29 de diciembre
de 2006.

Decreto N°307-2003-DMySC de 30 de diciembre de 2003, “Por el cual se aprueba
el documento titulado “Procedimiento para la Incorporacion y Desincorporacion de
Bienes, al Inventario de Inmuebles, Maquinaria y Equipo”. Publicado en la Gaceta
Oficial Digital N°25018 de 29 de marzo de 2004.

Decreto N°.234 de 22 de diciembre de 1997. “Por el cual se adoptan las Normas de
Contabilidad Gubernamental”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital N°23451 de 2
de enero de 1998.

14
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Decreto N°. 55-2007-DDRH de 8 de febrero de 2007, “Por el cual se establece que
la Direccion de Fiscalizacion General de la Contraloria General de la Republica,
fiscalizaré e intervendra en el ejercicio de las funciones de Control Previo de los
Bienes Patrimoniales del Estado; se hacen cambios en la estructura organica y
funcional de las Direcciones de Fiscalizacién General y Auditoria General y se dictan
otras disposiciones”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital N°25773 de 18 de abril
de 2007.

Decreto NUm.211-2007-DMySC de 26 de junio de 2007, “Por el cual se crea el
Departamento de Procedimientos de Fondos y Bienes Pablicos en la Direccién de
Métodos y Sistemas de Contabilidad”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital N°
25861 de 22 de agosto de 2007.

Decreto NUm.478 de 11 de noviembre de 2011. “Por el cual se modifica el Decreto
Ejecutivo N°34 de 3 de mayo de 1985”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital N°
26913-B de 16 de noviembre de 2011.

Decreto NUm.391-DINAG de 29 de octubre de 2012, “Por el cual se adoptan y
emiten las Normas de Auditoria Gubernamental, aplicables en la Republica de
Panama”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital N°27187 de 19 de diciembre de
2012.

Decreto NUm.105-2014-DMySC de 10 de abril de 2014, “Por el cual se actualiza y
formaliza la Estructura Organica de la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas
Contabilidad de la Contraloria General de la Republica y se le otorga el carécter de
Direccion Nacional”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital N°27547 de 2 de junio
de 2014.

Decreto NUm.220-2014-DMySC de 25 de julio de 2014. “Por el cual se adoptan las
Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico en la Republica de
Panama. Publicado en la Gaceta Oficial Digital N°27646 del lunes 20 de octubre de
2014.

Decreto Numero 71-2016-DMySC de 19 de febrero de 2016, “Por el cual se
aprueba el documento titulado “Instructivo para la Formalizacion e Implementacion
del Formulario de Asignacion de Bienes de Activos Fijos de la Contraloria General
de la Republica, segunda versién. Publicado en la Gaceta Oficial Digital N°27984-A
de 8 de marzo de 2016.

Decreto Nim.01-2017-DNMySC de 3 de enero de 2017,"Por el cual se aprueba el
Manual  General de Contabilidad Gubernamental Basado en las Normas
Internacionales de Contabilidad del Sector Publico (NICSP)-Version I1.". Publicado
en la Gaceta Oficial Digital N° 8198-A de 17 de enero de 2017.

Decreto Numero. 32-2017-DMySC de 5 de mayo de 2017, “Por el cual se aprueba
el “Manual de Normas Generales y Procedimientos para la Administracion y Control
de los Bienes Patrimoniales (Activos Fijos e Intangibles y Bienes no Amortizables)
en el Sector Pablico”, Segunda Version. Publicado en la Gaceta Oficial Digital
N°28331-C de 27 de julio de 2017.
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Decreto NUmero. 36-2017-DMySC de 26 de mayo de 2017, “Por el cual se aprueba
el “Codificador Financiero para el Registro de Activos Fijos, Intangibles y Bienes
No Amortizables en el Sector Publico. Publicado en la Gaceta Oficial Digital N°
28335-B de 2 de agosto de 2017.

Reglamento Interno de la Contraloria General de la Republica, vigente.

Ambito de Aplicacion

Aplica a los Servidores Publicos involucrados en los Procedimientos de Recuperacion y
Reposicion de Bienes de Patrimoniales en la Contraloria General de la Republica de
Panama.
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MEDIDAS DE CONTROL

. La Contraloria General de la Republica, a través del Departamento de Bienes

Patrimoniales de la Direccién Nacional de Administracion y Finanzas, establecera la
custodia de los bienes asignados a cada funcionario, quienes deberan responder por los
mismos, mediante la Asignacion de Bienes de Activos Fijos (Formulario NUm.1).

. Las Unidades Administrativas de cada Direccion de la Contraloria General de la

Republica, deberan actualizar las Asignaciones de Bienes de Activos Fijos (Formulario
NUm.1), por lo menos dos veces al afio para mantener, de forma actualizada, los bienes
gue estan bajo custodia del Servidor Publico.

. Para la salida o traslado de un bien fuera de las Oficinas de la Contraloria General de la

Republica, se utilizara el Traslados de Bienes Institucional (Anexo Nam.5), el cual debe
tener previa autorizacion del Jefe de la Unidad Administrativa.

. Cuando la pérdida, robo o hurto del bien suceda fuera de la Institucién, el Servidor Publico

interpondrd la denuncia correspondiente ante la Autoridad Competente (Ministerio
Publico de Panam@, Direccion de Investigacion Judicial, Corregiduria, entre otras) y debe
remitir copia de la misma, a la Direccion Nacional de Administracién y Finanzas, para
gue interponga la denuncia formal, dentro de las 24 horas, luego de recibir la copia de la
denuncia.

La Direccion Nacional de Administracion y Finanzas, debera informar, a través de nota
a la compafiia aseguradora, cuando el bien esté contemplado en las coberturas de seguros,
adjuntando copia de la denuncia interpuesta ante la Autoridad Competente (Ministerio
Publico de Panam@, Direccion de Investigacion Judicial, Corregiduria, entre otras).

. De tratarse de pérdida, robo o hurto y dafio de bienes, la accion debe ser reportada por el

Servidor Publico inmediatamente por escrito al Superior Inmediato, que a través del
Director Nacional de la Unidad Administrativa, le informara del hecho a la Direccién
Nacional de Administracion y Finanzas, mediante memorando.

. La Direccion Nacional de Administracion y Finanzas, comunicard, a través de

memorando, sobre el incidente del bien perdido, robado o hurtado a la Direccion Nacional
de Asesoria Juridica, adjuntando copia de la denuncia, para que realice el seguimiento
sobre la denuncia interpuesta a la Autoridad Competente (Ministerio Publico de Panama,
Direccidn de Investigacién Judicial, Corregiduria, entre otras).

. El Departamento de Seguridad de las Sedes Provinciales, una vez notificados de la

pérdida, robo o hurto de un bien, seran los responsables de completar el Informe de
Novedades para el Reporte del Bien Perdido, Robado o Hurtado (Anexo Num.1), aquellas
Sedes Provinciales que no tengan dentro de sus estructuras areas de seguridad, el tramite
del incidente se efectuara a través de la Sede Principal.
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. El Servidor Publico que conozca de la pérdida, robo o hurto y dafio de un bien de la

Institucion, igualmente estard en la ineludible e inmediata obligacion de reportarlo al Jefe
Encargado, a efectos de facilitar el proceso de resarcimiento a la Entidad y a la aplicacion
de las medidas disciplinarias correspondientes o bien para hacer efectivas las garantias.

Se colocara la misma numeracion del marbete o placa del bien anterior, en los casos que
se trate de un dafio, destruccion por fuerza mayor o caso fortuito. Si se trata de una pérdida,
robo o hurto se reemplaza el marbete o placa por otro.

En el caso de los bienes que son utilizados indistintamente por varias personas, es
responsabilidad del Jefe de la Unidad Administrativa, definir los aspectos relativos a su
custodia y verificacion, de manera que estos sean utilizados correctamente y para los fines
de la institucion. En ausencia temporal o prolongada del Jefe responsable de la Unidad
Administrativa, le corresponde al Director o quien ejerza estas funciones, definir a quién
se le asignara la responsabilidad.

De acuerdo a la valorizacion realizada a la documentacion, soporte del dafio o la pérdida
de uno o méas bienes, la Direccion de la Unidad Administrativa en conjunto con la
Direccién Nacional de Administracién y Finanzas, hayan identificado quien o quienes son
los servidores publicos custodios, se deberéd proceder con la recuperacion monetaria del
valor del Bien o Bienes, al valor del mercado (entiéndase lo que costaria a la Entidad,
reponerlo por si misma) u opcionalmente a la reposicion por otro u otros Bienes de igual
0 mejor especificacion, con su respectiva factura de compra a nombre de la Institucién,
para incorporarlo al inventario de bienes patrimoniales. En otros casos, la Administracion
podré evaluar otras alternativas de reposicion fisica y monetaria, conforme al tipo de bien
que se trate y a circunstancias especificas.

En el caso de que se origine un dafio a un bien por fuerza mayor o caso fortuito, la
Direccién Nacional de Administracion y Finanzas, comunicard, mediante memorando a
la Direccion Nacional correspondiente, para que se realice la evaluacion del bien.

De acuerdo al informe de la investigacion realizada y, de comprobarse la culpabilidad del
Servidor Publico (custodio del bien), éste debera reponerlo; de lo contrario, se aplicaran
las sanciones correspondientes, conforme al Reglamento Interno de la Contraloria General
de la Republica.
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I11.  PROCEDIMIENTOS

A. Reporte del Bien Dafiado por Fuerza Mayor o Caso Fortuito

1.

Unidad Administrativa
Servidor Publico (custodio del bien)

Reporta inmediatamente el incidente al Jefe, a través de correo electrénico o
memorando, haciendo una descripcion de la situacion del bien dafiado por fuerza mayor
o caso fortuito.

Jefe

Recibe notificacion del incidente, verifica con la Asignacion de Bienes de Activos Fijos
(Formulario Num.1) e instruye a la Secretaria para que confeccione el memorando
dirigido al Director Nacional de Administracion y Finanzas.

Secretaria

Recibe la instruccion a través de correo electronico, confecciona e imprime el
memorando y entrega al Jefe.

Jefe

Recibe el memorando, coloca su firma de revisado y entrega a la Secretaria el
memorando y copia de la Asignacion de Bienes de Activos Fijos (Formulario Nam.1).

Secretaria
Recibe el memorando y copia de la Asignacion de Bienes de Activos Fijos
(Formulario Nam.1), remite a la Direccion Nacional de la Unidad Administrativa,

para su firma.

Direccion Nacional de la Unidad Administrativa
Secretaria

Recibe el memorando y la copia de la Asignacién de Bienes de Activos Fijos
(Formulario Num.1), entrega al Director.

Director

Recibe el memorando y la copia de la Asignacion de Bienes de Activos Fijos
(Formulario Num.1); de estar todo correcto, firma y entrega a la Secretaria
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Secretaria

Recibe el memorando y la copia de la Asignacion de Bienes de Activos Fijos
(Formulario Num.1), remite a la Direccién Nacional de Administracién y Finanzas.

Direccion Nacional de Administracion y Finanzas

Secretaria

Recibe el memorando y la copia de la Asignacion de Bienes de Activos Fijos
(Formulario Num.1), entrega al Director.

Director

Recibe el memorando y la copia de la Asignacion de Bienes de Activos Fijos
(Formulario Nim.1), y conforme al tipo de bien que sufri6 el dafio, instruye a la
Secretaria via correo electrénico, elaborar un memorando en el cual se solicita la
evaluacion técnica del bien a la Unidad Administrativa que corresponda.

Nota: Cuando se trate de un bien informatico, el rea de Soporte Técnico
o Comunicaciones de la Direccion Nacional de Informatica, una
vez emita su resultado y se trate de dafios por uso inadecuado del
Servidor Publico (custodio del bien), este tendra que asumir los
costos correspondientes; aquellos bienes que no sean de caracter
informatico, las instancias administrativas correspondientes, haran
sus respectivos informes y se tomaran las medidas, de acuerdo a lo
que resulte de las evaluaciones.

Secretaria

Recibe instruccion a través correo electronico, para que elabore un memorando
informando a la Unidad Administrativa que, efectivamente, el Servidor Publico debe
reponer el bien ya sea fisico (compra del bien) o monetariamente (descuento directo
por el valor del bien).

Imprime el memorando y entrega al Director.

Director

Recibe el memorando; de estar todo correcto, firma y entrega a la Secretaria.

Secretaria

Recibe memorando y remite a la Direccién Nacional de la Unidad Administrativa.
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4. Direccion Nacional de la Unidad Administrativa
Despacho del Director

Recibe el memorando y entrega a la Unidad Administrativa.

5. Unidad Administrativa
Secretaria

Recibe el memorando y entrega al Jefe.
Jefe

Recibe el memorando y entrega al Servidor Publico (custodio del bien), para su
notificacion.

Servidor Publico (custodio del bien)

Recibe el memorando que detalla que debe reponer el bien, ya sea fisico (compra del
bien) o monetariamente (descuento directo por el valor del bien).
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MAPA DE PROCESO

REPORTE DEL BIEN DANADO POR FUERZA MAYOR O CASO FORTUITO

DIRECCION NACIONAL DE LA UNIDAD DIRECCION NACIONAL DE
ADMINISTRATIVA ADMINISTRACION Y FINANZAS
UNIDAD DESPACHO DEL DESPACHO DEL
ADMINISTRATIVA DIRECTOR DIRECTOR

@ REPORTA INCIDENTE, CONFECCIONE E IMPRIME MEMORANDO @ RECIBE MEMORANDO Y REMITE A LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.
DIRIGIDO AL DIRECTOR NACIONAL DE ADMINISTRACION Y

FINANZAS, REMITE PARA LA FIRMA DEL DIRECTOR.

@

RECIBE , FIRMA MEMORANDO Y REMITE. RECIBE MEMORANDO DETALLANDO COMO REPONER EL BIEN.

RECIBE, CONFECCIONA E IMPRIME Y FIRMA MEMORANDO
INFORMANDO A LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE EFECTIVAMENTE
EL SERVIDOR PUBLICO DEBE REPONER EL BIEN IMPRIME
MEMORANDOQ, REMITE.
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B. Reporte del Bien Perdido, Robado o Hurtado

1.

Unidad Administrativa
Servidor Publico (custodio del bien)

Reporta inmediatamente el incidente al Jefe, a través de correo electronico u otra forma
escrita, describiendo el bien perdido, robado o hurtado.

Jefe

Recibe notificacion del incidente, verifica con la Asignacion de Bienes de Activos Fijos
(Formulario Nam.1), emite una copia del mismo, entrega e instruye a la Secretaria,
via correo electronico, para la confeccion del memorando dirigido al Director Nacional
de Administracion y Finanzas, para la firma.

Secretaria

Recibe la instruccion via correo electronico y copia de la Asignacion de Bienes de
Activos Fijos (Formulario NUm.1), prepara e imprime el memorando y entrega al Jefe.

Jefe

Recibe el memorando y la copia de la Asignacién de Bienes de Activos Fijos
(Formulario Num.1), coloca su firma de revisado y entrega a la Secretaria.

Secretaria
Recibe el memorando y la copia de la Asignacion de Bienes de Activos Fijos
(Formulario Num.1), remite al Director Nacional de la Unidad Administrativa para su

firma.

Direccion Nacional de la Unidad Administrativa
Secretaria

Recibe el memorando y la copia de la Asignacion de Bienes de Activos Fijos
(Formulario Num.1), entrega al Director.

Director

Recibe el memorando y la copia de la Asignacion de Bienes de Activos Fijos
(Formulario Nim.1); de estar todo correcto, firmay entrega a la Secretaria.
Secretaria

Recibe el memorando y la copia de la Asignacion de Bienes de Activos Fijos
(Formulario Num.1), remite a la Direccién Nacional de Administracién y Finanzas.
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3. Direccion Nacional de Administracion y Finanzas
Secretaria

Recibe el memorando y copia de la Asignacion de Bienes de Activos Fijos
(Formulario Num. 1), entrega al Director.

Director

Recibe el memorando y la copia de la Asignacion de Bienes de Activos Fijos
(Formulario Num.1) e instruye a la Secretaria para que confeccione un memorando
dirigido al Jefe del Departamento de Seguridad para que realice la investigacion
correspondiente.

Secretaria

Recibe la instruccidn via correo electrénico, elabora e imprime el memorando y entrega
al Director.

Director
Recibe el memorando; de estar todo correcto, firma y entrega a la Secretaria.
Secretaria

Recibe el memorando, prepara la Asignacion de Bienes de Activos Fijos (Formulario
NuUm. 1), remite expediente al Departamento de Seguridad.

Departamento de Seguridad
Secretaria

Recibe el expediente y entrega al Jefe del Departamento.
Jefe
Recibe el expediente, revisa y asigna a través de memorando al Servidor Publico, para

gue se apersone al rea donde se ha dado el incidente.

Servidor Publico Asignado

Recibe la asignacion a través de memorando, para que se apersone a la Unidad
Administrativa a investigar, realiza lo correspondiente con el caso, completa el Informe
de Novedades para el Reporte del Bien Perdido, Robado o Hurtado (Anexo NUm.1),
firma como elaborado y entrega el informe al Jefe.
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Jefe

Recibe y firma el Informe de Novedades para el Reporte del Bien Perdido, Robado o
Hurtado (Anexo NUm.1) y el expediente, instruye via correo electronico a la Secretaria,
para la confeccion de la nota.

Secretaria

Recibe la instruccién via correo electrénico, prepara la Nota dirigida a la Autoridad
Competente (Ministerio Publico de Panama, Direccion de Investigacion Judicial,
Corregiduria, entre otros) para interponer la denuncia correspondiente y entrega al Jefe.
Jefe

Recibe la Nota, de estar todo correcto, firma como revisado, adjunta al expediente el
Informe de Novedades para el Reporte del Bien Perdido, Robado o Hurtado (Anexo
Num.1) y entrega a la Secretaria la Nota con el expediente.

Secretaria

Recibe la Nota y el expediente, remite a la Direccién Nacional de Administracion y
Finanzas.

Direccion Nacional de Administracion y Finanzas
Secretaria

Recibe la Nota y el expediente, entrega al Director para la firma.
Director

Recibe la Nota y el expediente, revisa; de estar todo correcto, firma la nota y entrega
a la Secretaria.

Secretaria

Recibe la Nota y el expediente, remite, via mensajeria, a la Autoridad Competente
(Ministerio Publico de Panam4, Direccion de Investigacion Judicial, Corregiduria,
entre otros) para que realice la Investigacion Correspondiente.

Nota: Se enviarda memorando a la Direccion Nacional de Asesoria Juridica
para que realice el seguimiento sobre la denuncia interpuesta a la
Autoridad Competente.
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MAPA DE PROCESO

REPORTE DEL BIEN PERDIDO, ROBADO O HURTADO

DIRECCION NACIONAL DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA

DIRECCION NACIONAL DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS

UNIDAD

ADMINISTRATIVA DESPACHO DEL DIRECTOR

DESPACHO DEL DIRECTOR

DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD

0

@ REPORTA EL INCIDENTE, RECIBE, VERIFICA, SACA COPIA |
CONFECCIONA MEMORANDO, FIRMA'Y REMITE.

RECIBE MEMORANDO Y COPIA DE LA ASIGNACION DE
BIENES DE ACTIVOS FIJOS, FIRMA'Y REMITE.

®

RECIBE MEMORANDO Y COPIA DE LA ASIGNACION DE
BIENES DE ACTIVOS FIJOS, CONFECCIONA E IMPRIME
MEMORANDO PARA RELIZAR LA INVESTIGACION, FIRMA
Y REMITE EXPEDIENTE.

©

RECIBE EXPEDIENTE, REVISA Y ASIGNA. RECIBE ASIGNACION Y
SE APERSONA A LA UNIDAD ADMINISTRATIVA A INVESTIGAR,
COMPLETA EL INFORME DE NOVEDADES FPARA EL REPORTE
DEL BIEN PERDIDO, ROBADO O HURTADO, FIRMA COMO
ELAORADO Y ENTREGA. CONFECCIONA LA NOTA DIRIGIDA A LA
AUTORIDAD COMPETENTE,FIRMA, ADJUNTA Y REMITE.

RECIBE NOTA Y EL EXPEDIENTE, REVISA, FIRMA LA NOTA'Y REMITE
VIA MENSAJERIA.
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C. Recuperacién Monetaria del VValor del Bien Perdido, Robado o Hurtado

1.

Direccion Nacional de Administracion y Finanzas
Director

Instruye a la Secretaria via correo electronico, para la elaboracion del memorando, una
vez culminada la investigacion correspondiente sobre el bien y con base en el informe,
informando a la Direccién Nacional de la Unidad Administrativa que, efectivamente,
el Servidor Publico debe reponer el bien monetariamente (descuento directo del valor
del bien).

Secretaria

Recibe instruccion via correo, elabora e imprime el memorando y entrega al Director.
Director

Recibe el memorando; de estar todo correcto, firma y entrega a la Secretaria.
Secretaria

Recibe el memorando y remite a la Direccion Nacional de la Unidad Administrativa.

Direccion Nacional de la Unidad Administrativa
Secretaria

Recibe el memorando y remite a la Unidad Administrativa.

Unidad Administrativa
Secretaria

Recibe el memorando y entrega al Jefe.
Jefe
Recibe el memorando y entrega al Servidor Publico.

Servidor Publico (custodio del bien)

Recibe el memorando y envia al Jefe via correo electrénico u otra forma escrita, su
confirmacion de enterado de la recuperacion monetaria del valor del bien (descuento
directo).

27



No. 28363

Gaceta Oficial Digital, martes 12 de septiembre de 2017 28

Jefe

Recibe notificacion, verifica e instruye a la Secretaria via correo electrdnico, elaborar
un memorando dirigido al Director Nacional de Administracion y Finanzas,
informando que el Servidor Publico (custodio del bien), ha sido notificado del
descuento que se le aplicara para la recuperacion monetaria del valor del bien.
Secretaria

Recibe instruccién via correo electrdnico, elabora e imprime el memorando y entrega
al Jefe.

Jefe

Recibe el memorando, firma como “revisado” y entrega a la Secretaria.
Secretaria

Recibe memorando y remite al Director Nacional de la Unidad Administrativa.

Direccion Nacional de la Unidad Administrativa
Secretaria

Recibe el memorando y entrega al Director.

Director

Recibe el memorando; de estar todo correcto, firma y entrega a la Secretaria.
Secretaria

Recibe el memorando, remite a la Direccion Nacional de Administracion y Finanzas.

Direccidn Nacional de Administracion y Finanzas
Secretaria

Recibe el memorando y entrega al Director.

Director

Recibe el memorando, instruye a la Secretaria via correo electrénico, elaborar un
memorando, informando al Departamento de Contabilidad, realizar el proceso de
recuperacion monetaria del bien (descuento directo) al Servidor Publico.

Secretaria

Recibe instruccidn via correo, elabora e imprime el memorando y entrega al Director.
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Director

Recibe el memorando; de estar todo correcto, firma y entrega a la Secretaria.
Secretaria

Recibe el memorando y remite al Departamento de Contabilidad.

Direccién Nacional de Administracién y Finanzas

Departamento de Contabilidad

Secretaria

Recibe el memorando y entrega al Jefe.

Jefe

Recibe el memorando, entrega a la Secretaria la Carta Compromiso de Autorizacion de
Descuento (Anexo NUm.2), con base en las generales del bien a recuperar.

Secretaria

Recibe el memorando y la Carta Compromiso de Autorizacion de Descuento (Anexo
NUm.2), remite a la Unidad Administrativa.

Unidad Administrativa
Secretaria

Recibe el memorando y la Carta Compromiso de Autorizacion de Descuento (Anexo
NUm.2, entrega al Jefe.

Jefe

Recibe el memorando y la Carta Compromiso de Autorizacion de Descuento (Anexo
NUm.2), entrega al Servidor Publico (custodio del bien) para su firma.

Servidor Publico (custodio del bien)

Recibe el memorando y la Carta Compromiso de Autorizacién de Descuento (Anexo
NUm.2); de estar todo correcto, firma y entrega al Jefe.

Jefe

Recibe la Carta Compromiso de Autorizacion de Descuento (Anexo NUm.2),
debidamente firmada; instruye a la Secretaria que elabore el memorando.

Secretaria

Recibe la instruccion, elabora e imprime el memorando y entrega al Jefe para firma
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Jefe
Recibe el memorando; de estar todo correcto, firma y entrega a la Secretaria.
Secretaria

Recibe el memorando y la Carta Compromiso de Autorizacion de Descuento (Anexo
NuUm.2), remite al Departamento de Contabilidad.

Nota: Para las Oficinas Provinciales se envia mediante valija.

Direccion Nacional de Administracion y Finanzas
Departamento de Contabilidad
Secretaria

Recibe el memorando y la Carta Compromiso de Autorizacion de Descuento (Anexo
NUm.2), entrega al Jefe.

Jefe

Recibe el memorando y la Carta Compromiso de Autorizacion de Descuento (Anexo
Num.2) firmada por el Servidor Publico (custodio del bien), elabora el expediente con
los documentos sustentadores, completa la Solicitud de Descuentos Oficiales (Anexo
NUm.3), entrega a la Secretaria.

Secretaria

Recibe el expediente con los documentos sustentadores, archiva y remite la Solicitud
de Descuentos Oficiales (Anexo Num. 3) al Departamento de Pagos y Deducciones
Varias, Seccidn de Deducciones Varias.

Direccidn Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
Departamento de Pagos y Deducciones Varias

Seccion de Deducciones Varias

Oficial de Ventanilla

Recibe la Solicitud de Descuentos Oficiales (Anexo NUm.3), entrega al Supervisor de
Ventanilla.

Supervisor de Ventanilla

Recibe la Solicitud de Descuentos Oficiales (Anexo Num.3), entrega al Supervisor de
Aprobacién y Registro, para su asignacion.
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Supervisor de Aprobacion y Registro

Recibe la Solicitud de Descuentos Oficiales (Anexo NUm.3) y asigna al Analista de
Deducciones Varias para que realice la verificacion del descuento a ejecutar.

Analista de Deducciones Varias

Recibe asignacion, verifica y graba la Solicitud de Descuentos Oficiales (Anexo Num.
3) en el sistema informatico vigente, para aplicar el descuento pertinente al Servidor
Publico (custodio del bien). Archiva una copia de la Solicitud de Descuentos Oficiales
(Anexo Num.3) para su registro y coloca una copia en ventanilla para que
posteriormente, mensajeria interna de la Contraloria General de la Republica, lo lleve
al Departamento de Contabilidad para su archivo.

Nota: En caso que la Direccion Nacional de Auditoria Interna requiera
un informe de cuentas por cobrar, le solicitara al Departamento
de Contabilidad, una copia del Auxiliar de Cuentas por Cobrar
(Anexo NUum.4) realizado al Servidor Publico.
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MAPA DE PROCESO

RECUPERACION MONETARIA DEL VALOR DEL BIEN PERDIDO, ROBADO O HURTADO

DIRECCION NACIONAL DE DIRECCION NACIONAL DE LA UNIDAD DIRECCION NACIONAL DE METODOS
ADMINISTRACION Y FINANZAS ADMMINISTRATIVA Y SISTEMAS DE CONTABILIDAD
DESPACHO | DEPARTAMENTO DESPACHO DEL UNIDAD DEPARTAMENTODE PAGOS Y
DEL DE DIRECTOR ADMINISTRATIVA ,DECUCIONES VARIAS /
DIRECTOR CONTABILIDAD SECCION DE DEDUCCIONES VARIAS
O, {(2) {?
6 {p

@ ®

CULMINADO EL INFORME DE LA INVESTIGACION, @ RECIBE MEMORANDO Y ENTREGA CARTA COMPROMISO DE
ELABORA E IMPRIME MEMORANDO, FIRMA 'Y REMITE. AUTORIZACION DE DESCUENTO EN BASE A LAS GENERALES DEL
BIEN A RECUPERAR. RECIBE Y REMITE

RECIBE MEMORANDQ Y CARTA COMPROMISO DE AUTORIZACION

RECIBE MEMORANDO Y REMITE DE DESCUENTO, FIRMA, Y REMITE.

RECIBE MEMORANDO Y ENVIA SU CONFIRMACION DE RECIBE MEMORANDO Y CARTA COMPROMISO, ELABORA EL
ENTERADO. RECIBE NOTIFICACION, VERIFICA E INSTRUYE A EXPEDIENTE, COMPLETA LA SOLICITUD DE DESCUENTOS
ELABORAR MEMORANDO E IMPRIME, FIRMA'Y REMITE. OFICIALES, ENTREGA, RECIBE EXPEDIENTE CON LOS
DOCUMENTOS SUSTENTADORES, ARCHIVA Y REMITE.

@ Q

RECIBE MEMORANDO, FIRMA Y REMITE.
@ RECIBE, VERIFICA Y GRABA LA SOLICITUD DE DESCUENTO,
ARCHIVA UNA COPIA'Y COLOCA UNA COPIA EN VENTANILLA PARA

RECIBE  MEMORANDO, INSTRUYE A  ELABORAR EL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD.

MEMORANDO INFORMANDO A REALIZAR EL PROCESO DE
RECUPERACION MONETARIA DEL BIEN IMPRIME, FIRMA Y
REMITE.

© ® @ ©
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D. Reposicion Fisica del Bien Perdido, Robado o Hurtado

1. Direccion Nacional de Administracion y Finanzas
Director

Instruye a la Secretaria via correo electronico, para la elaboracion del memorando, una
vez culminada la investigacion correspondiente sobre el bien y con base en el informe,
dirigido a la Direccion Nacional de la Unidad Administrativa, notificando que,
efectivamente, el Servidor Publico debe reponer el bien fisicamente (compra del bien).
Secretaria

Recibe instruccion via correo, elabora e imprime el memorando, entrega al Director.
Director

Recibe el memorando; de estar todo correcto, firma y entrega a la Secretaria.
Secretaria

Recibe el memorando y remite a la Direccion Nacional de la Unidad Administrativa.

2. Direccion Nacional de la Unidad Administrativa
Secretaria

Recibe el memorando y remite a la Unidad Administrativa.

3. Unidad Administrativa
Secretaria

Recibe el memorando y entrega al Jefe.
Jefe

Recibe el memorando, detalla las indicaciones que correspondan y entrega al Servidor
Publico.

Servidor Publico (custodio del bien)

Recibe el memorando, realiza el proceso de cotizacion del bien y entrega al Jefe la
cotizacion.

Nota: La cotizacion del bien a reponer debe estar a nombre de la
Contraloria General de la Republica de Panama.
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Jefe

Recibe, revisa e instruye a la Secretaria via correo electrdnico, elaborar un memorando
dirigido al Director Nacional de Administracién de Finanzas, adjuntando la cotizacion
correspondiente.

Secretaria

Recibe instruccién via correo electrdnico, elabora e imprime el memorando y entrega
al Jefe.

Jefe

Recibe el memorando, firma como “revisado” y entrega a la Secretaria con la
cotizacion del bien a comprar.

Secretaria

Recibe el memorando y la cotizacién adjunta, remite a la Direccion Nacional de la
Unidad Administrativa.

Direccion Nacional de la Unidad Administrativa
Secretaria

Recibe el memorando y la cotizacién adjunta, entrega al Director.
Director

Recibe el memorando y la cotizacion adjunta; de estar todo correcto, firmay entrega a
la Secretaria.

Secretaria

Recibe el memorando y la cotizacion adjunta, remite a la Direccion Nacional de
Administracion y Finanzas.

Direccién Nacional de Administracién y Finanzas
Secretaria

Recibe el memorando Yy la cotizacion adjunta, entrega al Director.

Director

Recibe el memorando y la cotizacion adjunta, instruye en el memorando al
Departamento de Bienes Patrimoniales, que verifique la cotizacion adjunta, entrega a
la Secretaria.
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Secretaria

Recibe el memorando y la cotizacién adjunta, remite al Departamento de Bienes
Patrimoniales.

Departamento de Bienes Patrimoniales
Secretaria

Recibe el memorando y la cotizacién adjunta, entrega al Jefe.

Jefe

Recibe el memorando, adjunto con la cotizacion y verifica los precios, a través de
correo electrénico instruye a la Secretaria, elaborar el memorando para la firma del
Director Nacional de Administracion y Finanzas, indicando la situacion y las generales
del bien a reponer y entrega a la Secretaria.

Secretaria

Recibe instruccién via correo electrdnico, elabora e imprime el memorando y entrega
al Jefe.

Jefe

Recibe el memorando, revisa; de estar todo correcto, entrega a la Secretaria con la
cotizacion.

Secretaria
Recibe el memorando, remite al Director Nacional de Administracion y Finanzas.

Direccion Nacional de Administracion y Finanzas
Secretaria

Recibe el memorando y la cotizacion adjunta, entrega al Director para su firma.
Director

Recibe el memorando y la cotizacién adjunta, revisa, de estar todo correcto, firma el
memorando y entrega a la Secretaria.

Secretaria

Recibe el memorando y la cotizacion adjunta, remite a la Direccion Nacional de la
Unidad Administrativa.

35



No. 28363

Gaceta Oficial Digital, martes 12 de septiembre de 2017

8. Direccion Nacional de la Unidad Administrativa

Secretaria

Recibe el memorando y la cotizacién adjunta, entrega al Jefe.

Jefe

Recibe el memorando y la cotizacién adjunta, entrega al Servidor Publico.

Servidor Publico (custodio del bien)

Recibe el memorando, realiza la compra del bien a reponer, la factura debe ser a nombre
de la Contraloria General de la Republica.

Entrega al Jefe, el bien con su debida factura.
Jefe

Recibe el bien y los documentos sustentadores, instruye a la Secretaria via correo
electrdnico, para que confeccione el memorando dirigido al Jefe del Departamento de
Bienes Patrimoniales.

Secretaria

Recibe instruccién via correo electronico, elabora e imprime el memorando y entrega
al Jefe.

Jefe

Recibe el memorando; de estar todo correcto, firma y entrega a la Secretaria el bien y
los documentos sustentadores.

Secretaria

Recibe el bien y los documentos sustentadores, remite al Departamento de Bienes
Patrimoniales de la Direccion Nacional de Administracion y Finanzas.

Nota: Cuando se trate de un bien informatico, el area de Soporte Técnico
0 Comunicaciones de la Direccion Nacional de Informatica,
validard la cotizacion contra las especificaciones de igual o mejor
calidad que el bien anterior, dicha validacion sera plasmada en un
memorando que se remitirA a la Direccion Nacional de
Administracion y Finanzas. Aquellos bienes que no sean de
caracter informatico, las instancias administrativas
correspondientes, haran su respectiva validacion certificando de
igual forma la calidad del bien.
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Departamento de Bienes Patrimoniales
Secretaria

Recibe el memorando, el bien, y los documentos sustentadores, entrega al Jefe.

Jefe

Recibe el memorando, el bien y los documentos sustentadores e instruye a la Secretaria
via correo electronico, elaborar un memorando informando que se puede realizar el
proceso de colocacion del marbete o placa (proceso de etiquetado) al bien.

Secretaria

Recibe instruccién via correo electrdnico, elabora e imprime el memorando y entrega
al Jefe.

Jefe
Recibe el memorando, firma como “revisado” y entrega a la Secretaria.
Secretaria

Recibe y remite el memorando y el bien comprado, al Departamento de Proveeduria y
Compras para la colocacion del marbete o placa (proceso de etiquetado).

Direccion Nacional De Administracion y Finanzas
Departamento de Proveeduria y Compras
Jefe

Recibe mediante memorando el bien comprado, para la colocacion del marbete o placa,
asigna la solicitud al Jefe de la Seccion de Almacén.

Seccién de Almacén
Jefe

Recibe y asigna al almacenista para que realice el proceso de etiquetado del bien
comprado.

Almacenista

Recibe asignacién, verifica y procede a colocar el marbete o placa al bien, comunica
por correo electronico al Jefe que se realizd el proceso de etiquetado y entrega el bien
al Jefe.

Jefe

Recibe comunicacién via correo, elabora e imprime el memorando indicando que se

coloc6 el marbete o placa al bien, remite memorando y el bien comprado al
Departamento de Bienes Patrimoniales.
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12. Direccion Nacional de Administracién de Finanzas

Departamento de Bienes Patrimoniales
Secretaria

Recibe el memorando y el bien, entrega al Jefe.

Jefe

Recibe el memorando y el bien comprado, ingresa el bien en el inventario, procede a
dar de baja el bien perdido, robado, hurtado o dafiado por fuerza mayor o caso fortuito,
instruye a la Secretaria via correo electrénico, elaborar el memorando para la entrega
formal del bien, el mismo sera dirigido al Jefe de la Unidad Administrativa afectada.

Secretaria

Recibe instruccién via correo electrdnico, elabora e imprime el memorando y entrega
al Jefe.

Jefe

Recibe el memorando; de estar todo correcto, firma y entrega los documentos con el
bien a la Secretaria.

Secretaria
Recibe, remite el memorando y el bien para reposicion, a la Unidad Administrativa y

remite copia del memorando a la Direccion Nacional de Administracion y Finanzas,
para conocimiento.
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MAPA DE PROCESO

39

REPOSICION FiSICA DEL BIEN PERDIDO, ROBADO, O HURTADO

DIRECCION NACIONAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION NACIONAL DE LA UNIDAD DMINISTRATIVA

DESPACHO | DEPARTAMENTO | DEPARTAMENTO DE ,
DEL DE BIENES PROVEEDURIA Sifhﬁl&NEﬁE DESPACHO DEL DIRECTOR ADM?NTSE')I'AI;{[;\TIVA
DIRECTOR | PATRIMONIALES Y COMPRAS
N .
@ X2 "3
5 )e /D=
®
@
TR N
»10) >

QEO® © O

CULMINADO EL INFORME DE LA INVESTIGACION, ELABORA E
IMPRIME MEMORANDO, FIRMAY REMITE.

RECIBE EL MEMORANDO Y REMITE A
ADMINISTRATIVA.

LA UNIDAD

RECIBE, REALIZA EL PROCESO DE COTIZACION DEL BIEN,
ELABORA E IMPRIME, FIRMA EL MEMORANDO, ADJUNTA LA
COTIZACIONY REMITE.

RECIBE, REVISA, FIRMAEL MEMORANDOY REMITE.

RECIBE, INSTRUYEEN EL MEMORANDO QUE VERIFIQUEY REMITE.

RECIBE, VERIFICA LA COTIZACION, ELABORA E IMPRIME

MEMORANDO, DE REPUESTAY REMITE.

RECIBE EL MEMORANDO Y LA COTIZACION ADJUNTA, REVISA, DE
ESTARTODO CORRECTO, FIRMAEL MEMORANDO Y REMITE.

® 0 6 © ® ©

RECIBE MEMORANDO Y LA COTIZACION ADJUNTA, REALIZA LA
REPOSICION DEL BIEN., ELABORA E IMPRIME MEMORANDQ, FIRMA Y
REMITE.

RECIBE MEMORANDO, EL BIEN, Y DOCUMENTOS SUSTENTADORES,
ELABORA MEMORANDOQ PARA EL PROCESO DE ETIQUETADO AL BIEN.,,
ELABORA E IMPRIME MEMORANDO, FIRMA COMO REVISADQO Y REMITE
PARA LA COLOCACION DELMARBETE O PLACA.

RECIBE MEMORANDO EL BIEN COMPRADO PARA LA COLOCACION DEL
MARBETE O PLACA, ASIGNA LA SOLICITUD.

RECIBE, VERIFICA Y PROCEDE A COLOCAR EL MARBETE O PLACA AL
BIEN, ELABORA E IMPRIME MEMORANDO INDICANDO QUE SE COLOCO
EL MARBETE O PLACA AL BIEN Y REMITE MEMORANDO Y EL BIEN
COMPRADOQ.

RECIBE MEMORANDQ Y EL BIEN, INGRESA EL BIEN EN EL INVENTARIO,
PROCEDE A DAR DE BAJA EL BIEN, ELABORA E IMPRIME MEMORANDOQ,
FIRMA Y REMITE DOCUMENTOS CON EL BIEN Y COPIA DEL
MEMORANDO PARA CONOCIMIENTO.
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Formulario Naom.1
DIA | MES | ANOD
: ; NUM:
R.EEUBLICA DE PANAMA ‘ (se 2423 por Departamentos)
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION NACIONAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE BIENES PATRIMONIALES
ASIGNACION DE BIENES DE ACTIVOS FIJOS
Direccion: Departamento:
Seccitn:
Funcionario a quien se le asigna el bien:
Niim. Placa dP,’ Descri].miﬁn del Marea Madelo Serie Estado Fizico Ohservaciones
Inventario hien
Asiznacion del bien: I:leﬂpma] Parmznente I:l
Entregado: Unidad de Enlace:
Jafz de Departamento Nombra Firma del Funclonano
Recibido:

Wombrs

Finna del Funcionaro
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Formulario Nim.1

ASIGNACION DE BIENES DE ACTIVOS FIJOS

A OBJETIVO:

Llevar un registro y control del uso de los Bienes de Activos Fijos, asignados a los funcionarios
de la institucion.

B. ORIGEN:
Unidad de Servicios Administrativos de cada Direccion.
C. CONTENIDO:

1. Fecha Dia, mes y afio cuando se confecciona el formulario.

2. NUm: Secuencia numérica de los formularios de la Unidad
Administrativa. De igual forma, iniciar el proximo afio con una
nueva numeracion.

3. Direccion: Colocar el nombre de la Direccién en donde esta asignado el bien.
4. Departamento: Indicar el nombre del Departamento perteneciente a la Direccién.
5. Seccion: Indicar el nombre de la Seccion perteneciente al Departamento.

6. Funcionario a quien
se le asigna el bien: Nombre del funcionario a quien se le asigna el bien.

7. Num.: Numeracion secuencial del o los equipos asignados.

8. Placade Inventario: ~ Numeracion de la placa de inventario (marbete) del equipo.

9. Descripcion del Bien: Indicar a queé tipo de bien se refiere.

10. Marca: Nombre de la compafiia fabricante del bien.

11. Modelo: Nombre del modelo del bien.

12. Serie: Indicar el nimero de serie del bien.

13. Estado Fisico: Indicar en qué estado se encuentra el bien, si es bueno, regular o

malo.
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14. Observaciones:

15. Asignacion del Bien:

16. Entregado:

17. Unidad de Enlace:

18. Recibido:

Indicar las observaciones pertinentes para localizar el bien.
Indicar si la asignacion es temporal o permanente. En el caso de
ser temporal se indica la razon por la cual el uso es provisional, en
la columna de observaciones.

Firma del Jefe de Departamento que entrega el bien.

Nombre y firma del funcionario de enlace (Servicios
Administrativos).

Nombre y firma del funcionario que recibe el bien.
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Contraloria General de la RepUblica
Direccion de Nacional de Administracion y Finanzas
Departamento de Seguridad

Informe de Novedades para el Reporte del Bien Perdido, Robado o Hurtado

Grupo:

Turno de:

Se recibe el puesto de seguridad del Edificio de la Contraloria General con las siguientes novedades de parte del Supervisor

Novedades en la Sede Principal y Regionales

45

Anexo NUm.1

No.

quien informa las observaciones de rigor ocurridas en su turno:

Personal de Turno:

Ubicacion: Hora: Piso: Lado: |[Tipo de Bien: Novedades:
Cargo: Nombre:
Vehiculos en Custodia
Personal de Turno: i o i
- N Ubicacion: Hora: Tlp_o deA N de- Marca: Modelo: Radl_o def, .| SinLogo: Novedades:
Cargo: Nombre: Vehiculo: | Placa: Comunicacion:
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Anexo Num.1

Armas en Custodia

REClb{do Ubicacion: Hora: Tipo de Marca: Serie: Calibre: Funda: Esposas: Municiones: |  Perdigones: Novedades:

Por: Arma
Radios en Custodia
Personal de Turno: L, .
Ubicacién: Hora: | Antena: | Bateria: Marca: Modelo: N° de Placa 1P, Novedades:
Nombre: Puesto
Elaborado por: Recibido por:

Nombre del Funcionario Asignado

Firma

Nombre del Jefe 0 Encargado del Departamento de Seguridad

Firma
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Anexo NUm.2

Carta Compromiso de Autorizacion de Descuento

Panama, __ de de 20__

Sefiores

Departamento de Contabilidad )
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

E. S. M.
Yo, , con cédula de identidad personal No. , Posiciéon No.
, Planilla No. , funcionario de la Direccion Nacional de de la

Contraloria General de la Republica, solicito me sea descontado de mi salario la suma
de B/.0.00 quincenales, hasta completar la cantidad de B/.0.00, a partir de la

quincena de de 20 , correspondiente a:
Pago de reposiciéon de No. , segun memorando No.
Firma

Cédula

Fecha
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Anexo NUm.3

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
FECHA DIRECCION DE METODOS Y SISTEMAS DE CONTABILIDAD
NUM. AUTORIZACION DE DESCUENTOS VOLUNTARIOS

SOLICITUD DE DESCUENTOS OFICIALES

Nam. de Doc. Recibido

Institucion:_CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Seiior Contralor: Para los fines pertinentes y por medio del presente documento, se solicita la aplicacion

a partir de la Quincena de de de los descuentos que se detallan a
continuacion:

CODIGOS DE DESCUENTO / CLAVE DE DESCUENTO -20
MULTAS [ ]PRAA [ ]coIF [ ] LEYES ESPECIALES
SIACAP X | RECUPERACION S/COL SEGURIDAD SOCIAL OTRO

(o]
o UEJ g
NOMBRE MIN | PLA POS CEDULA = § 3
=z a3
a oo
02
RESPONSABLE POR LA INSTITUCION CONTRALORIA GENERAL / DEDUCCIONES VARIAS
NOMBRE
CARGO
FIRMA FECHAY SELLO
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Auxiliar de Cuentas por Cobrar

Anexo Num. 4

49

CUENTANG
NOMBRE PLAZO
Nome Terms
DH CLASIF]
2 x CLA ICACION
LIAITE DE CREDITD Credu |,
FECHA Datc DESCRIPCION g I R ———
0__ Description Fut v Debiss BALANCE

L L L |
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Anexo NUm. 5
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION NACIONAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE BIENES PATRIMONIALES

TRASLADOS DE BIENES INSTITUCIONAL

Fecha: | Temporal: | Permanente:

Detalle Del Bien:

Descripcion:

Marbete de Inventario No.:

Marca:

Serie:
Modelo:

Unidad Administrativa (Emisor): Unidad Administrativa (Receptor):

Detalle:
Nombre: Cédigo: Nombre: Cédigo:

Direccion:

Departamento:

Seccion:

Para Uso del Departamento de Bienes Patrimoniales

Fecha: Transaccion No.: |Firma: |

Observaciones:
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futoridod da Tudsmo R

Poncm% <D
RESOLUCION No. 096 12017

pe 12 ae lio  dez017

LA DIRECTORA DE INVERSIONES TURISTICAS DE LA AUTORIDAD DE TURISMO DE
PANAMA, EN USO DE SUS FACULTADES LEGALES

CONSIDERANDO:

Que mediante Resolucién No.33/97 de 23 de abril de 1997, la Junta Directiva del Instituto Panamefio
de Turismo, aciual Autoridad de Turismo de Panam4, autorizd la inscripcién en el Registro Nacional
de Turismo de la empresa denominada INVERSIONES MINO, S.A., sociedad inscrita a ficha
147567 rollo 15285, imagen 62, de la Seccién de Personas Mercantil del Registro Pablico de Panama,
para que la misma se acogiese a los beneficios fiscales establecidos en la Ley No.8 de 14 de junio de
1994 y su Reglamento el Decreto Ejecutivo No.73 de 8 de abril de 1995, para el desarrollo y
operacién del establecimiento comercial que ofrece el servicio de hospedaje piiblico turistico
denominado HOTEL CASTILLA, con una inversién total de Un Millén Trescientos Dieciocho Mil
Setecientos Cincuenta Balboas con 00/100 (B/.1,318,750.00).

Que mediante memoriandum No.119-1-RNT-0304-17 de 19 de jumio de 2017, la Direccion de
Inversiones Turisticas, remite el expediente de la empresa INVERSIONES MINO, S.A., con el fin de
que se comunique a la misma que el término de los beneficios fiscales, que le fueron otorgados, con
base en Ley No. 8 de 14 de junio de 1994, venci6 el 23 de abril de 2017.

Que a través de la Resolucién No0.33/97 de 23 de abril de 1997, se establece que la empresa
INVERSIONES MINO, S.A., puede gozar de la exoneraci6n del impuesto de inmueble, incentivo que
correspondié a la Finca No.278, inscrita al Tomo 1593 y Folio 216 de la seccién de la Propiedad,
Provincia de Panam4 del Registro Pfiblico, sobre la cual se encuentra construido ¢l HOTEL
CASTILLA.

Que en cumplimiento de lo establecido en el numeral 6 del articulo 30 de la Ley No.8 de 1994, que
sirvid de base para la inscripcion de la empresa en el Registro Nacional de Turismo, la misma consigno
ante la Institucién cheque certificado No.0623, fechado 28 de julio de 1997, emitido por el BANCO
COMERCIAL DE PANAMA (BANCOMER) por la suma de MIL TRESCIENTOS DIECIOCHO
BALBOAS CON 75/00 (B/.1,318.75), que equivale al 1% de la inversién declarada a favor del Instituto
Panamefio de Turismo, actual Autoridad de Turismo de Panami y la Contraloria General de la
Repiiblica, segfin consta a fojas 89 del expediente.

Que la Direccién de Inversiones Turisticas, sefiala en su memorando No.1 19-1-RNT-0302-17 de fecha
19 de junio de 2017, que la sociedad denominada INVERSIONES MINO, S.A., no ha hecho uso de la
exoneracion del impuesto de importacién de materiales, equipos y enseres.

Que segim lo indicado por. el Reglstro Nacional de Turismo, mediante memorandum No.119-1-RN-
303-2017 de fecha 19 de junio de 2017, la empresa INVERSIONES MINO, S.A., se encuenira
brindando el servicio de hospedaje pliblico en forma permanente.

Que si bien es cierto, al momento de emitirse la presente resolucién, la Ley No.8 de 14 de junio de
1994, no tiene vigencia legal, las empresas que se inscribieron bajo el amparo de la Ley en comento,
manticnen sus derechos y obligaciones hasta el final del periodo legal otorgado, de conformidad con
lo establecido en el articulo 25 de la Ley No.80 de 2012. Por consiguiente, la empresa
INVERSIONES MINO, S.A., pudo hacer uso de los mismos hasta el 23 de abril de 2017, fecha en
la cual se da el vencimiento del término legal establecido, segilin consta en el memorando No.119-1-
RN-0304-2017 de fecha 19 de junio de 2017, del Registro Nacional de Turismo, tomando en cuenta la
fecha de inscripeion de la misma.

Que en virtud de lo anterior, la Directora de Inversiones Turisticas de la Autoridad de Turismo de
Panamé, una vez analizados los documentios contenidos en el expediente de la empresa
INVERSIONES MINO, S.A., en uso de las facultades legales que le concede el Articulo 33 del
Decreto Ley No. 4 de 27 de febrero de 2008, modificado por el articulo 26 de la Ley No.16 de 2015.

o it um;\

RESUELVE: , TN
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Vencimienio de Inceativo
HOTEL CASTILLA

que desde el dia 23 de abril de 2017, se vencieron los incentivos fiscales otorgados en base a la Ley No.
8 de 14 de junio de 1994, para la operacién del establecimiento comercial denominado HOTEL
CASTILLA, ubicado en Avenida 3era, Este, Calle A. Norte, Ciudad de David, Corregimiento y Distrito
de David, Provincia de Chirigui.

SEGUNDQ: DEJAR SIN EFECTO en todas sus partes la Resolucién No.33/97 de 23 de abril de
2017 y por lo tanto la inscripcién de la empresa INVERSIONES MINO, S.A., en el Registro
Nacional de Turismo.

TERCERO: ORDENAR al Registro Nacional de Turismo que gestione la devolucién la Fianza de
Cumplimiento consignada mediante cheque certificado No.0623, fechado 28 de julio de 1997, emitido
por el BANCO COMERCIAL DE PANAMA (BANCOMER) por la suma de MIL TRESCIENTOS
DIECIOCHO BALBOAS CON 75/00 (B/.1,318.75), que equivale al 1% de la inversién declarada a
favor del Instituto Panamefio de Turismo, actual Autoridad de Turismo de Panaméa y la Contraloria
General de la Repiiblica, segiin consta a fojas 89 del expediente.

CUARTO: INFORMAR a la empresa INVERSIONES MINO, S.A., que contra Ia presente
Resolucién cabe el recurso de reconsideracién ante la suscrita Directora de Inversiones Turisticas de
la Autoridad de Turismo de Panami y/o el recurso de apelacién ante el Administrador General de la
Autoridad de Turismo de Panam4, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a Ia notificacién
respectiva.

OUINTO: ORDENAR al Registro Nacional de Turismo que oficie copia de la presente Resolucién al
Ministerio de Comercio e Industrias, a la Autoridad Nacional de Aduanas, a la Direccién General de
Ingresos y a la Contraloria General de 1a Republica, para los fines correspondientes.

SEXTO: ORDENAR Ia publicacién de esta Resolucién por una sola vez en la Gaceta Oficial.

PARAGRAFO: ORDENAR el archivo del expediente de la empresa INVERSIONES MINO, S.A.,
una vez se encuenire ejecutoriada la presente Resoluci6n.

FUNDAMENTO LEGAL: Decreto Ley 4 de 1998, Ley 80 de 2012, Resolucién No.33/97 de 23 de

abril de 2017.

Autoridad de Turismo de Panama

En Panam4 a los_<_dias del mes def%u
ion

de dos mil {2 a las>:3¢ de laderde
se Notificé el Sr, :
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REPUBLICA DE PANAMA
AUTORIDAD DE LOS RECURSOS ACUATICOS DE PANAMA
ADMINISTRACION GENERAL

RESUELTO ADM/ARAP No.072 DE 6 DE SEPTIEMBRE DE 2017

“Por el cual se designa al Licenciado HIGINIO TAMAYO, como Director Regional,
Encargado, de la Direeciéon Regional de Darién, de la Autoridad de los Recursos
Acuaticos de Panamai, del 18 al 30 de septiembre de 2017.”

La Administradora General, de la Autoridad de los Recursos Acuaticos de Panam4, en uso
de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

Que el articulo 1 de la Ley 44 de 23 de noviembre de 2006, crea la Autoridad de los
Recursos Acudticos de Panamé como entidad rectora del Estado para asegurar el
cumplimiento y la aplicacién de las leyes y los reglamentos en materia de Recursos
Acuaticos y de las politicas nacionales de pesca y acuicultura.

Que el articulo 17 de la Ley 44 de 2006, e’stablece\que el Admlmstrador General tendra la
representacion legal de la entldad / /\ / / 7 ]

y

Administrador Gener ,éh }rés, ;ejéréér ia adm1mstracgo de la auteridad

Que el articulo 21, m}m/ 1{(01)& Ja- Eey 4 de 200 {@ablece\qison funciones del
Que en base a que @g /éa eél %;e 1615 E Darlen se encontrara
haciendo uso de deréc a vag Kam ,qesﬂaap i?%ﬁel J« 1a e se ’uFb e\de 2017, hasta el

30 de septiembr: g eno rector Regional,
Encargado, de ia 1regéc on Reg" A, ; 'dad de 1 Recursos Acuaticos
de Panama4. f e J} Z‘

-

PRIMERO: DE {C;\§AR om& eﬁ e%éc al Licenci déf2r> NIO TAMAYO,
como Directora Regional, E cargédo dé\\l lrecéron Reglon&c@Dm ¢n, de la Autoridad
de los Recursos Acu4 %&% de\Pa@maQ artlr“del dla 18/de\§ ptle“/grbre de 2017, hasta el
martes 30 de septlemb}e\&é 2 I7\// B i

\' \'\:v‘
SEGUNDO: Remitir el prese(ce Resuelto aJa Oﬁcma\mstlwélonal de Recursos Humanos
de la Autoridad de los Recursos Acuaticos déPa\nama p”
TERCERGO: Este resuelto entrara a regir a partir del 18 de septiembre de 2017, hasta el 30
de septiembre de 2017.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Articulos 1, 17 y numeral 1 del articulo 21, de la Ley
44 de 23 de noviembre de 2006.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

Fiel Copia del Origina’
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AVISOS

AVISO AL PUBLICO. Para dar cumplimiento al articulo 777 del Codigo del
Comercio, aviso al pablico en general, que yo DOUGLAS WALTER
MARTINEZ VASQUEZ, con cédula de identidad N° 9-702-2059, en calidad
de propietario del establecimiento denominado BAR EL SUPERIOR, ubicado
en el corregimiento de Penonomé (Cabecera), distrito de Penonomé, provincia
de Coclé, urbanizacién Calle Aquilino Tejeira, que opera con aviso de
operacion N°9-702-2059-2008-145905, he traspasado dicho establecimiento
comercial a ALVARO AROSEMENA NUNEZ, var6n panamefio, mayor de
edad, con cédula de identidad personal N°2-726-753. L. 202-101743373.
Tercera publicacion.

AVISO. Para dar cumplimiento al articulo 777 del Codigo del Comercio, aviso
al publico en general, que yo RONALD JAVIER NAVARRO, con cédula de
identidad personal N°8-877-202, en mi condicién de representante legal del
establecimiento comercial denominado MINI SUPER LOS NISPEROS,
ubicado en la provincia de Panamad, distrito de Chame, con Aviso de Operacion
N°8-877-202-2015-489687, expedido en diciembre de 2015; he traspasado
dicho establecimiento comercial a la sefiora GLORIA ISABEL CHEUNG
HAW, con cédula de identidad personal N°8-941-2045. L 202-101758067.
Primera publicacion.

AVISO. De acuerdo al articulo 777 del Codigo del Comercio, el sefior
FRANCIS EDWARD ARAUZ MENDOZA, Ruc. 4-720-656, propietario del
establecimiento comercial MINI SUPER EL SANTO, con Aviso de
Operacion N°2015-465821, ubicado en el Santo, calle principal Santa Rosa,
Bugaba Chiriqui traspasa al sefior VICTOR A. RIVERA GOMEZ, Ruc. 4-
250-786, residente en Santa Rosa, Bugaba provincia de Chiriqui. L.202-
101658414. Primera publicacion.
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AUTORDAD NACIOMAL OF ADMIMISTRACICN DFE TIERRAS

REPUBLICA DE PANAMA
AUTORIDAD NACIONAL DE
ADMINISTRACION DE TIERRAS
DIRECCION NACIONAL DE TITULACION Y REGULARIZACION
PROVINCIA DE COCLE

EDICTO No.067-17

EL SUSCRITO FUNCIONARIO SUSTANCIADOR DE LA AUTORIDAD
NACIONAL DE TITULACION Y REGULARIZACION DE TIERRA PROVINCIA
DE COCLE,

HACE SABER QUE:

Que_PEDRO MENDOZA GONZALEZ vecino (a) de, LA HONDA Corregimiento
LLANO GRANDE del Distrito de LA PINTADA portador () de la cedula N°.2-72-691,

ha solicitado a la Direccién Nacional de Titulaciéon y Regularizacién mediante solicitud
No. 2-754-03 segiin plano aprobado N°. 203-04-9561, adjudicacién a titulo oneroso de una
parcela de tierra baldia Con una superficie total de 0 HAS + 819.60 M2 Ubicada en la
localidad de LA HONDA, Corregimiento d¢ LLANO GRANDE, Distrito de LA
PINTADA, Provincia de COCLE, comprendidos dentro de los siguientes linderos:

NORTE: TERRENOS NACIONALES FELICIA VASQUEZ
SUR: TERRENOS NACIONALES OCUPADOS POR FELICIA VASQUEZ
ESTE: TERRENOS NACIONALES FELICIA VASQUEZ

OESTE: CALLE DE TIERRA DE 12.00 M2 A EL POBLADO (LA HONDA) A
CARRETERA DE ASFALTO A TOABRE A LA PINTADA

Para los efectos legales, se fija el presente edicto en lugar visible de la Direccién Nacional
de Titulacién y Regularizacién de Tierra en la Provincia de Coclé y en la Corregiduria de
LLANO GRANDE Copia del mismo se hard publicar en el érgano de publicidad
correspondiente tal como lo ordena el Articulo 108 del Cédigo Agrario.

Este edicto tendrd una vigencia de 15 dias a partir de su tltima publicacién.

DADO EN LA CIUDAD DE PENONOME HOY 19 DE JULIO DE 2017.

LIGDO. JAIRO) RODRIGUEZ
DIRECTOR REGIONAL ENC

\ " % LICDA-YASELIZ CORREA
" {4 SECRETARIA AD-HOC

e
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EDICTO No._ 128

DIRECCION DE INGENIERIA MUNICIPAL DE LA CHORRERA - SECCION DE CATASTRO
ALCALDIA MUNICIPAL DEL DISTRITO DE LA CHORRERA.

EL SUSCRITO ALCALDE DEL DISTRITO DE LA CHORRERA, HACE SABER

QUE EL SENOR VALERIA VEGA DE GORDON, muijer, panamena, mayor de edad, Casada,

con cedula de identidad personal No. 8-84-732, resudente en la Barriada Santa Clara, Casa
No. 2645 Barrio Balboa._
En su propio nombre y en representacion de Su_propia persona

Ha solicitado a este Despacho que se le adjudique a titulo de plena propiedad, en concepto de
venta de un lote de terreno Municipal Urbano, localizado en el lugar denominado CALLE 30
NORTE., lugar conocido _SANTA CLARA Corregimiento _BARRIO BALBOA, donde HAY
UNA CONSTRUCCION distingue con el numero __.......... y cuyo linderos y medidas son los
siguiente:

RESTO LIBRE DE LA FINCA 6028, FOLIO 104 TOMO 194, PROP. DEL MUNICIPIO DE
NORTE_LA CHORRERA, OCUPADQO POR: MARGARITA MORENQ P. CON: 30.00 MTS

RESTO LIBRE DE LA FINCA 6028, FOLIO 104 TOMO 194, PROP. DEL MUNICIPIO DE

SUR: LA CHORRERA, OCUP. POR: FERNANDO AMARIS OLIVO CON: 30.00 MTS
RESTO LIBRE DE LA FINCA 6028, FOLIO 104 TOMO 194, PROP. DEL MUNICIPIO DE

ESTE: LA CHORRERA, OCUPADO. POR: VICTOR VILLARREAL CON: 15.19 MTS

OESTE: CALLE 30 NORTE CON: 15.19 MTS

AREA TOTAL DE TERRENO: CUATROCIENTOS CINCUENTA Y CINCO METROS
CUADRADOS CON SETENTA DECIMETROS CUADRADOQS (455.70 MTS.2)... e
Con base a lo que dispone el Articulo 14 del Acuerdo Municipal No.11-A, del 6 de marzo de
1969, se fija el presente Edicto en un lugar visible al lote de terreno solicitado, por el termino
de DIEZ (10) dias, para que dentro dicho plazo o termino pueda oponerse la (s) que se
encuentran afectadas.

Entrégueseles senda copia del presente Edicto al interesado, para su publicacién por una sola
w¥ez en un periddico de gran circulacion y en La Gaceta Oficial.

La Chorrera, _26 de junio de dos mil diecisiete.-
ALCALDE: (FDO.) SR. TOMAS VELASQUEZ CORREA
JEFA DE LA SECCION DE CATASTRO: (FDO.) LICDA. IRISCELYS DIAZ G.

Es fiel copia de su original.
La Chorrera, veintiseis (26) de junio de
dos mil diecisiete.-
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