No. 30499 A @ Gaceta Oficial Digital, miércoles 8 de abril de 2026 1

Digitalizado por la Asamblea Naciona

GOBIERNDO NACIGHNAI

* CON PASQ FIRME *

GACETA OFICIAL
Edicion Digital

ANO Panama4, R. de Panama miércoles 8 de abril de 2026 N° 30499 A

CONTENIDO

AUTORIDAD DE TURISMO DE PANAMA

Resolucion N° 159/2025
(viernes 18 de julio 2025)

QUE MULTA CON LA SUMA DE CINCO MIL BALBOAS CON 00/100 (B/. 5,000.00), A LA EMPRESA KITANA
OVERSEAS, SA., CUYO REPRESENTANTE LEGAL ESEL SENOR SANFORD HOWARD SCHWARTZ.

Resolucion N° 058/2026
(martes 03 de marzo 2026)

QUE RECHAZA POR EXTEMPORANEO EL RECURSO DE RECONSIDERACION PRESENTADO POR EL APODERADO
LEGAL DE LA EMPRESA KITANA OVERSEAS, SA.

AUTORIDAD DE LOSRECURSOS ACUATICOS DE PANAMA

Resuelto N° ADM/ARAP 024
(lunes 06 de abril 2026)

POR EL CUAL SE DESIGNA AL SERVIDOR PUBLICO AMILCAR CAMACHO, COMO SUBDIRECTOR ENCARGADO
DE LA DIRECCION REGIONAL DE CHIRIQUI, EN LA AUTORIDAD DE LOS RECURSOS ACUATICOS DE PANAMA, A
PARTIR DE LA FECHA.

Resuelto N° ADM/ARAP 025
(lunes 06 de abril 2026)

POR EL CUAL SE DESIGNA AL SERVIDOR PUBLICO ALBERTO SAA, COMO SUBDIRECTOR ENCARGADO DE LA
DIRECCION REGIONAL DE BOCAS DEL TORO, EN LA AUTORIDAD DE LOS RECURSOS ACUATICOS DE PANAMA,
A PARTIR DE LA FECHA.

Resuelto N° ADM/ARAP 026
(lunes 06 de abril 2026)

POR EL CUAL SE DESIGNA A LA SERVIDORA PUBLICA ROSA L. BELLIDO, COMO SUBDIRECTORA ENCARGADA
DE LA DIRECCION REGIONAL DE HERRERA, EN LA AUTORIDAD DE LOS RECURSOS ACUATICOS DE PANAMA, A
PARTIR DE LA FECHA.

Resuelto N° ADM/ARAP 027
(lunes 06 de abril 2026)

POR EL CUAL SE DESIGNA A LA SERVIDORA PUBLICA SOBEIDA CEDENO, COMO SUBDIRECTORA ENCARGADA
DE LA DIRECCION REGIONAL DE PANAMA ESTE, EN LA AUTORIDAD DE LOS RECURSOS ACUATICOS DE
PANAMA, A PARTIR DE LA FECHA.
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Resuelto N° ADM/ARAP 028
(lunes 06 de abril 2026)

POR EL CUAL SE DESIGNA AL SERVIDOR PUBLICO BENJAMIN SANCHEZ, COMO SUBDIRECTOR ENCARGADO
DE LA DIRECCION REGIONAL DE VERAGUAS, EN LA AUTORIDAD DE LOS RECURSOS ACUATICOS DE PANAMA,
A PARTIR DE LA FECHA.

Resuelto N° ADM/ARAP 029
(lunes 06 de abril 2026)

POR EL CUAL SE DESIGNA A LA SERVIDORA PUBLICA YASNAY KOJRA, COMO SUBDIRECTORA ENCARGADA
DE LA DIRECCION REGIONAL DE DARIEN, EN LA AUTORIDAD DE LOS RECURSOS ACUATICOS DE PANAMA, A
PARTIR DE LA FECHA.

Resuelto N° ADM/ARAP 030
(lunes 06 de abril 2026)

POR EL CUAL SE DESIGNA A LA SERVIDORA PUBLICA CHRISTEEN LEE, COMO SUBDIRECTORA ENCARGADA
DE LA DIRECCION REGIONAL DE COLON, EN LA AUTORIDAD DE LOS RECURSOS ACUATICOS DE PANAMA, A
PARTIR DE LA FECHA.

Resuelto N° ADM/ARAP 031
(lunes 06 de abril 2026)

POR EL CUAL SE DESIGNA AL SERVIDOR PUBLICO DARIO SANDOVAL, COMO SUBDIRECTOR ENCARGADO DE
LA DIRECCION REGIONAL DE LOS SANTOS, EN LA AUTORIDAD DE LOS RECURSOS ACUATICOS DE PANAMA, A
PARTIR DE LA FECHA.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Resolucion N° 355-2026-DNMySC
(jueves 19 de febrero 2026)

POR LA CUAL SE APRUEBA EL “MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA LA PARTICIPACION DE ESTUDIANTES DE
LOS CENTROS DE EDUCACION SUPERIOR EN LAS VEEDURIAS A LOS PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
EJECUCION DEL SECTOR PUBLICO".

Resolucién N° 414-2026-DNMySC
(viernes 27 de febrero 2026)

POR LA CUAL SE APRUEBA EL "MANUAL DEL PROCEDIMIENTOS PARA REGULAR LOS INGRESOS DE LOS
IMPUESTOS RECAUDADOS EN LA TESORERIA MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE COLON".
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l AUTORIDAD DE

'| TURISMO DE PANAMA 1] PANAMA

RESOLUCIONNo. 199 12025
De 18 de  QULIC de2025

EL DIRECTOR DE INVERSIONES TURISTICAS ENCARGADO DE LA AUTORIDAD - _~
DE TURISMO DE PANAMA, EN USO DE SUS FACULTADES LEGALES

CONSIDERANDO:

Que el articulo 21 de Ia Ley No. 80 de 8 de noviembre de 2012, promulgada en la Gaceta Oficial
No. 27159-A del 8 de noviembre de 2012, prohibe todo arrendamiento inferior a los cuarenta y
cinco dias, en el Distrito de Panama4, a quienes no cuenten con permiso de alojamiento piblico
turistico y se le otorga a la Autoridad de Turismo de Panama, la competencia para multar al sujeto
arrendador vy a las personas que publiciten por cualquier via, incluyendo la electronica, estos
servicios.

Que mediante Resolucién No.91/2025 de 5 de junio de 2025 de la Direccidn de Inversiones
Turistica de la Autoridad de Turismo de Panama, admite la denuncia presentada por el apoderado
legal de 1a Junta Directiva de la Asamblea de Propietario de la Propiedad Horizontal Yacht Club,
contra la sociedad anonima denominada KITANA OVERSEAS, S.A., inscrita bajo folic
No.155663472 de la seccion mercantil del Regisiro Pablico de Panami cuyo representante legal
es el sefior Sanford Howard Schwartz de generales desconocida, propietaria del Apartamento No.
14-A, jhivel 1000 del PH Yacht Club, inscrita bajo folio No.358970 de la seccidn de
(PROPIEDAD HORIZONTAL) del Registro Publico de Panamd, ubicado en el corregimiento
de la Exposicién o Calidonia, Distrito y Provincia de Panama.

Que la clavsula segunda de la Resolucion No.91/2025 de 5 de junio de 2025 de la Direccin de
Inversiones Turistica de la Autoridad de Turismo de Panarnd, ordena la préctica de pruebas de la
Nota fechada 21 de marzo de 2025 presentada por el apoderado legal de la Junta Directiva de la
Asamblea de Propietario de la Propiedad Horizontal Yacht Club, en la misma se adjunta copias
de las publicaciones, fotos y métodes de page del apartamento No. 14-A, nivel 1000 del P.H

Yacht Club, promocionada por la pagina web “Brooking.com” ofreciendo dicho inmueble comeo
alojamiento pablico.

Que la Direccién de Inversiones Turisticas de la Autoridad de Turismo de Panama, mediante
memordndum 119-1-RNT-0436-2025 del 13 de mayo de 2025, solicita realizar los tramites
legales con el fin de multar a la empresa KITANA OVERSEAS, S.A., conforme a lo sefialado
en el articulo 21 del Capitulo V de la Ley No. 80 de 8 de noviembre de 2012, que citamos:

Articulo 21. Sanciones por arrendamiento. Se prohibe todo arrendamiento inferior a
cuarenta y cinco dias, en el distrito de Panamd, a quienes no cuenten con permiso de
alojamiento piiblico turistico.

Dicho acto serd sancionade por la Autoridad de Turisme de Panama, con multa de ¢inco
mil balboas (B/.5,000,00) a cincuenia mil balboas (B/.50,000.00), considerando la
gravedad de la falta y/o la reincidencia en dicho acto, por parte del sujeto arrendador,
Seran objeto de estas mismas sanciones las persanas que publiciten por cualquier via,
incluyendo la electrénica, estos servicios.

Que reposa en la foja 41 a la foja 48 del expediente de sancién contra la empresa KITANA
OVERSEAS, 8.A., l1a copia de la escritura publica No. 21,624 de 3 de octubre de 2024 de la
asamblea anual ordinaria de copropietario del P.H. Yacht Club donde'se expone la problematica
de varios apartamentos que practican el alquiler de corta estancia, por este hecho Ila
Administracion y Junta Directiva del edificio decidié denunciar los casos ante la Autoridad de
Turismo de Panama, para que se proceda con el acto administrativo correspondiente a lo sefialado
en el articulo 21 de la Ley 80 de 2012. En esta reunién asisti6 en representacion del apartamento
No. [4-A, propiedad de KITANA OVERSEA, S.A., la sefiora Angela Osorio, descrita en la foja
46 del expediente.

e (507) 526-7000 Aguilino De La Guardia, @ atp.gob.pa

Bicsa Financial Center, Piso 28
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KITANA OVERSEAS, S.A.
Multa pur Hnspedaje Clandestino

Que rcp sa en la foja 26 del expediente de sancidn contra la empresa KITANA OVERSEAS,

ia del correo electrénico de la Administracidn del edificio Yach Club, donde notifica a

. gada del apartamento 14-A, que dicho inmueble estd siendo alquilado en maultiples
~_neadiones por un periodo corto.

Que la Direccion de Inmversiones Turisticas de la Autoridad de Turismo de Panama, sefiala
mediante memorandum 119-1-RINT-0309-2025 del 25 de abril de 2025, que el Edificio de
Propiedad Horizontal Yacht Club mantiene un sistema de registro del movimiento de visitas del
apartamento No. 14-A, nivel 1000 del P.H Yacht Club del periodo comprendido entre el primero
de enero de dos mil veinticuatro (01/01/2024) hasta el diecinueve de septiembre de dos mil
veinticuatro (19/9/2024), certificando el ingreso de las personas que utilizan en arrendamiento
por un término menor de cuarenta y cinco dias el apartamento propiedad de la empresa KITANA
OVERSEAS, 8.A. Los registros reposan en las fojas 18-25 del expediente.

Que a foja 6 del expediente reposa la direccion de la publicacion de la pigina de reservas
vacacionales “BOOKING” promocionando el apartamento No. 14-A nivel 1000 del P.H Yacht
Club, ubicado en el corregimiento de la Exposicién o Calidonia, Distrito y Provincia de Panama4,
propiedad de KITANA OVERSEAS, 8.A., que se describe de la siguiente forma:

httpsfwww, booliine com/otel/np/yacht-club.es. Imm/2aid=304 142 &abel=zen | T3 nr
IFCAs0SAFCCnth Y ZhoL WNsd WIM1gEaLABIAECMA FK uAEIyAERZAEBSAEBAEMIAIBgATDUAL XL
G3BsACAdICIGQAYQINGZILTZIYjciNGImMCTiNj k4L TAZMmE 1 Y2IhZ{lzNtgCBuACA Q& sid=c4362
504bfbeceb035 717564 1 56120c7 &chackin=2024-0%-22 ¢heckomt=2024-09-
26.dest_id=168008:dest_type=city;dist=0;group_adults=2;group_children=0;hapos=1:hpos=1;n0 rooms=1;r
eq_adulte=2;req_children=0;room1=A%2CA sh_price_type=total;soh=1;sohad=1;sr_order=popularity;srepo
ch=1726775541;srpvid=577{8bb0e2970504 type=total,ucts=1&#no_availabil ity_wmsg

Que seglin el memorando No. 119-1-RNT-0687-2025 de 3 de julio de 2025 del Departamento de
Registro Nacionat de Turismo de la Direccién de Inversiones Turisticas de la ATP, la sociedad
KITANA OVERSEAS, 8.A., no mantiene registro de operacidn para ejercer las actividades de
alojamiento piblico de turiamo en la Autoridad de Turismo de Panama.

Que, en virtud de lo anterior, el Director de Inversiones Turisticas Encargado de la Autoridad de
Turismo de Panamd, en uso de las facultades legales que le concede el articulo 33 del Decreto
Ley No.4 de 27 de febrero de 2008, articulo 21 de 1a Ley No. 80 de 2012 y Resuelto No.086 de
11 de junio de 2025,

RESUELVE:

PRIMERO: MULTAR con la suma de CINCO MIL BALBOAS CON 00/100 (B/.5,000.00),
a la empresa KITANA OVERSEAS, S.A., inscrita bajo folio No.155663472 de la seccién
mercaniil del Registro Plblico de Panamd cuyo representante legal es el sefior Sanford Howard
Schwartz de generales desconocida, por incumplir con lo seffalado en el articulo 21 de la Ley
No. 80 de 2012 y realizar publicidad por la via electrénica para ¢] arrendamiento por un término
menor de cuarenta y cinco dias en el Distrito de Panama, sin contar con el permiso para operar
como alojamiente ptiblico turistico.

SEGUNDO: OFICIAR copia de la presente Resolucién al Ministerio de Comercio e Industrias,
al Ministerio de Vivienda y Ordenamiento Territorial y a la Direccién de Administracién v
Finanzas de la Autoridad de Turismo de Panami.

PARAGRAFQ: INFORMAR 2 1a empresa KITANA OVERSEAS, S8.A., que contra la
presente Resolucion cabe el Recurso de Reconsideracion ante el suscrito Director de Inversiones
Turisticas Encargado de la Autoridad de Turismo de Panama, y/o el Recurso de Apelacién ante
Ia Administradora General de [a Autoridad de Turismo de Panamd, dentro de los cinco (5) dias
hébiles siguientes a la notificacion respectiva.

ORDENAR la publicacion de esta Resolucion por una sola vez en la Gaceta Oficial, una vez la
misma se encuentre ejecutoriada.

FUNDAMENTO LEGAL: Ley No. 80 de 8 de noviembre de 2012, Decreto Ley Ne. 4 de 27
de febrero de 2008 y Resuelto No.086 de 11 de junio de 2025,

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

W&L QMQ {Q_Q,L Autoridad de Turismo de Panama
COS PAREDES (et (En Panamé, a los ___ dias del mas de
\\ Direcg:g';ﬂl? £ ?)ﬁﬁ&eﬂﬂﬂ{mg ﬁéaggac?g.pla de doa mil alas dala
gina Se notificd el Sc(a)

/ ﬁ:m?iéﬁwah hnewilapic s
1/ 03 w3 R~ s EiTh 5] gorrc .

di’ge,n}r'!{_mo dePanamé  ‘ Fetha
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"o AUTORIDAD DE
GOBIERNO NACIONAL

CON PASO FIRME | TURISMO DE PANAMA | PANAMA

RESOLUCION No. O5%8 /2026

De 3  de Mzt de 2026

FL DIRECTOR DE INVERSIONES TURISTICAS DE LA AUTORIDA-I;-—-})E'
TURISMO DE PANAMA, EN USO DE SUS FACULTADES LEGALES;

CONSIDERANDO:

Que mediante Resolucion No.159/2025 de 18 de julio de 2025, se multa con CINCO MIL
BALBOAS CON 00/100 (B/.5,000.08), a Ia sociedad KITANA OVERSEAS, S.A., inscrita
bajo folio No.155663472 de la seccion mercantil del Registro Publico de Panami, cuyo
representante legal es sefior SANFORT HOWARD SCHWARTZ, mayor de edad, panamefio
naturalizado con cédula No. N-18-894, por incumplir con lo sefialado en el articulo 21 de la Ley
No. 80 de 2012 y promocionar por la via electrdnica el arrendamiento de la finca No.358970
(PROPIEDAD HORIZONTAL), Cédige de Ubicacion No.8704, ubicada en el Apartamento
No.14-A Nivel 1000 del P.H Yacht Club, ubicado en el corregimiento de la Exposicién o
Calidonia, Distrito y Provincia de Panamd, por un término menor de cuarenta y cinco dias en el
Distrito de Panama, sin contar con ¢l permiso para operar como alojamiento piblico turistico.

Que 2 las nueve y cincuenta de la mafiana (9:50 aum.) del dia 6 de febrero de 2026 se fija ¢l edicto
No0.013/2026, en las oficinas adminisirativas del PH Yacht Club, ubicado en el corregimiento de
fa Exposicién o Calidonia, Disirito y Provincia de Panam4, y consecutivamente en el tablero de
avisos de la Oficina de Asesoria Legal de la Autoridad de Turismo de Panama, cumpliendo con
lo consagrando en articulo 94 de la ley 38 de 31 de julio de 2000, que dice:

“Articulo 94, Si ln parte que hubiere de ser notificada personalmente no fuere hallada en
horas hébiles en la oficing, habitacién o lugar designado por ella, en dos dias distintos, serd
notificada por edicto, que se fijard ¢n la puerta de dicha oficina o habitacidn y se dejard
constancia en el expediente de dicha fijacitn, fimando el Secratario o fa Secretaria y el
notificador o quien haga sus veces, Una vez cumplidos estos trdmites, quedard hecha la
noti i ella surte efectos como si_hobiere sido efectuada Imente” (La
negrita y subrayado es de nosotros).

Que, el dia 24 de febrero de 2026, el apoderado legal de la empresa KITANA OVERSEAS,
S.A., presentd formal recurso de reconsideracion en contra de Ja Resolucion No.159/2025 de 18
de julio de 2025, el cual no cumple con las nermas del procedimiente administrativo panamefio,

consagrado en la ley 38 de 2000, por estar extemporaneo, ya que la resolucién fue debidamente
notificada mediante el edicto No.013/2026, el dia 6 de febrero de 2026.

Que me mediante Consulta No. C-003-24 de 3 de enero de 2024 de la Procuraduria de la
Administracién, sefiala que:

Cabe destacar, que el articulo 34 de la ley No.38 de 2000, establece el procedirniento
yfo mecanismo que deberd realizarse si la parte que hubiera de ser notificada
personalmente no fuere hallada en horas en las oficinas, habitacién o lugar designado
por ella, en dos dlas distintos: Veamos;

Articulo 94. 8ila parte que hubiere de ser notificada personalmente no fuere hallada en
horas héhiles en la oficina, habitacién o lugar designado por ella, en dos dlas distintos,
sera notificada por edicte, que se fijard en la puerta de dicha oficina o habitaci6n y se
dejard constencia en el expediente de dicha fijacién, firmando el Secretario o la
Secretaria y ¢l notificador o quien haga sus veces, Una vez cumplidos estos trémites,
quedard hecha la notificacién, y ella surte efectos como si hubiere sido efecmada
persenalmente” (La negrita y subrayado ¢s de nosotros).

Se desprende del referido articunlo, los signientes aspectos de importancia;

L. Si la parte que hubiere de ser notificada personalmente no fuere hallada en
horas hdbiles en la oficina, habitacién o lugar designado por ella, en dos dfas
distintos, gerd notificada por ediclo,

2, Se debe dejar constancia en el expediente de la fijacion del edicto y el cual
tendra que esta firmado por el secretario o la secretaria y el nolificados o
quien haga sus veces.

3. Una vez cumplidos los tramites dispuestos en el articulo 94, quedard hecha la
notificacidn, y ella sune cfectos como si hubiere sido efectuada
personalmente.

4. La nomma no establece que deba realizarse la desfijacién del ediclo de
notificacién.

Aquilino De La Guardia,
Bicsa Fipancial Center, Piso 28 @ atp.gob.pa
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- Regcnrso de Reconsideracian

KITANA OVERSEAS, S.A.
G,
Q}le el articulo 168 del Capitulo IT “Recurso de Reconsideracién” del Titlo XI de los Recursos

j 9 38 de 2000, establece lo siguiente:
s / Articulo 168. El recurso de reconsideracién podrd ser interpuesto dentro de

N
.

is los cinco dias habiles, contados a partir de la notificacion de la resolucion de
primera o Gnica instancia.

Que, mediante fallo del 18 de septiembre de 2020 de la Sala Tercera de lo Contencioso

Administrativo de la Corte Suprema de Justicia, sefiala que:
Pese a ello, quien sustancia observa que el demandante fue notificado del
Decreto de la Gerencia CGeneral No. 2019 (51050-2610) 1066 de 17 de
diciembre de 2019, proferido por el Banco Nacional, el dia 24 de enero de
2020, ¥ no fue hasta el dia 3 de febrero de 2020, cuando presento el Recurse
de Roconsideracion; ss decir, habiendo precluido ya ¢l términe de cinco {5)
dias hdbiles que tenfa para presentarlo, conforme fue consignade en la
normativa recién franscrita. De ahi que tengamos que reiterar nuestras primeras
lineas, en ¢l sentido que la Accidn en andlisis adolece de un importants
presupuesto de admisibilidad, como lo es el agotamiento en debida forma de
la via administrativa,

Que, en mérito de los antes expuesto, la notificacion de la Resolucién No.159/2025 de 18 de julio
de 2025, quedd hecha el dia 6 de febrero de 2026, y surte sus efectos como si hubiere sido
efectuada personalmente, por consiguiente, la empresa KITANA OVERSEAS, S.A., debid
preseniar su recurso de reconsideracion en un tiempo perentorio de cinco (5) dfa habiles, contado
a partir del lunes 9 de febrero de 2026, hasta el dia viernes 13 de febrero de 2026, y no fue hasta

gl dia 24 de febrero de 2026, es decir habiendo precluido ya el termino de 5 dias habiles que tenia
para presentarlo en la Autoridad de Turismo de Panama.

Que, en virtud de las consideraciones antes sefialadas, ¥ una vez analizados los documentos
relativos al recurso de reconsideracidn interpuesto por el apoderado legal de la sociedad KITANA
OVERSEAS, S.A., el Director de Inversiones Turisticas de 1a Autoridad de Turismo de Panama
en uso de las facultades legales que le concede el articulo 33 del Decreto Ley No. 4 de 27 de
febrero de 2008, modificado por el articulo 26 de 1a Ley No. 16 de 21 de abril del 2015,

RESUELVE:

PRIMERQ: RECHAZAR por extemporéneo ¢l recurso de reconsideracién presentado por el
o apoderado legal de Ja empresa KITANA OVERSEAS, 8.A., inscrita bajo folio No.155663472

de la seccién mercantil del Registro Piblico de Panama, en contra de la Resolucion No. 159/2025
de 18 de julio de 2025.

SEGUNDO: MANTENER la Resolucién No.159/2025 de 18 de julio de 2025, donde se multa
con CINCO MIL BALBOAS CON 00/100 (B/5,000.00), a la empresa KITANA
OVERSEAS, 8.A., inscrita bajo folio No.155663472 de la seccidn mercantil del Registro
Publico de Panamad, por incumplir con lo sefialado en el articulo 21 de la Ley No. 80 de 2012 y
promocionar por la via electrénica el arrendamiento de la finca No.358970 (PROPIEDAD
HORIZONTAL), Cédigo de Ubicacion No.8704, ubicada en el Apartamento No. 14-A Nivel
1000 del P.H Yacht Club, ubicado en el corregimiento de la Exposicién o Calidonia, Distrito y
Provincia de Panama, por un término menor de cuarenta y cinco dias en el Distrito de Panama,
sin coutar con ¢l pernniso para operar como alojamiento piblice turistico.

ORDENAR al Registro Nacional de Turismo, que oficie copia de !a presente Resolucion a la
Direccién de Administracién y Finanzas de la Autoridad de Turismo de Panama, Oficina de
Juzgado Ejecutor, ¥ a cualquier ofra institucidén involucrada para los fines correspondientes.

ORDENAR la publicacién de esta resolucion por una sola vez en la Gaceta Oficial.

PARAGRAFQ: INFORMAR al apoderado legal de la empresa KITANA OVERSEAS, S.A,
que con la presente Resolucidn se entiende agotada la via gubernativa y en caso de inconformidad
podra utilizar la via Contencioso Administrativa. “

FUNDAMENTO LEGAL: Decreto Ley No.4 de 27 de febrero de 2008, Ley No. 38 de%OOO ¥y
la Ley No.73 de 1976 reglamentada mediante el Decreto No.17-A de 1 de junio de 19775,

9
NOTIFIQUESE Y CUMPLASE. g
¥%D\£J’ jlf Autoridad'de Turismo de Panama % E
e [
“\, En Panamé, a ios ,}_ dias del mes de _ ,g =
. )\ - %OS A. TIGERT dedosmil _2 (. _atas /O Jﬁdela%f 2
i irector de Inversiones Turisticas. : 173 o
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Digitalizado por la Asamblea Nacional

REPUBLICA DE PANAMA
AUTORIDAD DE LOS RECURSOS ACUATICOS DE PANAMA
ADMINISTRACION GENERAL

RESUELTO ADM/ARAP No. 024
De 06 de abril de 2026

“Por el cual se designa al servidor piiblico AMILCAR CAMACHO, como Subdirector

Encargado de la Direccién Regional de Chiriqui, en la Autoridad de los Recursos
Acuiticos de Panam4, a partir de la fecha.”

EL ADMINISTRADOR GENERAL,
en uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

Que la Ley 44 de 23 de noviembre de 2006, crea la Autoridad de los Recursos Acuéticos de
Panamd, como entidad rectora del Estado para asegurar el cumplimiento y la aplicacion de
las leyes y politicas nacionales de pesca y acuicultura.

Que el articulo 17, de la Ley 44 de 2006, establece que el Administrador General, tendrd la
representacion Jegal de la entidad.

Que el articulo 21, numeral 1, de la Ley 44 de 2006, dispone que es funcién del Administrador
General, entre otras, ejercer la administracion de la Autoridad.

Que, por razones de apoyo administrativo y operacional, se hace necesario designar un
Subdirector encargado de la Direccién Regional de Chiriqui, a fin de garantizar el adecuado
funcionamiento organizacional, de dicha Direccién Regional en la Autoridad de los Recursos
Acusticos de Panamad; en congecuencia,

RESUELVE:
PRIMERQO: DESIGNAR, como en efecto se hace, al servidor piblico AMILCAR

CAMACHO, como Subdirector, Encargado de la Direccién Regional de Chiriqui, de la
Autoridad de los Recursos Acudticos de Panamé, a partir de la fecha.

. SEGUNDO: Remitir el presente Resuelto a la Oficina Institucional de Recursos Humanos,
de la Autoridad de los Recursos Acuiticos de Panamad.

TERCERQO: Este resuelto rige a partir de la fecha.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Articulos 1, 17, numeral 1 del articulo 21 de la Ley 44
de 23 de noviembre de 2006.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE. .

EDUARDO CA
Administrador General
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Digitalizado por la Asamblea Nacional

REPUBLICA DE PANAMA
AUTORIDAD DE LOS RECURSOS ACUATICOS DE PANAMA
ADMINISTRACION GENERAL

RESUELTO ADM/ARAP No. 025
De 06 de abril de 2026

“Por el cual se designa al servidor piiblico ALBERTO SAA, como Subdirector
Encargado de la Direccion Regional de Bocas Del Toro, en la Autoridad de los Recursos
Acuiticos de Panama4, a partir de la fecha.”

EL ADMINISTRADOR GENERAL,
en uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

Que la Ley 44 de 23 de noviembre de 2006, crea la Autoridad de los Recursos Acudticos de
Panama, como entidad rectora del Estado para asegurar el cumplimiento y la aplicacion de
las leyes y politicas nacionales de pesca y acuicultura.

Que ¢l articulo 17, de 1a Ley 44 de 2006, establece que el Administrador General. tendra la
representacion legal de la entidad.

Queel articulo 21, numeral 1, de la Ley 44 de 2006, dispone que es funcidn del Administrador
General, entre otras, ejercer la administracion de la Autoridad.

Que, por razones de apoyo administrativo y operacional, se hace necesario designar un
Subdirector encargado de la Direccién Regional de Bocas Del Toro, a fin de garantizar el
adecnado funcionamiento organizacional, de dicha Direccién Regional en la Autoridad de
los Recursos Acuaticos de Panama; en consecuencia,

RESUELVE:
PRIMERO: DESIGNAR, como en efecto se hace, al servidor pliblico ALBERTO SAA,
como Subdirector, Encargado de la Direccién Regional de Bocas Del Toro, adicional a las

funciones que realiza, en la Autoridad de los Recursos Acuaticos de Panamé, a partir de la
fecha.

SEGUNDO: Remitir el presente Resuelto a la Oficina Institucional de Recursos Humanos,
de la Autoridad de los Recursos Acuéticos de Panama.

TERCERO: Este resuelto rige a partir de la fecha.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Articulos 1, 17, numeral 1 del articulo 21 de la Ley 44

de 23 de noviembre de 2006.
COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
EDUARDO CA ™
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Digitalizado por la Asamblea Nacional

REPUBLICA DE PANAMA )
AUTORIDAD DE LOS RECURSOS ACUATICOS DE PANAMA
ADMINISTRACION GENERAL

RESUELTO ADM/ARAP No. 026
De 06 de abril de 2026

“Por el cual se designa a la servidora pablica ROSA L. BELLIDO, como Subdirectora

Encargada de la Direccion Regional de Herrera, en la Autoridad de los Recurses
Acudticos de Panams4, a partir de la fecha.”

EL ADMINISTRADOR GENERAL,
en uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

Que la Ley 44 de 23 de noviembre de 2006, crea la Autoridad de los Recursos Acuéticos de
Panam4, como entidad rectora del Estado para asegurar el cumplimiento y la aplicacion de
las leyes y politicas nacionales de pesca y acuicultura.

Que el articulo 17, de la Ley 44 de 2006, establece que el Administrador General, tendra la
representacion legal de la entidad.

Que el articulo 21, numeral 1, de la Ley 44 de 2006, dispone que es funcién del Administrador
General, entre otras, ejercer la administracion de la-Autoridad,

Que, por razones de apoyo administrativo y operacional, se hace necesario designar un
Subdirector encargado de la Direccién Regional de Herrera, 2 fin de garantizar ¢l adecuado
funcionamiento organizacional, de dicha Dxrecczén Regional en la Autoridad de los Recursos
Acuiticos de Panama; en consecuencia,

RESUELVE:
PRIMERO: DESIGNAR, como en efecto se hace, a la servidora piblica ROSA L.
BELLIDO, como Subdlrectora, Encargada de la Direccién Regional de Herrera, adicional a
las funciones que realiza, en la Autoridad de los Recursos Acuaticos de Panamé, a partir de
la fecha.

SEGUNDO: Remitir ¢l presente Resuelto a la Oficina Institucional de Recursos Humanos,
de la Autoridad de los Recursos Acudticos de Panama.

TERCERO: Este resuelto rige a pariir de la fecha.
FUNDAMENTO DE DERECHO: Articulos 1, 17, numeral 1 del articulo 21 de la Ley 44
de 23 de noviembre de 2006.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

EDUARDO CARRASQUILLA
Administrador General
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Digitalizado por la Asamblea Nacional

REPUBLICA DE PANAMA
AUTORIDAD DE LOS RECURSOS ACUATICOS DE PANAMA
ADMINISTRACION GENERAL

RESUELTO ADM/ARAP No. 027
De 06 de abril de 2026

“Por el cual se designa a la servidora piblica SOBEIDA CEDENO, como Subdirectora
Encargada de la Direccién Regional de Panams Este, en la Autoridad de los Recursos
Acuifticos de Panama, a partir de la fecha.”

EL ADMINISTRADOR GENERAL,
en uso de sus facultades lsgales,

CONSIDERANDO:

Que la Ley 44 de 23 de noviembre de 2006, crea la Autoridad de los Recursos Acuaticos de
Panama, como entidad rectora del Estado para asegurar el cumplimiento y la aplicacién de
las leyes y politicas nacionales de pesca y acuicultura.

Que el articulo 17, de la Ley 44 de 2006, establece que el Administrador General, tendré la
representacion legal de la entidad.

Que el articulo 21, numeral 1, de la Ley 44 de 2006, dispone que es funcién del Adminisirador
General, entre otras, gjercer la adminisiracion de la Autoridad.

Que, por razones de apoyo administrativo y operacional, se hace necesario designar un
Subdirector encargado de la Direccidén Regional de Panama Este, a fin de garantizar el

adecuado funcionamiento organizacional, de dicha Direccién Regional en la Autoridad de
los Recursos Acudticos de Panama4; en consecuencia,

RESUELVE:

PRIMERO: DESIGNAR, como en efecto se hace, a la servidora publica SOBEIDA
CEDENOQ, como Subdirectora, Encargada de la Direccién Regional de Panama Este,
adicional a las funciones que realiza, en la Autoridad de los Recursos Acuaticos de Panama,
a partir de la fecha.

SEGUNDO: Remitir ¢l presente Resuelto a la Oficina Institucional de Recursos Humanos,
de la Autoridad de los Recurses Acudticos de Panama,

TERCERO: Este resuelto rige a partir de la fecha.
FUNDAMENTO DE DERECHO: Articulos 1, 17, numeral 1 del articulo 21 de la Ley 44
de 23 de noviembre de 2006.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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Digitalizado por la Asamblea Nacional

REPUBLICA DE PANAMA
AUTORIDAD DE LOS RECURSOS ACUATICOS DE PANAMA
ADMINISTRACION GENERAL

RESUELTO ADM/ARAP No. 028
De 06 de abril de 2026

“Por el cual se designa al servidor piblico BENJAMIN SANCHEZ, como Subdirector

Encargado de la Direccién Regional de Veraguas, en la Autoridad de los Recursos
Acuiticos de Panama, a partir de la fecha.”

EL ADMINISTRADOR GENERAL,
en uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

Que la Ley 44 de 23 de noviembre de 2006, crea la Autoridad de los Recursos Acuéticos de

Panama, como entidad rectora del Estado para asegurar el cumplimiento y la aplicacién de
las leyes y politicas nacionales de pesca y acuicultura.

Que el articulo 17, de la Ley 44 de 2006, establece que el Administrador General, tendrd la
representacion legal de 1a entidad.

Que el articulo 2], numeral 1, de la Ley-44 de 2006, dispone que es funcién del Administrador
Generel, entre otras, ejercer la adn.umstramon de la-Autoridad.

Que, por razones de apoyo administrativo y operacional, se hace necesario designar un
Subdirector encargado de la Direccién Regional de Veraguas, a fin de garantizar el adecuado

funcionamiento organizacional, de dicha Direccién Regional en la Autoridad de los Recursos
Acuaticos de Panamd; en consecuencia,

RESUELVE:
PRIMERO: DESIGNAR, como en efecto se hace, al servidor piblico BENJAMIN
SANCHEZ, como Subdirector, Encargado de la Direccién Regional de Veraguas, adicional
a las funciones técnicas que realiza, en la Autoridad de los Recursos Acuaticos de Panama,
a partir de la fecha.

SEGUNDQ: Remitir el presente Resuelto a la Oficina Institucional de Recursos Humanos,
de ]la Autoridad de los Recursos Acuéticos de Panama.

TERCERO: Este resuelto rige a partir de la fecha.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Articulos 1, 17, numeral ! del articulo 21 de la Ley 44
de 23 de noviembre de 2006.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

EDUARDO CA
Administrador Gcncra]
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Digitalizado por la Asamblea Nacional

REPUBLICA DE PANAMA
AUTORIDAD DE LOS RECURSOS ACUATICOS DE PANAMA
ADMINISTRACION GENERAL

RESUELTO ADM/ARAP No. 029
De 06 de abril de 2026

“Por €l cual s¢ designa a la servidera pablica YASNAY KOJIRA, como Subdirectora

Encargada de la Direccién Regional de Darién, en la Autoridad de los Recurses
Acuiticos de Panamd, a partir de la fecha.”

EL ADMINISTRADOR GENERAL,
en uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

Que la Ley 44 de 23 de noviembre de 2006, crea la Autoridad de los Recursos Acudticos de
Panamd, como entidad rectora del Estado para asegurar ¢l cumplimiento y la aplicacién de
las leyes y politicas nacionales de pesca y acuicultura.

Que el articulo 17, de la Ley 44 de 2006, establece que el Administrador General, tendré la
representacion legal de la entidad.

Que el articulo 21, numeral 1, delaLey 44 de 2006, dispone que es funcién del Administrador
General, entre otras, ejercer la administracion de la Autoridad.

Que, por razones de apoyo administrativo y operacional, se hace necesario designar un
Subdirector encargado de la Direccidn Regional de Darién, a fin de garantizar el adecuado

funcionamiento organizacional, de dicha Direccién Regional en la Autoridad de los Recursos
Acudticos de Panama4; en consecuencia,

RESUELVE:

PRIMERO: DESIGNAR, como en efecto se hace, a la servidora piblica YASNAY
KOJIRA, como Subdirectora, Encargada de la Direccién Regional de Darién, adicional a las

funciones que realiza, en la Autoridad de los Recursos Acuaticos de Panamd, a partir de la
fecha.

SEGUNDO: Remitir el presente Resuelto a la Oficina Institucional de Recursos Humanos,
de Ia Autoridad de los Recursos Acudticos de Panamd.

TERCERO: Este resueito rige a partir de la fecha.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Articulos 1, 17, numeral 1 del articulo 21 de la Ley 44
de 23 de noviembre de 2006.

COMUNIQUESE Y CUUTMPLASE.
EDUARDO C SQUILL
Administrador General
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Digitalizado por la Asamblea Nacional

REPUBLICA DE PANAMA
AUTORIDAD DE LOS RECURSOS ACUATICOS DE PANAMA
ADMINISTRACION GENERAL

RESUELTO ADM/ARAP No. 030
De 06 de abril de 2026

“Por ¢l cual se designa a la servidora pablica CHRISTEEN LEE, como Subdirectora

Encargada de la Direccion Regional de Colén, en la Autoridad de los Recurses
Acuaticos de Panamd, a partir de la fecha.”

EL ADMINISTRADOR GENERAL,
en uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

Que la Ley 44 de 23 de noviembre de 2006, crea la Autoridad de los Recursos Acuéticos de
Panama, como entidad rectora del Estado para asegurar el cumplimiento v la aplicacion de
las leyes y politicas nacionales de pesca v acuicultura.

Que el articulo 17, de la Ley 44 de 2006, establece que el Administrador General, tendra la
representacion legal de la entidad.

Que el articulo 21, numeral 1, de la Ley 44 de 2006, dispone que es funcion del Administrador
General, entre otras, ejercer 1a administracién de la Autoridad.

Que, por razones de apoyo admimistrativo y operacional, se hace necesario designar vm
Subdirector encargado de la Direccién Regional de Colén, a fin de garantizar el adecuado
funcionamiento organizacional, de dicha Direccién Regional en la Autoridad de los Recursos
Acuaticos de Panama4; en consecuencia,

RESUELVE:

PRIMERO: DESIGNAR, como en efecto se hace, a la servidora piblica CHRISTEEN
LEE, como Subdirectora, Encargada de la Direccion Regional de Colodn, adicional a las
funciones que realiza, en la Autoridad de los Recursos Acuaticos de Panama.

SEGUNDO: Remitir el presente Resuclto a la Oficina Institucional de Recursos Humanos,
de la Autoridad de los Recursos Acuéaticos de Panama.

TERCERO: Este resuelto rige a partir de la fecha.
FUNDAMENTO DE DERECHO: Articulos 1, 17, numeral 1 del articulo 21 de la Ley 44
de 23 de noviembre de 2006.

COMUNIQUESE Y COMPLASE.

EDUARDO CARRASQUILLA |
Administrador General
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Digitalizado por la Asamblea Nacional

REPUBLICA DE PANAMA )
AUTORIDAD DE LOS RECURSOS ACUATICOS DE PANAMA
ADMINISTRACION GENERAL

RESUELTO ADM/ARAP No. 031
De 06 de abril de 2026

“Por el cual se designa al servidor publico DARIO SANDOVAL, como Subdirector
Encargado de la Direccién Regional de Los Santos, en la Autoridad de los Recursos
Acuiticos de Panama, a partir de la fecha.”

EL ADMINISTRADOR GENERAL,
en uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO:

Que la Ley 44 de 23 de noviembre de 2006, crea la Autoridad de los Recursos Acudticos de
Panamd, como entidad rectora del Estado para asegurar el cumplimiento y la aplicacién de
las leyes y politicas nacionales de pesca y acuicultura.

Que el articulo 17, de la Ley 44 de 2006, establece que el Administrador General, tendrd la
representacion legal de la entidad.

Que el articulo 21, numeral 1, de Ia Ley 44 de 2006, dispone que es funcién del Administrador
General, entre otras, ejercer 12 administracidn de la Autoridad.

Que, por razones de apoyo administrativo y operacional, se hace necesario designar un
Subdirector encargado de la Direccion Regional de Los Santos, a fin de garantizar el
adecuado funcionamiento organizacional, de dicha Direccién Regional en la Auroridad de
los Recursos Acuéticos de Panamaé; en consecuencia,

RESUELVE:

PRIMEROQO: DESIGNAR, como en efecto se hace, al servidor publico DARIO
SANDOVAL, como Subdirector, Encargado de la Direccién Regional de Los Santos,
adicional a las funciones que realiza, en la Autoridad de los Recursos Acudticos de Panama.

SEGUNDO: Remitir el presente Resuelto a la Oficina Institucional de Recursos Humanos,
de la Autoridad de los Recursos Acudticos de Panamd.

TERCERO: Este resuelto rige a partir de la fecha.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Articulos 1, 17, numeral 1 del articulo 21 de la Ley 44
de 23 de noviembre de 2006.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
EDUARDO CARRAS »
Administrador General
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Digitalizado por la Asamblea Naciona

RESOLUCION NUMERO 355-2026-DNMySC
(de 19 de febrero de 2026)

Por fa cual se aprueba el “Manual de Procedimiento para la Participacién de Estudiantes de los
Centros de Educacion Superior en las Veedurias a los Planes, Programas y Proyectos en

Ejecucion del Sector Publico”.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales

CONSIDERANDO:

Que el numeral 2 del Articulo 280 de la Constitucion Politica de la Republica de Panama le otorga
a la Contraloria General de la Republica, la funcién de “Fiscalizar y regular, mediante el control
previo o posterior, todos los actos de manejo de fondos y otros bienes publicos, a fin de que se
realicen con correccion, segun lo establecido en la Ley”. Dicha funcién esta desarrollada en la
Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Organica de la Contraloria
General de la Republica.

Que el Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Organica
de la Contraloria General de la Republica, dispone que la Contraloria General de la Republica,
dictara reglamentos que contengan pautas que sirvan de base a la actuacion de las personas
gue manejen fondos o bienes publicos, sujetandose a lo que establezcan las normas legales
pertinentes.

Que el Articulo 46 de la Ley 38 de 31 de julio de 2000, establece que los decretos, resoluciones
y demés actos administrativos reglamentarios o aquellos que contengan normas de efecto
general, solo seran aplicables desde su promulgacion en la Gaceta Oficial, salvo que el
instrumento respectivo establezca su vigencia para una fecha posterior.

Que el Decreto Numero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, en su Articulo Segundo,
aprobé el Manual de Organizacién y Funciones de la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas
de Contabilidad de la Contraloria General de |la Republica y en el mismo se establece que le
corresponde a la Direccion Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad, a través del
Departamento de Regulacion de Fondos y Bienes Publicos, regular todos los actos de uso y
manejo de fondos y bienes publicos, a nivel nacional, mediante herramientas de instruccion
(manuales, instructivos, guias, circulares y otros), a fin de darle cumplimiento a las normas
establecidas.

Que Mediante Memorando No.4646-2025-DNFG-SUBD.R.C. de 2 de septiembre de 2025, la
Direccion Nacional de Fiscalizacion General solicitd la creacion del Manual de procedimiento
para la participacion de estudiantes de los Centros de Educacion Superior, en las veedurias a
los planes, programas y proyectos del sector publico, con el objetivo de estandarizar los
procesos, garantizar la eficiencia y asegurar que los nuevos programas y alianzas que se realicen
en materia de rendicion de cuentas vy fiscalizacion participativa se integren de manera fluida y
efectiva en nuestra labor de fiscalizacion.

Que el “Manual de Procedimiento para la Participacion de Estudiantes de los Centros de
Educacion Superior en las Veedurias a los Planes, Programas y Proyectos en Ejecucion del
Sector Publico”, fue revisado, consultado y discutido por los responsables de cada una de las
unidades administrativas involucradas en el proceso y cumple con los requisitos legales para su
aprobacion.

Por lo tanto,

RESUELVE:

PRIMERQ: Aprobar el “Manual de Procedimiento para la Participacion de Estudiantes de los
Centros de Educaciéon Superior en las Veedurias a los Planes, Programas y Proyectos en
Ejecucion del Sector Publico”.
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Pagina Numero 2
Resolucion Numero 355-2026-DNMySC
de 19 de febrero de 2026

SEGUNDQ: Este documento aplica a las unidades administrativas, operativas y técnicas de la
Contraloria General de la Republica, involucradas en lo descrito en el manual y aquellos sujetos
de las veedurias.

TERCERO: Esta resolucion rige a partir de su publicacion en la Gaceta Oficial Digital.
FUNDAMENTO LEGAL: Constitucién Politica de la Reptblica de Panama; Ley 32 de 8 de

noviembre de 1984, Ley 38 de 31 de julio de 2000; Decreto Numero 60-2018-DNMySC de 19 de
octubre de 2018.
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Vi

INTRODUCCION

La Contraloria General de la Repiiblica, a través del Departamento de Regulacién de Fondos y
Bienes Publicos de la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad, en
coordinacién con la Subdireccién Nacional de la Rendicién de Cuentas de la Direccidn
Nacional de Fiscalizacion General, ha desarrollado el documento denominado “Manual de
Procedimiento para la Participacién de Estudiantes de los Centro de Educacién Superior en las
Veedurias a los Planes, Programas y Proyectos en Ejecucién del Sector Piblico”,

Con el propésito de definir las diferentes operaciones que lo componen e identificar y
desarrollar los controles internos que lo regulan, con la finalidad de propiciar un nivel de
comprension sobre las responsabilidades y acciones operativas de cada uno de los actores
dentro de la operacion.

El presente documento consta de tres capitulos: Capitulo I, detalla las Generalidades: Objetivo
del Documento, Base Legal, Ambito de Aplicacién y Antecedentes;, Capitulo II, establece las
Medidas de Control; Capitulo I, desarrolla los Procedimientos con sus respectivos Mapas del
Proceso, por tltimo, el Régimen de Formularios y los Anexos.

El cumplimiento de las pautas establecidas en este documento garantizard la transparencia
orientada al uso y manejo de los fondos piublicos que manejan todas las entidades del Sector
Puablico, Empresas Piiblicas, Gobiernos Locales, empleados y agentes de manejo; al igual que
el cumplimiento del servicio social universitario.

Como prictica establecida en nuestra Direccidn, esle procedimiento no pretende fijar pautas
inflexibles; por consiguiente, estamos anuentes a considerar las recomendaciones que surjan de
su aplicacidn, por los cambios en las leyes, normas, organizacién u otras condiciones, las que
pedimos tengan a bien presentarlas a la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de
Contabilidad de la Contraloria General de la Repiiblica.

CONTRALORJIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
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I. GENERALIDADES
A. Objetivo del Documento

Establecer los controles y los procedimientos para la participacién de los estudiantes de los
centros de educacién superior en el desarrollo de veedurias a los planes, programas y
proyectos en ejecucion del sector publico, como parte de su servicio social o voluntariado.

B. Base Legal
1. Constitucién Politica de la Repiblica de Panamad.
2. Cdodigo Fiscal de 1a Repiiblica de la Reptiblica de Panama.

3. Ley 32 de 8 de noviembre de 1984. Por la cual se adopta la Ley Orginica de la
Contraloria General de la Republica. Publicada en la Gaceta Oficial N°20,188 de 20 de
noviembre de 1984.

4. Ley N° 59 de 29 de diciembre de 1999. Que Reglamenta el Articulo 299 de la
Constitucién Politica y Dicta otras Disposiciones contra la Cormipeidn Administrativa.
Publicada en la Gaceta Oficial N°23,961 de 4 de enero de 2000 y sus modificaciones.

5. Ley N°24 de 14 de julio de 2005. Organica de la Universidad de Panaméa. Publicada en
la Gaceta Oficial N°25344 de 18 de julio de 2005 y sus modificaciones.

6. Ley 66 del 29 de octubre del 2015. Que reforma Ia Ley 37 de 2009, que descentraliza la
Administracién Prblica, y dicta otras disposiciones. Publicada en la Gaceta Oficial
Digital No. 27901-A de 30 de octubre de 2015,

7. Decreto Ndmero 455-2010-DMySC de 14 de diciembre de 2010. Por el cual se aprueba
el decumento titulado “Manual de Procedimientos para el Uso y Manejo de los Fondos
de las Cajas Menudas en Entidades Pdblicas, Quinta Versién”. Publicado en Gaceta
Oficial Digital No.26709-A de 26 de enero de 2011 y sus modificaciones.

8. Decreto N1im.513-DFG de 9 de diciemnbre de 2015. Por el cual se aprueba el texto de las
Guias de Fiscalizacién que aplicardn los servidores Publicos de la Direccién de
Fiscalizacion General de esta institucion, en el proceso de fiscalizacion de los actos de
manejo de fondos y otros bienes piiblicos. Publicado en Gaceta Oficial No.27931-A de
18 de diciembre de 2015 y sus modificaciones.

9, Decreto Nimero 52-2018-DNMySC de 12 de septiembre de 2018. Por el cual se
aprueba la Guia para el Uso del Formulario “Solicitud y Pago de Vidticos y Transporte,
Versién 1.17. Publicado en la Gaceta Oficial Digital No.28622 de 28 de septiembre de
2018.
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10.

11,

12.

13.

14,

2

Decreto No.57-DFG de 13 de junio de 2019. Por el cual se actualiza el texto de las
Guias de Fiscalizacién aprobadas mediante Decreto Niim.513-DFG del 9 de diciembre
del 2015, que aprueba las Guias de Fiscalizacion que aplicardn los servidores publicos
de la Direccion de Fiscalizacién General de esta institucidn. Publicado en la Gacetla
Oficial Digital No.28797-A. de 17 de junio de 2019 y sus modificaciones.

Decreto Nimero 84-2019-DNMySC de 6 de noviembre de 2019. Por el cual se aprucba
la “Presentacion de los Manuales de Procedimientos, Orientados a Regular el Uso y
Manejo de los Fondos y Bienes Publicos por la Contraloria General de la Repiblica”.
Publicado en la Gaceta Oficial Digital No.28913-A de 3 de diciembre de 2019.

Decreto Nimero 76-2019DNMySC de 18 de septiembre de 2019. “Por el cual se
aprueba el Manual de Organizacion y Funciones de la Contraloria General de la
Repiblica”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital No.28880-A de 11 de octubre de
2019 vy sus modificaciones.

Resolucion Nidmero 1810-2020-DNMySC de 14 de diciembre de 2020. Por la cual se
crea en la Direccion Nacional de Fiscalizacién General de la Contraloria General de 1a
Repiblica, la Subdireccién Nacional de Rendicion de Cuentas y los Departamentos de
Coordinacién de: Implementacién de Rendicién de Cuentas, Participacién y
Fiscalizacién Ciudadana, Integridad y Transparencia, y Evaluacitén Previa e Informes
de Rendicion de Cuentas. Publicado en la Gaceta Oficial Digital No.29186 de 29 de
diciembre de 2020.

Resolucion Nimero 1858-2025-DNMySC de 2 de junio de 2025. Por la cual se
traslada el Departamento de Fianzas y Polizas de Seguros del Estado de la Direccidn
Nacional de Asesoria Juridica a la Direccién Nacional de Fiscalizacién General y se
actualiza la Estructura Organizativa y el Manual de Orgamzacion y Funciones de la
Direccidn Nacional de Fiscalizacion General de la Contralorfa General de la Repiblica.
Publicada en Gaceta Oficial Digital No.30307 de 24 junio 2025 y sus modificaciones.

C. Ambito de Aplicacién

Aplica a las unidades administrativas, operativas y técnicas de la Contraloria General de la
Repiiblica, involucradas en lo descrito en el presente documento y a aquellos sujetos
objetos de las veedurias,
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D. Antecedentes

La Constitucién de la Repiiblica sefiala en sus articulos 39, 41 y 43 que los ciudadanos
tenemos derecho a organizarnos y a hacer toda clase de peticiones a las autoridades
correspondientes y a obtener pronta respuesta.

Mediante la Ley 32 de 1984, Organica de la Contraloria General de la Repablica se
establece como parte de sus atribuciones permitir, promover, capacilar e implementar los
mecanismos y modalidades de la participacién ciudadana en el ejercicio del conirol previo
y posterior.

En este contexto de normas juridicas, se ha elaborado este manual de trabajo, el cnal tiene
como propdsito monitorear los proyectos que ejecutan del sector piiblico, a través de
veedurias realizadas por estudiantes universitarios que requieran realizar sus horas de
servicio social obligatorio o voluntariado, como insumo de apoyo a los planes y programas
aprobados por la Contralorfa General de la Republica, vigilando que estos sean realizados
con lransparencia, eficiencia y eficacia, con la finalidad de que se tomen las acciones
correctivas y preventivas en los casos que sean necesario. Para el logro de este fin, podrin
utilizar los mecanismos de comunicacién establecidos.

Por lo tanto, la iniciativa permite aumentar la transparencia, mejorar la eficiencia y eficacia
en la inversién publica, incrementar la cultura nacional de rendicion de cuentas, asi como
motivar y fortalecer los mecanismos de control a todos los niveles del sector piblico;
igualmente, fomentard en los estudiantes universitarios el desarrollo de una conciencia de
responsabilidad, solidaridad y compromiso con la sociedad a la que pertenecen.
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II. MEDIDAS DE CONTROL
A. Generales

1. Las veedurias seran llevadas a cabo por estudiantes de los centros de educacién superior,
que deben realizar servicio social o voluntariado, los cuales serin capacitados y
acreditados por la Contraleria Generai de la Repuiblica.

2. La Contralorfa General de la Repiiblica proveerd a los estudiantes de los centros de
educacién superior que participen de este proyecto, en cumplimiento de su servicio social,
las herramientas necesarias que les permitan constituirse en veedores de aquellos
proyectos y actividades que se lleven a cabo con recursos estatales, asignados y
ejecutados por todas las entidades del sector piblico.

3. La Contraloria General de la Repiiblica coordinard con las unidades académicas de los
centros de educacién superior, a través de sus respectivas coordinaciones de servicio
social o voluntariado, la convocatoria de los estudiantes, las capacitaciones y la obtencién
de documentacin necesaria para iniciar su participacion en los proyectos.

4. Los estudiantes veedores serdn acompaiiados en su primera visita a los proyectos por un
fiscalizador de la Contraloria General de la Repiiblica.

B. Especificas
1. Los estudiantes seleccionados como veedores deberdn cumplir con los siguientes requisitos:

1.1. Ser mayor de edad.

1.2. Estar debidamente matriculados en ¢l centro educativo supetior correspondiente.

1.3. Contar con su carné de estudiante expedido por el centro educativo superior
correspondiente.

1.4. Haber cursado el primer afio del pensum académico y mantener un indice de 1.0
(uno) de las siguientes carreras y requieran hacer sus horas de servicio social:

FACULTADES CARRERAS

Facultad de Administracién de | Contabilidad, Auditoria y Administracion de Empresas.
Empresas y Contabilidad

Facultad de Administracion Piblica Administracién Piblica, Control Gubernamental.
Facultad de Arquitectura Arquitectura, Técnico en Edificaciones.
Facultad de Economia Economia, Finanzas y Banca.

Ingenieria  en  Edificaciones, Ingenierfa en
Infraestructura, Ingenieria Industrial, Ingenieria Civil,

Facultad de Ingenieria Ingenieria en Administracion de Proyectos de
Construccion, Topografia, Licenciatura en Gestidn
Administrativa.
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Notas:

¢ Se aclara que también podrin participar como voluntarios
estudiantes de otras carreras no enlistadas, siempre que cumplan
con todos los requisitos establecidos para el programa, se precise
que dichos estudiantes realizardn las labores asignadas, aun
cuando pertenezcan a otras carreras, el marco de las veedurias.

e  Sera responsabilidad del estudiante de otras carreras no enlistadas

que participe del programa validar que las horas de servicio social
sean reconocida por el centro educativo superior.

* Los estudiantes de otras carreras no enlistadas podrdn participar
en el programa aun cuando las horas de servicio social no sean
reconocidas.

1.5. Cumplir con los lineamientos establecidos en los reglamentos de servicio social
de sus respectivas universidades,

1.6. Participar en la capacitacion técnica coordinada por la Contraloria General de la
Repiiblica para formar parie del proyecto de veeduria en todas las entidades del
sector puiblico.

1.7. Contar con dispositivo mévil (celular, Tablet) y datos mdviles activos.

2. La Contraloria General de la Repiblica suministrara al estudiante las herramientas para
desarrollar sus actividades con elementos distintivos para el correcto desempeiio en la
¢jecucion de la veeduria, ademds de la carpeta de proyectos con los formularios
requeridos, para las 4reas de dificil acceso.

3, El desamrollo de las veedurias por parte del estudiante universitario consistird en un
proceso de observacién y monitoreo a la ejecucidn de proyectos que llevan a caho las
entidades del sector piblico.

4. Elseguimiento o resultado de la veeduria se verificard en la plataforma informadtica creada
por la Contraloria General de la Repiblica.

5. Los estudiantes que gjerceran como veedoeres deberdn completar el Listado de Control de
Asistencia para Estudiantes Veedores (Formulario Nwim.3) como sustento para la
certificacién de las horas de servicio social que debe emitir la Contraloria General de la
Repiiblica.

6. La Contraloria General de la Reptiblica, a través de la Subdireccion Nacional de
Rendicién de Cuentas. asignard un fiscalizador que ejercerd como supervisor, que asistira
al equipo de veeduria durante la participacion en el proyecto.
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£ 4

El fiscalizador asignado por la Contraloria General de la Repiiblica, como supervisor de
enlace, debera firmar el documento Control de Horas Trabajadas (Formulario Num.4), el
cual debe ser adaptado, segiin la reglamentacion establecida por las universidades para el
servicio social,

8. En el caso de los estudiantes voluntarios, la Contralorfa General de la Repiiblica, expedira

9,

un certificado como constancia de su participacion.

Controles especificos para el procedimiento y ejecucidn de las veedurias a los proyectos y
programas de las entidades del sector piiblico.

Una vez acreditados los estudiantes veedores, se le asignara un usuario y clave de acceso
para ingresar a la plataforma electrénica Control Social para los Gobiernos Locales, en
adelante (CSGOL), con el fin de completar el Reporte Técnico de Recoleccién de Datos
de las veedurfas realizadas.

10. Los fiscalizadores de la Contraloria General de la Republica, al acceder a la plataforma

electrénica CSGOL, a través de las aplicaciones en linea y de acuerdo al rol asignado,
identifican los proyectos, los asignan y verifican los Repories Técnicos de Recoleccién de
Datos realizados por los estudiantes veedores, indicando las conclusiones,
recomendaciones o envidndolo a las instancias que corresponden para la atencién del
mismo.

11. En caso de que la base de datos utilizada para obtener la informacién requerida en campo

no esté actualizada, no se encuentre publicada en el portal PanamaCompra o carezca de
informacién, el fiscalizador se apersonard a la Oficina de Fiscalizacién en la entidad,
empresa publica o gobierno local correspondiente y coordinard la obtencién de la
documentacion necesaria de los proyectos que se encuentren en ejecucion.

12. El estudiante veedor, en ¢l desarrollo de su veeduria, en ¢l caso de que no cuente con
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IIl. PROCEDIMIENTOS

A. Procedimiento para la Participacién de los Estudiantes en las Veedurias a los Proyectos en
Ejecucién del Sector Publico

Contraloria General de la Repiiblica

Direccion Nacional de Fiscalizacién General

Subdireccién Nacional de Rendicion de Cuentas
1. Oficina de Fiscalizacién Provincial

Comunica a los centros educativos superiores de la provincia, la existencia del programa de
veedurias al sector piblico y sus requisitos de participacion.

Coordina la convocatoria de los estudiantes con los centros educativos superiores,
interesados en participar en el programa de veedurias.

2. Centro Educativo Superior

Realiza divulgacién y la convocatoria al programa veedurias al sector publico, a la poblacién
estudiantil.

Elabora el listado de los estudiantes que cumplan con los requisitos para participar en la
veeduria al sector piblico.

Nota: El listado de los estudiantes debe contener como minimo la siguiente informacién:

Nombre Completo Ndm. Identidad Carrera en Linea Correo Domicilio
Personal Curso TelefGnica | Electrénico

Remite a la Oficina de Fiscalizacién Provincial, el listado de estudiantes inscritos al programa
de veeduria.

Contraloria General de la Repuiblica

Direccién Nacional de Fiscalizacién General

Subdireccion Nacional de Rendicién de Cuentas
3. Oficina de Fiscalizacion Provincial

Recibe el listado de estudiantes inscritos al programa de veeduria, valida que cuente con los
datos minimos solicitados.

Remite al Departamento de Coordinacidn de Control Social de la Subdireccién Nacional de
Rendicién de Cuentas el listado consolidado de la provincia de los estudiantes inscritos al
programa de veedurias al sector piblico.

g Gaceta Oficial Digital
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4. Departamento de Coordinacion de Control Social

Recibe el listado consolidado de la provincia de los estudiantes inscritos al programa de
veedurias al sector publico.

Coordina con las oficinas provinciales y los centros educativos superiores la fecha y lugar de la
induccion a los estudiantes que participardn de las veedurias, conforme a lo acordado por la
Contraloria General de la Repdblica.

Capacita a los estudiantes que participarédn de las veedurias y recibe la documentacién requerida
para su acreditacién como veedores.

Acredita a los estudiantes capacitados y que hayan entregado la documentacién correspondiente
como veedor, y le solicitan firma en la Nota Liberacion de Responsabilidad (Anexo Nim.1).

Ingresa los datos generales de los estudiantes en la plataforma electrdnica creada para estos
fines y se da inicio al proceso de veedurias.

Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345
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Mapa del Proceso

PROGEDIMIENTO FARA LA PARTICIFACION DE LOS ESTUDIANTES EN LAS VEEDURIAS A LOS PROYECTDS BN
EJECUCION GEL SECTOR PUBLICO

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUELICA
CNRECCION‘ NACIONAL NE FiSG.M.IZM':‘ICN GENERAL | CENTRO EDUCATC
SUBDIRECCION NACIOKAL DE RENDICION OF CUENTAS SUPERIOR
DFICINA DE FISCALIZAGIEN PROVING AL, DEPARTANENTO DE

COORGINACION DE CONTROL SOTIAL

@.. [ _ *\l@

DESCRIPCION DEL PROCESO

COORDINA CON LOS CENTRQS GE EDUCACION SUPERIOR LA DIFUSION DEL PROGRAMA DE VEEDURIAS AL SECTOR
PUBLICO ¥ LA CONVOGATORIA DE ESTUDIANTES iINTERESADOS EN PARTICIPAR

ELABORAEL LISTADO DE LOS ESTUDIANTES QUE CUMPLAN CON LOS REQUISITOS.

VALIDA LOS LISTACOS DE ESTUDIANTES SNSCRITOS AL PROGRAMA DE VEEDURIAS, ¥ REMITE EL CONSOLIDADOD.

CAPACITA Y ACREDITA A LOS FARTICIPANTES COMO VEEDORES MEDIANTE LA RECOPLA SU DOCUMENTACION Y
REGISTRA SUS DATOS EN LA PLATAFORMA ELECTRONICA.

CHCECEC)

Gaceta Oficial Digital
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B. Procedimiento para el Desarrollo de la Veeduria a los Proyectos en Ejecucién del Sector Piiblico

Contraloria General de la Repiblica

Direccion Nacional de Fiscalizacion General

Subdireccion Nacional de Rendicion de Cuentas

Departamento de Coordinacién de Control Social
1. Coordinador

Accede a Ja plataforma electrénica CSGOL, verifica los proyectos en ejecucién segin drea
geogrifica y coordina con la Oficina de Fiscalizacién Provincial su asignacién y el inicio de las
veedurias.

Oficina de Fiscalizacion Provincial
2. Coordinador Provincial

Accede a la plataforma electronica CSGOL distribuye a los fiscalizadores las asignaciones de
los proyectos a monitorear.

L]

Fiscalizador
Recibe la nofificacién de las asignaciones de los proyectos a monitorear.

Accede al portal “PanamaCompra™ o coordina con la oficina de fiscalizacién en las entidades
del sector publico para la obtencién de los siguientes documentos:

Copia del contrato n orden de compra.

Adendas (s1 aplica).

Orden de proceder.

Desglose de actividades o especificaciones técnicas.
Fianzas de complimiento.

Croquis o planos, entre otros.

Facturas.

Recibido conforme.

0000000

Accede a la plataforma electrénica CSGOL. y registra los datos que se requieran completar ¥
carga los documentos de cada proyecto en formato digital.

Distribuye entre los estudiantes veedores bajo su supervision, los proyectos en ejecucion y se
los asigna en la plataforma electrénica CSGOL, a fin de tener acceso a los documentos digitales
y poder realizar las veedurias.

Nota: En los proyectos en ejecucién, ubicados en dreas de dificil acceso
a internet y los de proyectos de alta complejidad, el fiscalizador
entregara la documentacién y formularios de recoleccién de datos
en fisico al estudiante veedor.

g Gaceta Oficial Digital
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4. Estudiante Veedor

Recibe de forma electrénica o fisicamente, segin sea el caso, la asignacién de los proyectos
para el monitoreo respectivo.

Desarrolla sus labores como veedor, a través de los mecanismos establecidos por la
Contraloria General de la Repiiblica, en los proyectos asignados.

Una vez en sitio, accede a la plataforma electrénica CSGOL, completa el Reporte Técnico de
Recoleccién de Datos (Formulario Nim.1 o 2) correspondiente y sube las fotografias que

validan la informacion suministrada, que serdn enviadas por medio de la plataforma al
fiscalizador.

Registra su asistencia en el Listado de Control de Asistencia para Estudiantes Veedores
(Formulario Niim.3) y la entrega al fiscalizador en un periodo de cada 15 dias.

5. Fiscalizador

Recibe notificacion y el Listado de Control de Asistencia para Estudiantes Veedores
(Formulario Ndm.3), revisa y firma.

Accede a la plataforma electrénica CSGOL, verifica y evalia el Reporte Técnico de
Recoleccion de Datos (Formulario Ndm.1 o 2) correspondiente y se envia en el sistema
electrénico al supervisor.

Nota: En caso de requerir una evaluacién adicional, se dirige al
proyecto, para verificar lo reportado por el veedor, registra en
el sistema los resultados de la evaluacién y se envia al
SUpervisor.

Agrupa en una carpeta los Listados de Control de Asistencia recibidos (Formulario Ndm.3) y
los remite al jefe o supervisor.

6. lJefe o Supervisor

Recibe la carpeta con el Listado de Control de Asistencia (Formulario Nim.3) de cada uno
de los estudiantes bajo la supervisidn de los fiscalizadores y registra el Control de Horas
Trabajadas (Formulario Ntim.4), cuya documentacién deberd ser remitida al coordinador
cada 15 dias habiles.

Accede a la plataforma electronica CSGOL, verifica y evalida el Reporte Técnico de
Recoleccion de Datos; de no existir inconsistencias, cierra el reporte; de lo contrario,
completa los campos con las observaciones detectadas y lo remite a la entidad, a través del

g Gaceta Oficial Digital
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sistema, para que atienda las mismas en un plazo de siete (7) dias habiles. Una vez pasado
este tiempo, evalia lo indicado por la administracion y realiza el seguimiento
correspondiente; si no es atendido, lo remite al Departamento de Coordinacién de Control
Social para las consideraciones correspondientes.

Nota: En aquellos proyectos donde se requiera una evaluacién técnica,
se remitird a la Direccion Nacional de Ingenieria, a través de la
plataforma.

7. Coordinador Provincial

Monitorea los registros realizados a nivel nacional en la plataforma informatica CSGOL y
realiza las evaluaciones necesarias para detectar siluaciones que impidan la atencién
oportuna de los reportes y tomar las medidas del caso.

Recibe, evalia y admite ¢l reporte de las inconsistencias detectadas en los proyectos en
gjecucién para determinar si cuentan con elementos que requieran una cvaluacién
especializada.

Nota: Aquellos proyectos que requieran una evaluacién especializada,
se notificard y remitird el informe de las inconsistencias a la
Direccion Nacional de Fiscalizacion General, para su debido
tramite.

Recibe las copias de los listados de Control de Asistencia (Formulario Num.3) y el
Control de Horas Trabajadas (Formulario Ndim.4), para el trdmite correspondiente.

Una vez que el estudiante complete sus horas de servicio social, el coordinador gestionara
la emisién de la certificacion correspondiente.

g Gaceta Oficial Digital
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PROCEDIMIENTO PARA EL DESARROLLO DE LA VEED URIA A LOS PROYECTOS EN EJECUCION CEL SECTOR PUBLICC

CONTRALORIA GENERAL DE LA REFUBLICA

DIRECCION MACIONAL DE FISCALIZACICN GENERAL

SUBDIRESCIGS RACIONAL DE RENDICION DE SUENTAS

mwmﬁmﬁ SOCIAL OFICINA DE FISCALIZAG TON PROVINGIAL
coowoon | SRS | afemeon | meemme | SR
O, (2 G) ®
|
7 6 5 |
DESCRIFCION DEL PROCESO

PROVINCIAL LA ASIGNACION E /N/CIO DE LAS VEEDURIAS

3 T
DE LOS PROYEGTOS EN EJECUCION. RECOLECCION DE DATOS.

OE LOS PROYECTOS A MONITOREAR.
INCONSISTENCIAS GIERRA EL REPORTE.
GISTR:BUYE ENTRE LOS ESTURIANTES VEEDORES BAJD
Sl SUPERVISION. LOS PROYECTOS EN EJECUCICN Y SE
LOS ASIGHA EN LA PLATAFORMA ELECTRONICA C5GOL

e 60

LCS MECANISMOS ESTABLECIDOS.
CATOS ¥ SUBE LAS FOTOGRAFIAS ESPECIALIZADA.

CCORDINAR CON LA OFICINA DE FISCALZACION @ VERIFIGA ¥ EVALUA EL REPDRTE TECHICO o

DIETRIBUYE A LOS FISCALIZADORES LAS ASIGNACIONES VERIFICA ¥ EvaLUA EL REPORTE TECNICO DE
@ RECOLEGCION DE DATOE DE NO EXSTHR

. AUMME EL REPCRTE DE LAS INCONSISTEXCIAS
DESARROLLA 5US LABORES COMD VEEDOR, A TRAVES DE @ OETECTADAS EN LOS PROVECTCS EN EiSCUCION

= PARA DETERMINAR S| CUENTAN COHN ELEMENTOS
COMPLETA £L REPORTE TECNICO DE RECOLECCICN OE Que REQUIERAN UNA EVALUASION
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REGIMEN DE FORMULARIOS

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta




No. 30499 A @ Gaceta Oficial Digital, miércoles 8 de abril de 2026 37

Digitalizado por la Asamblea Nacional

15

Formulario Nuim. 1

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION RACIAMAL DE FISCALIZACHIN GENERAL
SUBDIRECCION NACIONAL DE RENDICION DE CUENTAS
REPORTE TECNICO DE RECOLECCHIN DE DATDS PARA CONTRATO DE DBRAS
3 CORRIGIMVIENTO DE
DESCRIPCION DEL CONTRATD: =
I'Eﬂt DEL CONTRATISTA:
|Fachm de visia: Iuo.mmluu.uﬂml-mm Immu. /. =
NaEtas Germales
P e avance
[H!\r oom?:ﬂ -::e Ejecichon Orden: de procedes (fecha} Fico segiin
mﬂl‘ﬂ:
|52 pepsenta adenda u crden Fecha de Tenmmacién % de Tiempo
e cambsio Durcion del contrato Transcurido
chias
Fanza de CumpSmeento o "‘*"I:“"'“".“‘: 17 de Avance
[endiaso P— Finandiero
INECRMACION SUMENISTRADS POR BL VEEDOR
ASPECTOS UBSERVADOS s No =2 No No aplica
Trahajadores en el prayecto
Cantirad:
[razterial en la olva
ERETHTHERAS, BqNIPRs Y
rageinaria vericar s ia
c=ntided es adecuada al
) .
Personsl presaates en L2 rprcdon / Nomibre y ageiido
|Inspactor de in entidad:
Contrafista-
OBSEWACIORES RELACIONADAS A LA EXECHCIN DELL OERA
Estadn de lsObea [cimentacion, i€ avance fisico real coinchde canve!
estroactons, scabados) pramado? (ndigue el porcantsa
segiin |o observada
FE: proyecto va de acuenda a tos planas o

flos matariales uslizados comesponden 2 lopecificaciones témnicas?
ficationes técnicas del contrata?
%9 FAVOR AKEXAR FOTOS DEL PROYECTD VISITADO %¢

Imm:

|Nomnnz DEL VEEDOR |nm~

iumas DEL FISCALIZADOR Inmm

Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345
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Formulario Niim. 1

REPORTE TECNICO DE RECOLECCION DE DATOS PARA CONTRATO DE OBRAS

A. ORIGEN: Departamento de Coordinacién de Control Social de la
Subdireccion Nacional de Rendicion de Cuentas.

B. OBJETIVO: Recopilar informacién sobre los proyectos de inversion piblica
en todas las entidades del Estado, empresas publicas, gobiernos
locales, empleados y agentes de manejo,

1.  Provincia: Provincia en que estd ubicado el proyecto.

2. Distrito/Corregimiento/Poblado: ~ Lugar exacto donde se encuentra el proyecto

3. Nombre de la entidad: Indicar a qué entidad, ministerio, empresa
piblica, municipio/junta comarcal o comunal
pertenece el proyecto.

4.  Descripcién del Contrato: Detallar el alcance del contralo u orden de

compra como estd escrito textualmente en las
especificaciones técnicas.

5.  Poblacién Beneficiada: Detallar la cantidad de poblacién beneficiada
por el proyecto.
6. Nombre del Contratista: Nombre del contratista (sociedad o persona

natural) como estd escrito en el contrato v
orden de compra.

7. Fecha de Visita: Dia/mes/afio en que se realiza la visita al
proyecto.
8.  No. Contrato/No. orden de Indicar el nimero del documento.
Compra:
9, Monto: B/. : Anotar el monto del contrato u orden de
compra.

g Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345
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10.

11.

12

13

14.

15.

16.

17.

18.

19,

Datos Generales (completado por el fiscalizador):

Hay Control de Ejecucién:

Orden de proceder

% de Avance Fisico (segin
CrONOETAMma):

Se presenta Adenda u Orden de

Cambio;

Fecha de Terminacion:

Duracién del Contrato:

% de Tiempo Transcurrido

Fianza de Cumplimiento o
Endoso:
Fecha de vencimiento de fianza

de cumplimiento ¢ endoso:

% de Avance Financiero;

+ Gaceta Oficial Digital

J en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta

Verificar que existe un cronograma aprobado
por la entidad.

Colocar la fecha donde se le da aprobacién para
iniciar las actividades, segin lo indicado en el
contrato u orden de compra.

Detallar el porcentaje de avance que debe tener
la obra, segiin el cronograma aprobado.

Indicar si el contrato mantiene adendas u
drdenes de cambio refrendadas (sf o no).

Describe la fecha que indica el contrato u orden
de compra, o si tiene adenda de tiempo
(refrendada) colocar la nueva fecha de
terminacion.

Colocar la fecha estipulada en el contrato
incluyendo las adendas por extensién de
tiempo, en que el contrato debe finalizar.

Tiempo desde la fecha de la orden de proceder
hasta el momento de la visita a campo.

Verificar si el contrato cuenta con fianza de
cumplimiento o endoso.

Indicar la fecha de vencimiento de la fianza de
cumplimiento o endoso, segin corresponda.

Indicar el avance financiero del proyecto,
segin lo indicado en el sistema COBE.

Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345
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20.

2l.

22

23.

24.

25

26.

27.

28.
29,

Informacion Suministrada por ¢l Veedor

Trabajadores en el proyecto Observar si la cantidad de trabajadores en el

Cantidad: proyecto va acorde segin la actividad que se
realiza; o si la obra estd abandonada y no hay
personal laborando.

Equipo de seguridad del personal:  Verificar si en el proyecto existen las medidas
de seguridad necesarias.

Material en la obra: Observar si el material en sitio va acorde,
segin la actividad que se realiza y fase del
proyecto (ver desglose de actividades del
conirato u orden de compra).

Equipo de Seguridad en el Verificar si cuenta con el letrero de descripeion

proyecto: del proyecto.

Herramientas, equipos y Verificar si cuentan o no con las herramientas y

maquinarias: equipos que se requieran para continuar con las
actividades y si esta cantidad es adecvada al
proyecto.

Identificacion del proyecto: Observar si en la obra existe el letrero que
identifica el proyecto. (Evidenciarlo con
fotografias).

Personal presente en la Inspeccion/Nombre y Apellido

Inspector de la entidad: Anotar nombre ¥y apellido del personal
designado por la entidad.

Contratista: Indicar ¢l nombre y apellido del personal
designado por el contratista como encargado de
la obra.

Observaciones relacionadas a la efecucion de la obra

Estado de la obra: Sefialar el estado de la obra: cimentacidn,
estructura, acabados, etc.

(El avance fisico real coincide Indicar segiin lo observado si el avance fisico

con el programado? real corresponde con el programade, anotar el

avance estimado, segiin el monitoreo realizado.

+ Gaceta Oficial Digital

Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345
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30.

3L

32,

33.

34.

35.

i Los materiales utilizados
corresponden a las
especificaciones técnicas del
conirato?

¢El proyecto se ejecuta de
acuerdo a los planos o
especificaciones técnicas?

Anexar de Evidencia del Proyecto
Visitado:

Observaciones:

Nombre del veedor/Firma:

Nombre del Fiscalizador/Firma:

% en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta

Gaceta Oficial Digital, miércoles 8 de abril de 2026

Apotar si los materiales cumplen con las
especificaciones técnicas del contrato.

Indicar si el proyecto (estructura, disefio, etc),
se estd ejecutando de acuerdo a los planos o
especificaciones técnicas.

Adjuntar fotos del proyecto visitado.
Indicar en este campo datos de interés y
relevancia que surjan al momento de la

veeduria.

Nombre legible del
correspondiente firma.

veedor con su

Nombre legible del fiscalizador con suo

correspondiente firma.

Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345

19

41




No. 30499 A @ Gaceta Oficial Digital, miércoles 8 de abril de 2026 42

Digitalizado por la Asamblea Nacional

20

Formulario Ndm.2

COMTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

R :
TN ) DIRECCION NACIONAL DE FISCALIZACION GENERAL
| e SUBDIRECCION NACIONAL DE RENDICION DE CUERTAS
REPORTE TECHSOD DZ BECOLECCION DE NATOS PARA CONTRATD DE SUMDUSTROS
CONPRODES
o DISTRTTD / CORREGRATENTD | POBLADD NOMBRE OF LA ENTIDAD:

ESCRPOON DR CONTRATD / ORDEN DE CORSPRA. PARA SUMINISTRO:

| Obfetivo de bs Compes:
NOMERE DEL PROVEEDDR:
[Fechs e crtragn: Mo Orden de Comprn: ]mm; B
Dot Comervis
Tieenpa tie ertregs

Tipe de= Enonega (pardal o total)

ll"ﬁw* Compimiento (57 aplica)

I!«.‘é!mufm

Actz o= Recsido Conforre

nformmcon Suministmda por e Vasedor

VERIACACION DEL SUMINISTRO st L Pervonst presontes & be Inspeccidn / Neensec v Apalio
hombre get erargado ce |z ertrega:

Se artraps I3 cartidad total de oo
Ihxp@um cLTp ar con la
|espaciFescanes de o1 dad
cazrtaser el dotumerto
rortractual

Ls entregs se realizd en la fechay
lizar indicaco.

Se cumplie con & objetive de s
COT AR,

Lak bizne= o productos red sides se
almamerar er Ln T adecuado y

o Em Fu eEThids e s perions L) ko {Adjuatar mn &' are o lirta oo loz o sdedanos beneficiaries)
*** FAVOR ANEMAR FOTOS DEL PROYECTO ViSITADOD ="
OBSERVALIONES:

IWMMT_ Iﬁh\:

NOMERE DEL ASCALIZADOR IHRMA:

Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345
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Formulario Nim.2

REPORTE TECNICO DE RECOLECCION DE DATOS PARA CONTRATO DE

A. ORIGEN:
B. ORIETIVO:
1L Provincia:

SUMINISTROS

Departamento de Coordinacién de Control Social de la
Subdireccién Nacional de Rendicion de Cuentas.

Recopilar informacidn sobre los proyectos de inversién piblica
en todas las entidades del Estado, empresas puiblicas, gobiernos

locales, empleados y agentes de manejo.

Provincia en que estd ubicade el proyecto.

2. Distrito/Corregimiento/Poblado:  Lugar exacto donde se encuentra el proyecto

3. Nombre la entidad:

Indicar a cual entidad, empresa piblica,
municipio/junta comarcal o comunal pertenece
el proyecto.

4,  Descripcion del Contrato para Detallar el alcance del contrato u orden de

Suministro:

5. QObjetivo de la compra:

6. Nombre del Proveedor:

7. Fecha de visita:

8.  No. Orden de Compra:

9.  Monto: B/. ;

+ Gaceta Oficial Digital

Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345
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compra como esti escrito textualmente en las
especificaciones técnicas.

Describir el objetivo por el cual se realizd la
compra. A quien beneficia,
Nombre del contratista (sociedad o persona

natural) como estd escrito la orden de compra.

Dia/mes/afio en que se realiza la visita al
proyecto.

Indicar el mimero del documento.

Anotar el monto del contrato v orden de
compra.
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DATOS GENERALES (debe ser completado por el fiscalizador)

10. Tiempo de entrega:

11. Tipo de entrega:

12. Fianza de Cumplimiento:

13. Nidmero de factura:

14. Acta de recibido conforme:

Indicar el tiempo de entrega sefialado en el
documento contractual.

Sefialar si es entrega parcial, iotal, a
requerimiento, seglin lo establecido en el
documento contractual.

Indicar en caso de que se requiera la fianza de
cumplimiento, el ndmero y la fecha de
vencimiento.

Detallar el niimero de la factura. Verificar e
indicar si esta cumple con las normas
establecidas.

Sefialar el nimero del acta de recibido
conforme y adjuntar copia al expediente.

INFORMACION SUMINISTRADA POR EL VEEDOR

15. Se entregd la cantidad total de los
bienes estipulados en el contrato:

16. Los productos cumplen con las
especificaciones de calidad
descritas en el documento
contractual:

17. La entrega se realizd en la fecha y

lugar indicado:

18. Se cumpli6 con el objetivo de la
compra:

+ Gaceta Oficial Digital
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Indicar si se cumpli6 con la entrega total de los
bieries o productos.

Sefalar si los productos cumplen con las
especificaciones que se detallan en la orden de
compra o contrato.

Verificar e indicar si la entrega se realizé segtin
1o acordado en el documente contractnal, en
cuanto al lugar y fecha.

Indicar si se complié con el objetivo de la
compra. Ejemplo: si era donacion para familias
de e5casos Tecursos, verificar que
efectivamente fueron a estas familias a las que
se les entregé el suministro.

Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345
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Los bienes o productos recibidos
se almacenan en un lugar
adecnado y seguro:

El bien fue recibido por la
persona solicitante:

Nombre del encargado de la
entrega;

Anexar Evidencia de Proyecto
Visitado:
Observaciones:

Nombre del veedor/Firma:

Nombre del Fiscalizador/Firma:

eb www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta

Verificar e indicar si los bienes o productos se
almacenen en lugares adecuados y seguros.

Seiialar si el bien o producto fue recibido por
quien los solicitd.

Detallar el nombre completo del responsable o
responsables de la entrega del bien o producto.
Adjuntar fotos del proyecto visitado.

Indicar en este campo datos de interés y
relevancia que surjan al momento de la

veeduria.

Nombre legible del veedor con su
correspondiente firma.

Nombre legible del fiscalizador con su
correspondiente firma.

Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345
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24
Formulario Num.3
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION NACIONAL DE FISCALIZACION GENERAL
SUBDIRECCION NACIONAL DE RENDICION DE CUENTAS
DEPARTAMENTO DE COORDINACION DE CONTROL SOCIAL
LISTADO DE CONTROL DE ASISTENCIA PARA ESTUDIANTES VEEDORES
o A HORA FIRMA .

FECHA NOMBRE CEDULA - OBSERVACION

ENTRADA SALIDA|  FISCALIZADOR

Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345
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Formulario Num.4

UNIVERSIDAD

Logo de
Ia

VICERRECTORIA DE Vicerrec

SERVICIO SOCIAL UNIVERSITARIO
VEDURIAS A PROYECTOS EN EJECUCION

CONTROL DE HORAS TRABAJADAS

UNIDAD ACADEMICA:
NOMBRE DEL ESTUDIANTE: CEDULA:
ESCUELA: CARRERA:
ANO QUE CURSA; iINDICE ACADEMICO: SEXO:
CORREQ ELECTRONICO: TELEFONOS:
PROFESOR TUTOR:
HORAS LUGAR DE TRABAJO

FECHA | TRABAJADAS | ACTIVIDAD REALIZADA (VEEDURIA) OBSERVACIONES

TOTAL DE HORAS TRABAJADAS:

FIRMA DEL PROFESOR TUTOR (Sl APLICA}:

FIRMA DEL RESPONSABLE DEL PROYECTO (CGR):

s+= Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345
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Anexo Nim. 1
NOTA LIBERACION DE RESPONSABILIDAD
Panama, o
Sefores
CENTRQ EDUCATIVO SUPERIOR /i CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA
E. S D.

Respetados Sefores:

Por medio de la presente, YO ] de
nacionalidad , mayor de edad, con identificacion personal N.°
con residencia en el corregimiento y

distrito ,  provincia ., localizable al teléfono numero
y al correo electrénico ; estudiante del Centro

Educativo Superior , cursando el ano, de la carrera de
, en la facultad de .on la sede de

; firmeo voluntariamente y me comprometo a cumplir con

+ Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345
J en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta

los reglamentos y manuales de procedimientos establecidos por el CENTRO EDUCATIVO
SUPERIOR Y LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA, para mi
participacion en las veedurias a planes, programas y proyecios en ejecucién de todas las
entidades piblicas del Estado, Gobiernos Locales, Empleados y Agentes de Manejo; actividad
gue me permite cumplir con las horas de SERVIGIO SOCIAL, requeridas como requisito
de egreso y colaborar en el logro de los objetivos esperados en este proyecto.

De incumplir con alguna de las reglas establecidas, perdiendo la objetividad en el desarrollo de
las actividades por razones personales, religiosas y/o politico-partidistas; YO seria el tinico
responsable por alguna accién ante las autoridades competentes, en responder por las mismas
y, por lo tanto, relevo de responsabilidad al CENTRO EDUCATIVO SUPERIOR, asi como a la
Contraloria General de la Republica.

Atentamente,

Nombre del Estudiante:

Firma del Estudiante:

Cédula del Estudiante:
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RESOLUCION NOMERO 414-2026-DNMySC
{(de 27 de febrero de 2026)

Por la cual se aprueba el “Manual del Procedimientos para Regular los Ingresos de los
Impuestos Recaudados en la Tesorerfa Municipal del Municipio de Golon”.

EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
En uso de sus facultades constitucionales y legales

CONSIDERANDO:

Que el numeral 2 del Articulo 280 de la Constitucion Politica de la Republica de Panamad le
otorga a la Contraloria General de la Republica, la funcién de “Fiscalizar y regular, mediante el
control previo o posterior, todos los actos de manejo de fondos y cotros bienes publicos, a fin de
gue se realicen con correccién, segun lo establecido en la Ley”. Dicha funcidn esta desarrollada
en la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Organica de |la Contraloria
General de la Repdblica.

Que el Articulo 36 de la Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Orgdnica
de la Contraloria General de la Republica, dispone que la Contraloria General de la Republica,
dictara reglamentos que contengan pautas que sirvan de base a la actuacion de las personas
que manejen fondos o bienes pldblices, sujetandose a lo que establezcan las normas legales
pertinentes.

Que el Articulo 46 de 1a Ley 38 de 31 de julio de 2000, establece que los decretos, resoluciones
y demds actos administrativos reglamentarios o aguellos que contengan normas de efecto
general, solo seran aplicables desde su promulgacian en la Gaceta Oficial Digital, salvo que el
instrumento respectivo establezca su vigencia para una fecha posterior.

Que el Decreto Nimero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018, en su Artlculo Segundo,
aprobé el Manual de Organizacion y Funciones de la Direccidn Nacional de Métodos y Sistemas
de Contabilidad de la Contraloria General de la Republica y en el mismo se establece que le
corresponde a la Direccion Nacional de Meétodos y Sistemas de Contabilidad, a través del
Departamento de Regulacion de Fondos y Bienes Publicos, regular todos los actos de uso y
manejo de fondos y bienes publicos, a nivel nacional, mediante herramientas de instruccién
{manuales, instructivos, guias, circulares y otros), a fin de darle cumplimiento a las normas
establecidas.

Que mediante Nota NO 294 M-CTES de 12 de agosto de 2025, el Municipio de Colon solicito
el desarrollo del Manual de Procedimientos del Departamento de Recaudacion de la Direccidn
de Tesoreria del Municipio de Coldn.

Que el “Manual del Procedimientos para Regular los Ingresos de los Impuestos Recaudados
en la Tesoreria Municipal del Municipic de Colén”, fue revisado, consultado y discutide por los
responsables de cada una de las unidades administrativas involucradas en el proceso y cumple
con los requisites legales para su aprobacidn.

Por lo tanto,
RESUELVE:

PRIMERCQC: Aprobar el “Manual del Procedimientos para Regular los Ingresos de los Impuestos
Recaudados en la Tesoreria Municipal del Municipic de Coldn”,

SEGUNDO: Este documento esta dirigido a los servidores publicos del Municipio de Coldn y a
los invelucrados en los procedimientos descritos en el manual,

+ Gaceta Oficial Digital
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Pagina Ndmero 2
Resolucién Numero 414-2026-DNMySC
de 27 de febrero de 2026

TERCEROQO: Esta resolucién rige a partir de su publicacion en la Gaceta Oficial Digital.

FUNDAMENTO LEGAL: Constitucion Politica de la Republica de Panama; Ley 32 de 8 de
noviembre de 1984; Ley 38 de 31 de julio de 2000; Decreto Niimero 60-2018-DNMySC de 19

de octubre de 2018.
PUBLIQUESE Y CUMPLASE
«?fg’wﬂ:‘;’%\
orieiNaLl Anel Flores De Latasta /%7 gibigy
FIR“H\DD Camramr General | * P

%

(% i il
ANEL FLORES \‘%@\'ﬁ'}@ i
Contralor General \q%gémai"/

ORIGINALY 1 buntara o, ‘Hega O.
FIRMADO [ Secretaric Genesal

VENTURA E. VEGA O.
Secretario General

¥.© B.” por Felipe Almanza ¥
Director Nacional de Mélodos y Sistemas de Contabilidad

Revisado por Mario R. Juliac S. il
Jefe del Departamento de Regulacién de Fondos y Bienes Pibficos

Ravisado por Abraham Mufiz b i
Supenvizar del Departamento de Regulacion de Fondos y Bignes Plblicos

Revisado por Georgina Carcamo
Analista del Depariamento de Hegulacién de Fondos y Bienegs Pdblicos
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Repiblica de Panam4
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad

MUNICIPIO DE COLON
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA REGULAR LOS INGRESOS DE LOS

IMPUESTOS RECAUDADOS EN LA TESORERIA MUNICIPAL

(2026-5.16-013)

Febrero de 2026
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vii

INTRODUCCION

La Contraloria General de la Repriblica, a través del Departamento de Regulacién de Fondos y
Bienes Publicos de Ja Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad, en coordinacién
con ¢l Municipio de Colon, ha desarrollado el documento denominado “Manual de Procedimientos
para Regular los Ingresos de los Impuestos Recaudados en la Tesoreria Municipal”.

El presente documento consta de tres capitulos: Capitulo I, detalla las Generalidades: Objetive del
Documento, Base Legal y Ambito de Aplicacién; Capitulo II, establece las Medidas de Control;
Capitulo 111, desarrolla los Procedimientos con sus respectivos Mapas del Proceso, por tiltimo, el
Régimen de Formularios.

Como préictica establecida en nuestra Direcci6n, estos procedimientos no pretenden fijar pautas
inflexibles; por consiguiente; estamos anuentes a considerar las recomendaciones que surjan de
su aplicacién, por los cambios en las leyes, normas, organizacion u oiras condiciones, las que
pedimos tengan a bien presentarlas a la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de
Contabilidad de la Contraloria General de la Repiiblica.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad

+ Gaceta Oficial Digital
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I. GENERALIDADES

A. Objetivo del Documento

Establecer los controles y procedimientos de recandacién de los impuestos generados en la
Tesoreria Municipal del Municipio de Colén.

B. Base Legal
1. Constitucién Politica de 1a Repiiblica de Panam4.

2. Ley Niimero 106 de 1973 de 8 de octubie de 1973. "Sobre Régimen Municipal”. Publicada
en la Gaceta Oficial N° 17, 458 de 24 de octubre de 1973 y sus modificaciones.

3. Ley 32 de 8 de noviembre de 1984, por la cual se adopta la Ley Orgdnica de 1a Contraloria
General de la Repiblica. Publicada en la Gaceta Oficial N° 20,188 de 20 de noviembre de
1984,

4. Ley 37 de 29 de junio de 2009. Que descentraliza la Administracién Pidblica. Publicada en
la Gaceta Oficial Digital No.26314 de 30 de junio de 2009.

5. Ley 66 de 29 dec octubre de 2015, “Que reforma la Ley 37 de 2009, que descentraliza la
Administracién Piblica, y dicta otras disposiciones™. Publicada en la Gaceta Oficial Digital
N0.27901-A de 30 de octubre de 2015.

6. Ley 38 de 31 de julio de 2000. Que aprucba el Estatuto Organico de la Procuraduria de la
Administracién, regula el Procedimiento Administrativo General y dicta disposiciones
especiales. Publicada en la Gaceta Oficial Digital N°24109 de 2 de agosto de 2000,

7. Ley 349 de 14 de diciembre de 2022. Que reforma la Ley 106 de 1973, Sobre Régimen
Municipal v dicta otras disposiciones, sobre las conirataciones menores en los municipios,
juntas comunales y consejos provinciales y comarcales. Publicada en la Gaceta Oficial
Digital No.29682-B de 14 de diciembre de 2022.

8. Decreto N° 214-DGA de 8 de octubre de 1999. Por €l cual se emiten las Normas de Control
Interno Gubernamental para la Republica de Panamd. Publicado en la Gaceta Oficial
N°23,916 de 26 de octubre de 1999, N°23,946 de 14 de diciembre de 1999 y N°24,380 de 4
de septiembre de 2001.

9. Decreto Nim.01-2017-DNMySC de 3 de enero de 2017. “Por ¢l cual se aprueba el Manual
General de Contabilidad Gubernamental basado en las Normas Ioternacionales de
Contabilidad del Sector Piblico (NICSP) - Versién IL.”. Publicado en la Gaceta Oficial
Digital No.28198-A de 17 de enero de 2017.
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10.

11.

12

13.

14.

[

Decreto Niimero 60-2018-DNMySC de 19 de octubre de 2018. Por el cual se actualiza la
Estructura Organizativa de la Direccién Nacional de Métodos y Sistemas de Contabilidad
de la Contraloria General de la Repiiblica y se aprueba el Manual de Organizacién y
Funciones de esa Direccion. Publicado en la Gaceta Oficial Digital No.28652-A de 12 de
noviembre de 2018.

Decreto Nimero 84-2019-DNMySC de 6 de noviembre de 2019. Por el cual se aprueba la
“Presentacidn de los Manuales de Procedimientios, Orientados a Regular el Uso y Manejo
de los Fondos y Bienes Piiblicos por la Contraloria General de la Repiblica”. Publicado en
la Gaceta Oficial Digital No.28913-A de 03 de diciembre de 2019.

Acuerdo No.101-40-07 de 16 de julio de 2024. “Por medio del cual se adopta el Manual De
Organizacidn y Funciones del Municipio de Colén”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital
No. 30098-A de 16 de agosto de 2024.

Acuerdo 101-40-19 de 16 de diciembre 2024. “Por medio del cual se crea el nuevo Régimen
Impositivo del Municipio de Coldn”. Publicado en la Gaceta Oficial Digital No.30185-C
de 26 de diciembre de 2024,

Acuerdo No.101-40-01 de 23 de encro de 2025. “Por medio del cual se modifica el nuevo
Régimen Impositive del Municipio del distrite de Col6n, aprobado mediante Acuerdo
No.101-40-19 del 16 de diciembre de 2024 y publicado en la Gaceta Oficial No.30185-C.
Publicado en la Gaceta Oficial Digital No.30206-B de 28 de enero de 2025.

C. Ambito de Aplicacién

+ Gaceta Oficial Digital
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Aplica a todos los servidores piiblicos del Municipio de Colén y a los involucrados en los
procedimientos descritos en este manual,
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1. MEDIDAS DE CONTROL

A. Generales

1.

Corresponde al Municipio de Col6én, en coordinacién con aquellas otras unidades
administrativas vinculadas a los procesos de recandacion de impuestos generados por la
Tesoreria Municipal para el camplimiento del presente documento; de tal manera, que se
apliquen las medidas correctivas y disciplinarias de acuerdo al Reglamento Interno del
Municipio de Coldn, en casa de gue se incumpla con esta herramienta de control.

. La Contraloria General de la Republica podri realizar auditorias sin menoscabo de lo que

pueda hacer Auditoria Interna del Municipio de Coldn.

. Auditoria Interna le dard seguimiento a los procedimientos y controles establecidos, para

velar que se cumpla con la estructura de control interno en el Municipio de Colén.

B. Especificas

1:

+ Gaceta Oficial Digital
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El contribuyente debe entregar de manera presencial al Departamento de Vehiculos, el
Registra Unico Vehicular y el revisado actualizado, para realizar el tramite de placa yfo
calcomania correspondiente.

Para cualquier tramite dentro del Municipio de Colén, debe solicitar paz y salvo al
Departamento de Recaudacién.

. Al momento de retirar la placa y/o calcomania, el Departamento de Vehiculos debe verificar

que el recibo de pago esté sellado y firmado correctamente.

El Departamento de Negocios debe colocar sello del Municipio de Coldn antes de emitir
copia de los documentos sustentadores al contribuyente.

El Departamento de Recaudacion debe verificar la firma del tesorero municipal en la
Resolucién de Aforo entregada por el contribuyente al momento del pago.
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[I. PROCEDIMIENTOS
A. Procedimiento de Recaudacion de Inpuestos de Vehiculos

1. Contribuyente
Presenta Certificado de Inspeccién Vehicular — Particular y Registro Unico Vehicular,
solicita estado de cuenta y Formulario de Servicio (Formulario Nom. 1), al Departamento
de Vehiculos.

Nota: El Certificado de Inspeccion Vehicolar — Particular se debe
entregar solo para el tramite de Impuestos de Placas.

Municipio de Colén

2. Departamento de Vehiculos

Recibe registro tinico vehicular, entrega formulario de servicio, verifica estado de cuenta
en el sistema informético vigente, imprime y entrega al contribuyente para realizar el
pago.
Nota: En los casos de traspaso de vehiculo por venta, asignacion
de cupo o liberacidn de cupo, se debe sellar y firmar el

registro fnico vehicular.

En el caso de Impuesto de Placa, sella y firma el
Certificado de Inspeccidn Vehicular — Particular.

3. Contribuyente

Recibe estado de cuenta y formulario de servicio, completa y firma el formulario de
acuerdo al servicio. Los cuales se detallan a continuacién:

e Inscripcitén de Vehiculo de Importacion Formulario Nvim. |
s Inscripeidn de Vehiculo de Agencia Formulario Num. 1
e Cambio de Color Formulario Niim.2
¢+ Cambio de Municipio Formulario Niim.3
¢ Fuera de Circulacién Formulario Nim.4
» Traspaso de Vehiculo por Venta Formulario Nim.5
e Traspaso de Vehfculo por Juicio de Sucesion  Formulario Nim.5
e Traspaso por Reclamo de Aseguradora Formulario Nim.5

+ Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345
J en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Actualizacién de Datos del Propietario

Asignacién de Cupo

Liberacitn de Cupo

Inscripcion de Hipoteca y Fideicomiso Formulario Ndm. 17
Reinscripcién de Vehiculo

Puplicado de Registro Vehicular

Placa o calcomania perdida

Cambio de Motor

* & % ¢ & 8 & @

Entrega los documentos al Depariamento de Vehiculos.
4. Departamento de Vehiculos
Recibe formulario de servicio respective y Registro Unico Vehicular.
Sella y firma el formulario de servicio, devuelve al contribuyente.

5. Contribuyente

Recibe documentos y procede al pago correspondiente al servicio, en el Departamento
de Recaudacion.

6. Departamento de Recaudacidn

Recibe Revisado y formulario de servicio, verifica el estado de cuenta en el sistema
informAtico vigente.

Recibe el pago de acuerdo al servicio y emite recibo de pago, sella y firma.

Entrega al contribuyente el recibo de pago, para que proceda a retirar la calcomania y/o
placa en ¢l Departamento de Vehiculos,

7. Departamento de Vehiculos

Recibe y verifica recibo de pago. Entrega calcomania y/o placa, sella el recibo de pago
de entregado placa y/o calcomania, segiin corresponda.

+ Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345
J en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Mapa del Proceso

PROCEDIMIENTO DE RECAUDACION DE IMPUESTOS DE VERICULOS

MUNICIPIO DE COLON
CONTRIBUYENTE TESORERIA MUNICIPAL
DEPARTAMENTC DE VEHICULOS DEPARTAMENTC DE RECAUDACION
© {2)
{.’5\}4 !
L o- (%)
(5 )
(7 ) ) &
DESCRIPCION DEL PROCESO

PRESENTA REVISADD, REGISTRO UNICO VEHICULAR Y @

SOLICITAESTADO OF CUENTA. PROCEDE AL PAGO CORRESPONDIENTE.

SELLA Y FIRMA EL REVISADO Y VERIFICA E IMPRIME

COPIA DEL ESTADO DE OCUENTA Y ENTREGA AL @

EMITE RECIBO DE PAGO SELLA Y FIRMA.
CONTRIBUYENTE

VERIFICA EL ESTADO DE CUENTA. '
COMPLETA FORMULARIC. @ ENTREGA CALCOMANIA Y/O PLACA.

SELLAY FIRMA FORMULARIO.

@ E @& &

Gaceta Oficial Digital

Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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B. Procedimiento de Recaudacién de Impuestos de Negocios

L.

+ Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345
J en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta

Contribuyente

Completa el formulario de servicio, fisico o digital, los cuales se detallan a continuacidn:

e Inscripcidn de Negocio Formulario Ndm.6
e  Reapertura de Negocio Formulario Nam.6
e (ierre Temporal de Negocio Formulario Nim.7
e (Cierre Definitivo Formulario Nam.7
e Adicion de Actividad Formulario Num.8
e Eliminacion de Actividad Formulario Ndm.8
e Cambio de Ubicacitén de Negocio Formulario Nom.9
e Cambio del Nombre Comercial del Negocio Formulario Ntm.9
e (Cambio de Representante Legal y Otros Formulario Num.9

Firma el formulario de servicio y entrega junto con los documentos sustentadores al
Departamento de Negocios.

Municipio de Colon
Departarnento de Negocios

Recibe ¢l formulario de servicio correspondiente, v documentos sustentadores, valida
documentos adjuntos; de estar correcto, crea expediente, y asigna nimero control de
entrada, folia, coloca el sello, emite copia y entrega al contribuyente,

Remite expediente al Departamento de Inspeccion Fiscal.

Departamento de Inspeccidn Fiscal

Recibe y verifica expediente; de estar todo correcto, autoriza la inspeccidn en campo.
Completa el Informe de Inspeccién (Formulario Nuim.10), en sitio, adjunta evidencias de
ser necesario, firma el contribuyente y el inspector fiscal. Ingresa documentos al

expediente.

Remite expediente verificado al Departamento de Negocios.
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4. Departamento de Negocios
Recibe expediente verificado; de estar correcto, procede a la inscripeidn del negocio.

Procesa data del contribuyente en el sistema informético vigente, imprime Aforo
preliminar.

Firma ¢l jefe Aforo preliminar; de estar todo correcto, remite a la Tesoreria Municipal.
5. Tesoreria Municipal

Recibe y verifica expediente y Aforo preliminar; de estar todo correcto, colocaV.°B. ¥
remite al Departamento de Negocios.

6. Departamento de Negocios
Recibe expediente ¥ Aforo preliminar aprobado.

Emite 1a Resolucién de Aforo, ¢l jefe del Departamento de Negocios, firma y remite a la
Tesoreria Municipal.

7. Tesoreria Municipal
Recibe expediente y Resolucién de Aforo; de estar correcto, firma.
Remite al Departamento de Negocios.

8. Departamento de Negocios
Recibe expedientie y Resolucion de Aforo firmada, emite copia de la Resolucién, notifica
al contribuyente de la Resolucion de Aforo. Entrega Resolucién de Aforo y copia al
contribuyente.

9. Contribuyente

Recibe, verifica Resolucion de Aforo y copia; de estar de acuerdo, firma las dos, entrega
copia al Departamento de Negocios para el archivo del expediente.

Entrega Resolucién de Aforo al Departamento de Recaudacion.
Nola: En el caso de que el contribuyente necesite solicitar una

reconsideracién, cuenta con 30 dias habiles para emitir nota
solicitando una revisidn.

+ Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345
J en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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10. Departamento de Recandacién
Recibe y verifica Resclucidn de Aforo.
Recibe el pago de acuerdo al servicio y emite recibo de pago, sella y firma.
Entrega al contribuyente el recibo de pago y Resolucién de Aforo.

Nota: Para los pagos mensuales debe presentar el recibo de pago anterior.

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Mapa del Proceso

PROCEDIMIENTO DE RECAUDAGION DE IMPUESTOS DE NEGOCIOS

BUNICIPIO BE COLON

CONTRIBUYENTE

TESORERIA MUNICIPAL

TESORERIA MUNICIPAL

CEPARTAMENTO DE NEGOCIOS

DEPARTAMENTO DE INSPECCION
FISCAL

DEPARTAMENTO DE RECAUDACION

v

“3)

—®

DESCRIPCION DEL PROGESO

COMPLETA EL FORMULARIC DE INSCRIPCION PARA EL
NEGGCIO.

VERIFICA FORMULARIO DE SERVICIO, ASIGNA NOMERO CONTROL
DE ENTRADA Y CREA EXFEDIENTE.

VERIFICA EN CAMPO INFORMACION.
ADJUNTA DATOS REGABADOS. )
COMPLETA FORMULARIO DE INSPECCION DE CAMPO,

VALIDA EXPEDIENTE VERIFIGADO.
ELABORA RESOLUCION DE AFORQ PRELIMINAR,

VERIFICA EXPEDIENTE, REVISAAFORO PRELIMINAR,
COLOCAVB".

DIOIOROEC.

@O O

EMITE RESOLUCIHON DE AFQRO.

VERIFICA Y FIRMA RESOLUCION DE AFORC AUTORIZANDO,

VERIFICA RESOLUCION DE AFORD AUTORIZADA Y NOTIFICA AL
CONTRIBUYENTE.

VERIFICA RESOLUCION DE AFORO, FIRMAY PROCEDE AL PAGO.

EMITE RECIBO PAGO SELLA Y FIRNA.

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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C. Procedimiento de Recaudacidn de Impuestos de Publicidad Exterior

1.

+ Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345
J en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta

Contribuyente

Completa el formulario de servicio, fisico o digital, los cuales se detallan a continuacion:

® Inscripcion de Publicidad Exterior Formularic Ndm.11
e Publicidad Exterior Temporal Formulario Ndm.12
¢ Publicidad Exterior Movil Formulario Ndm.13
s Publicidad Exterior en Telas Formularioc Nim. 14
& (Cierre de Publicidad Exterior Formulario Nim.15

Firma el formulario de servicio y enfrega junto con los documentos sustentadores al
Departamento de Negocios.

Municipio de Colén
Direccién de Tesoreria
Departamento de Publicidad Exterior

Recibe el formulario de servicio correspondiente ¥ verifica los documentos adjuntos.

Elabora expediente con documentos sustentadores, asigna un nimero secuencial y sella de
recibido, emite copia del formulario servicio respectivo y entrega al contribuyente.

Remite al Departamento de Inspeccidn Fiscal, para su verificacién en campo.

Departamento de Inspeccién Fiscal

Recibe expediente, valida en campo estructura, medidas y tipo de publicidad.

Completa el Informe de Inspeccién (Formulario Niim. 10) en sitio detallando 1a informacién,
adjunta evidencias de ser necesario, firma el contribuyente y el inspector fiscal. Ingresa
documentos al expediente.

Remite expediente al Departamento de Publicidad Exterior.

Departamento de Publicidad Exterior

Recibe y verifica el expediente, registra la informacion en el sistema vigente, de acuerdo al
informe de inspeccidn.

,‘1IM0QI‘
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12
Entrega al jefe del Departamento para aprobacion en el sistema, imprime la Resolucién de
Aforo, coloca V. ° B. ° y remite a la Tesorerfa Monicipal.
5. Tesoreria Municipal

Recibe expediente y Resclucidén de Aforo; de cstar correcto y firma.

Remite al Departamento de Publicidad Exterior.

6. Departamento de Publicidad Exterior
Recibe expediente y Resolucién de Aforo firmada, emite copia de la Resolucion, notifica al
contribuyente de la Resolucién de Aforo. Entrega Resolucién de Aforo al contribuyente.

7. Contribuyente

Recibe, verifica Resolucion de Aforo y copia; de estar de acverdo, firma las dos, entrega
copia al Departamento de Publicidad Exterior para el archivo del expediente.

Entrega Resolucién de Aforo al Departamento de Recaudacidn,

Nota: En el caso de que ¢l contribuyente necesite solicitar una
reconsideracion, cuenta con 30 dias hibiles para emitir nota
solicitando una revisidn,

8. Departamento de Recaudacion
Recibe y verifica Resolucidén de Aforo.
Recibe el pago de acuerdo al servicio y emite recibo de pago, sella y firma.
Entrega al contribuyente el recibo de pago y Resolucién de Aforo.

Nota: Para los pagos mensuales debe presentar el recibo de pago
anterior.

+ Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345
J en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Mapa del Proceso
PROCEDIMIENTO DE RECAUDACION DE IMPUESTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR
MUNICIFIO O COLON
CONTRIBUYENTE TESORERIA MUNICIPAL
TESORER{A MUNICIPAL
DEPARTAMENTO DE DEPRRTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
PUBLICIDAD EXTERIOR INSPEGGION FISCAL RECAUDACION
(1) {2) Q)
i":f'r“- |
L4 _ri .{ ’5".]
"’
DESCRIPCIGN DEL PROCESC

COMPLETA EL FORMULARIO DE SERVICIO Y ENTREGA {9 FIRMA RESOLUCION DE AFORO.
@ DOCUMENTOS SUSTENTADORES.
@ | ELABORA EXEDIENTE @ ENTREGA RESOLUCION DE AFQRO AL CONTRIBUYENTE.

VALIDA FN CAMPO INFORMACION DEL EXPEDIENTE. @ FIRMARESOLUCION DE AFORO.
A RECOPILA EVIDENCIAS. PROCEDE AL PAGO.
\ jj LEVANTA INFORNE.

. SELLAY FIRMARECIBO DE PAGO.

VERIFICA EXPEDIENTE CON INFORME DE INSPECCION. @ ENTREGA AL CONTRIBLYENTE.

\4 /| ELABORA RESOLUCION DE AFORO,
|

+ Gaceta Oficial Digital

Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345

J en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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D. Procedimiento de Recandacion de Fondos de Caja

Gaceta Oficial Digital

Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta

Municipio de Coldn
Departamento de Recaudacioén

Realiza el cierre de la recaudacion del dia en el sistema informdtico vigente.

Verifica el monto total de los recibos, cheques y coteja con el efectivo; de estar correcto,
completa Formulario de Acta de Arqueo {Formulario Nim. 16}, y ¢l informe de caja diario
fisico y en el sistema, el cual debe estar firmado por la cajera y el supervisor o el jefe del
Departamento.

Completa comprobante de depdsito nocturno del Banco Nacional de Panama con el total
recaundado en todas las cajas, el cual debe estar firmado por la cajera y el supervisor o el
jefe del Departamento.

Realiza el depdsito noctumo custodiado con personal de la Policia Municipal y con un
miembro de la Policia Nacional.

Retira e] acuse de la volante.

Emite copia de informe de caja diario, documentos sustentadores y del acuse de 1a volante
para el Departamento de Contabilidad.

Departamento de Contabilidad

Recibe informe de caja diario y documentos sustentadores fisico y en el sistema
informdtico vigente y el acuse de la volante.

Verifica con acuse de las volantes de depésitos; de estar correcto, realiza el registro
contable, archiva documentos con la copia del comprobante del depdsito nocturno y

diurnos.

Realiza flujo de caja diaria para el honorable alcalde.
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Mapa del Proceso

PROCEDIMIENTO DE RECAUDACION DE FONDOS DE CAJA

MUNICIPIO DE COLON
DIRECCION DE TESORERIA
DEPARTAMENTO DE RECAUDACION DEPARTAMENTQ DE CONTABILIDAD
(1) {2)
DESCRIPCION DEL PROCESO

COMPLETA FORMULARIO DE ACTA DE ARQUEO.
(D COMPLETA COMPROBANTE DE DEPOSITO DEL BNP.
—/ | REALIZA DEPOSITO NOCTURNC.

LEVANTA INFORME DE CAJA BIARIO Y EMIEE COPIA,

VERIFICA INFORME DE CAJA DIARIO FISICO Y EN SISTEMA INFORMATIGO VIGENTE.
RECIBE COPIA DEL COMPROBANTE DEL DEPOSITO NOCTURNO EN EL BNP.
REALIZA REGISTRO CONTABLE.

ARCHIVA DOGUMENTOS.

REALIZA FLUJO BE CAJA DIARIO PARA EL HONORABLE ALCALDE DIARIAMERTE.

&0

+ Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345
J en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta




No. 30499 A @ Gaceta Oficial Digital, miércoles 8 de abril de 2026 74

Digitalizado por la Asamblea Naciona

16

REGIMEN DE FORMULARIOS

Formulario Nim. 1

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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FORMATO PARA LA INSCRIPCION DE VEHICULOS I
[ DATOS DEL PROPIETARIO / TRAMITADOR ' |
NOMBRE | A
CEDULA R R
FIRMA
J
Formulario Num.2

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345

en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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REPDBLICA DE PANAMA
MUNICIPIO DE COLON
Tesoreria Municipal
Departamento de Vehicufos y Placa
Calle 2 entre Ave. Central ¥ Justo Arosemena

Solicitud para Cambio de Color

COLON, DE DE 202

SENORES

REGISTRO VEHICULAR

E. 8. D.

YO, ,PORTADOR DE LA CEDULA
DE IDENTIDAD PERSONAL Na. , PROPIETARIO DEL
VEHICULO CON PLACA No. , SOLICITO EL CAMBIC

DE COLORDEL MISMO.

COLOR ACTUAL » NUEVO COLOR,

SIN OTRC PARTICULAR,
ATENTAMENTE,

FIRMA:

MOMBRE EN LETRA IMPRENTA:
CEDULA:

;. + Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345
J en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Formulario Nam.3

REPUBLICA DE PANAMA
MUNICIPIO DE COLON
TESORERIA MUNICIPAL

SOLICITUD PARA CAMBIO DE MUNICIPIO

POR ESTE MEDIO, YO PORTADOR DE

LA CEDULA DE IDENTIDAD PERSONAL, PASAPORTE O (RUC)
, RESIDENTE EN LA PROVINCIA DE
, DISTRITO DE

CORREGIMIENTO DE

EN CONDICION DE PROPIETARIO DEL VEHICULO CON PLACA UNICA
MARCA ANO SOLICITO Mi
CERTIFICACION PARA LA REALIZACION DEL CAMBIO DE
MUNICIPIO DE HACIA FL MUNICIPIO
DE

ATENTAMENTE
FIRMA _
NOMBRE EN LETRA IMPRENTA
CEDULA

H ra verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345

7‘“%

!.- el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Formulario Niim.4

TESORERIA MUNICIPAL
SECCION DE VEHICULOS

Formulario de Fuera de Clrculacion

Coelon, de de 202___.

Yo, con C.I.P, , deseo
sacar de circulacion el vehiculo de mi propiedad que seguide e describo;

PLACA

MARCA

MODELO

COLOR

MOTOR

VIN / CHASIS ___—‘

“ANO DEL VEHICULO

Ef motivo por el cual deseo el fuera de Circulacion es ©

Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345
B, en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Formulario Nom.5

MUNICIPIO DE COLON
PERIODO 2019-2024
TESORERIA MUNICIPAL DE COLON

TRASPASO DE VEHICULOS

Verificado: Archiva e
Yo . (vorutedor. cnm.wy;mm
He raspasado {comprador}, con odula No, .
domicitio n . teidfong
Trabajs en e CON hipoteca a favor u-_
coninbuyente No i chrt6108 80br8 ol vehicuks con placaNo.
Marca Tigo Modeio
Mator Grass | s — - Capacidad
Ao Color - — Liquidacidn
Obsarvacion —
PARA TRASPASO" e
Vendedos. . Compeador
PARA HIPOTECA: (Gravamen)
Propietrio: _ Acmacdor Hipotecann
PARA DESHIPOTECAR (Liboracion)
Acreedor Hipotecario Propietano

g Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345
I en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Formulario Nam.6

s FORM-MC 001
MUNICIPIO DE€OLON
TESORERIA MURNICIPAL

mscawc.iQN NEGOCIO NUEVD Y REAPERTURA

Fecha de Entrags de Formulario: :

MEMORAL:
LICDO.
TESORERD MUNICTPAL
B S D X -+
I
Yo _— wardn o mujar da adad, portadoria) de (s Cédula de |. D,
Ne. y resident= en
@ del nagocio e —

Amparado balo Is socledad denominads .
Con AVISO DE OPERACION fNo. ¥ Registro Unico de Contribuyente
RL.C) L Corren €l leo
LibicadA dei neg — —
Con taid g1 & N2 . Negocia N* B

& - que el citad . -

Inicinrd oper el:

Neslizard reaparturs del local a partic de: . - —
DETALLAR LAS ACT IVIDADES, QUE SE REALIZARA EN EL ESTABLECIMIENTO COMERCIAL:
1.
a -
s —
-,
8.
6. =

Cédula__

] A DU i LR BIAU ASIC S F 5 PLAS
4 timbre de A/, 100 ofu emillds por =l Bance Neclors
Cople del Avito de Dperacdn v cople dal recibe dé page dal Bance Maclonal
2 latoe el pagorio donda e3td ublcado al stshlssimionto (una fote HuUs wes obhaerve desde afuarm ol locs |y atrs sdente)
Copio de (= Chduls de proplecada
Copla dul Comtrato de Arrasasmisnes (NCOTAMADD) y copia da cddule del arrendamrio o Uulo de propisdsd
Puz v Salvo Municipsl 8/1.00
Pago de B/, 5,00 lrnsecidn del negosa v
Maciun de pago de Fomigneldn (COPUA)
[ iso de & /  Adjuntar la Resolucién dal MINSA, solo para negocio do Fumigacion

4 pmhre de B, 1.00 ofu e mitids por &l 0ance Neclona!
Cople del Avisy oe Operacion ¥ copia del recibe de paga del 8snca Nacional

2 fotos dul negacio sonde o1t ublcado =t ereblecimiento (una falo que te Chserve deade aMiers ol lacal v otra s danim)
Copls de s Chduls de proplatede

Copty dol Comtrato di Arrendamiento (NOTARIADO) y caala de céduli dal srremcaterio o N d¢ propléded

Pas v Salve Municlesl, B/1.00

Fuge de B/10.00 de lnapaccién del negocio

Cople dul Pecta Socsl y Certificacian del Reyiiwo Piblice
Mecito de page de Fumigs cldn (COPIA) o,
Parmiso a8 oc J  Adj In R tucisn dal MINSA, solo para negocio de Fumigacidn

(51 NO VIENE L PROMETARIO TRAER FODER NOTARIADO ¥ CLOULA DEL TRAMITADOR) 3

Loy 106 de & de octulre ge 1573, segin e 3micuio 85, 6 obhgecidn Oe 1040 contribuyenia true cure B sus OpRracisres notificaris por eserfio vt
Tesprero Muncipsl, pos o menos quinee (19) dlas antas de ser retiredo de s actividad. €l auw omitiens cumplic con [n obligacion que ke Impone esty

Articulo paper e IMpUesto por tode el tamps de Te omisidn, selve couse de fuer=a meyor,

ENTRADA N* _ FECHA

LLENAR EN LEVARA IMPRENTA O EN COMPUTADORA

|
;_
|

Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345

t; en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Formulario Num.7

FORM-NMC 002

CIERRE TENMIPORAL O CIERRE DEFINITIVO

Fechs de Entrega del !
TAEMORIAL:
LCDO.

TESDORERD MUNICIFAL
E.5 0O,

Yo

Mo, __ ¥y residenis en e

varén o mujer de edad, portadoria) de s CAdula de [ D

MNombre del nepocio

Amparado bajo o socledsd denominade

Con AVISD DE OPERACION No.

___ y Registro (inico da Contribuyents

ruC) Correo Elevlidnive

Ublcade axaeln delm

Con teldfonos NEGOCIC No,
Comunico a ustadaes que < citado negocio realizard:

Clesre operaciones TEMPORAL B partlr de

Clerre operadones DEFINITIVO a partic do _

cantidnd meies —

QTRAS OBSERVACION POR EL CONTRIBUYENTE:

Céduia

e UUNTD Sairg CIEHAE = A s A d
Fotocopio de cddula del propietano o Representants Legat
Hacibo de Pago ded Gltfmo mes del pago de les impuestos
Certiflcacidn de Comerclho al nplcs sl cerre DEFINITIVO
Paz y Safvo Municlpal
Qbsrrvanidn: 51 no viens =l propletanka, presentar poder natariado, cédula del tramitsdor,

Lay 106 oe § de octubrs de 1573, sagin BG. 84 He todo L g CRVE =0 3Ug ap ' por eacriig ol
Tesorero SAunicipal, porio menos guince |15} disr sntes ds ser osle €1 aus i eumplir con l abligacin qua is Impons
astn i pagard ol ime por todo ol dempa e la omisidn, sehvo ceus te Tuarzo meyor.

ENTRADA NE FECHA

LLENAR EN LETRA JMPRENTA O COMPUTADORA

Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345
F2en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta

|
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Formulario Niim.8

FORM-MC 003
MUNICIPIO DE TOLON
TESORERIA MUNICIPAL
ADICION & ELIMINACION DE ACTIVIDAD
Fecha de Entregs de Formularior =
MEMORIAL:
Lo,
TESORERQ MUMNICIPAL -
E 5D
Mimero de Megocio: Mambre del Negotic:
R.U.C.: N* Aviso de Operacidn:
Direccion del Negodla:
Nombre del F b o
Teidiono 1: Teléfono 2.

Corrao Electrdnico_

Comunico a ustedes que ¢l citado negocio:
Adiciongra & eliminars su sctividad @ partle da: .

DETALLAR LAS ADICIONES QUE AEALIZARA EN EL ESTABLECIMIENTO COMERCIAL:
1.

2.

3‘ —

DETALLAR LAS EUMINACION QUE REALIZARA EN EL ESTABLECIMIENTO COWIERCIAL
1.

Z.

3.

OBSERVACION DEL INSPECTOR

*  Adjuntar copla céduls dal propietario o Representunte Lega!
*  Adjuntar corta noteriada dei tramitedar en caso qua of prapletario na pueda asistic » reallzar al tramite,

Firma del ingpactor Flrma Representente Legal/o Propletario
Fecha: Cadula_
|
!
ENTRADA N* FECHA .

Ley 106 de B de octubre de 1973, segan el articuio 86, as obligecidn de todo contribuyente gue cese en sus operaclones
notificario por escrito al Tesarere Municipal, por 1o menas quince (15) dias antes de ser retirado de lp actividod, E| que
amitigre cumpliv ton 18 obligaciin gue le lmpone este Artloulo pagard el Impuesto por tode el tempo de la omisidn, sa lvo
causa de luerza Mmayor,

LLENAR EN LETRA IMPRENTA O COMPUTADORA -

T Gaceta Oficial Digital
¥ Tor Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345
F2en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Formulario Nim.9
FORM-MC 004
MURNICIPIO DE COLON
TESORERIA MUNICIPAL
CAMBIO DE DATOS DEL CONTRIBUYENTE
Facha de Entregn de F lario: T
MEMORIAL:
LIcoo.
TESORERO MUNICIPAL
E. 5. D
Numere de Negocio: — Nembre de! Negoclo:
R.U.C N* Aviso de Operacidn:
Direccién del Nagocio:
Nombre del Propletario:
Carreo Electrénico Teldfano 1: Teldt S
Comunico a ustedes que el citado negocio:
fizd ol siguient bio como sigue: —= —_

DETALLAR LOS CAMBIOS EN EL ESTABLECIMIENTO COMERCTIAL:

[] camaio oz binscadn
ACTUAL: - -

[] cameio oe nomsae comerciar
ACTUAL: —

[] cammio oe repnesenvante Lecar
_ACTUAL:

[] orras

___ACTuAL: - EEe——

DBSERVACION DEL INSPECTOR

Adjuntar copia cédula del propletaric o Representanta Legnl

Adjuntar tarta notarlada de| tramitador en caso que €l propletaric na pueda asistir a renlizar ef trdmite
Adjuntar certificado de reglstro de ia sociedad actualizado y avise de operacion actualizado

Adjuntar la Resolucidn del MINSA, solo para negocio de Fumigacién

Firma del inspector Firma Representanta Legal/o Propietario |

Fecha: Cadula

ENTRADA N* FECHA_

L5 y Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345
B, en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Formulario NOm.1¢

FORM-MC 068
TESORER{A MUNICIPAL
INFORME DE INSPECCION

DNEGOCIDS NUEVOS DREAFERTURA DAUMENTU DE ACTIVIDAD

FECHA DE INSPECCIIN:

NOMBRE CEL INSPECTOR:

SHVASE REALIZAR UNA INVESTIGACION MINUCIOSA E INFORMAR EN ESTE DESPACHO LAS SIGUENTES INFORMACHIN.

NEGOCIOS:

DIRECCICN:

PROPETARI:

SEROR TESORERC MUNICIPAL:
Cumptliendo con la solicitiud anterior, me permita informarle gue este negotio se dedica & las siguienfes
actividades ¢ pumenta de:

GENERALES DEL NEGOCIO:

meuzﬁo Dmmmo DGHANDE Do‘mas

ESTA UBICADC EN LIN AREA DE:

E]POCA ACTIVIDAD DREGUU\R ACTIMDAD B MUCHA ACTIVIDAD

CANTIDAD DE EMPLEADOS

FECHA DE IMICIO OPERACIONES:
FECHA DE REAPERTURA:
FECHA DE AUMENTO DE ACTRDAD:

VENDE CERVEZA DSI DNO
VENDE 11COR DSI DNU
TIENE PESAS DSI D NO  CUANTAS TIENES

Flrma del Inspactor Firma del Contribuyente

FECHA: FECHA:

HORA: HOGRA:
LLENAR FN LETRA IMPRENTA O EN COMPUTADORA

Gaceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta




No. 30499 A @ Gaceta Oficial Digital, miércoles 8 de abril de 2026 85

Digitalizado por la Asamblea Nacional

27

Formulario Num.11

FORM-MC 405 ’

_ TESORERIA MUNICIPAL _

.. FORMULARIO DE INSCRIPCIGN PARA VALLAS Y ANUNCIO PUBLICITARIO

Fecha da antrega

ucopo.

Tasorerd Municipal
E.S. D.
Yo Vardn o mujer mayor de edsd, portador(a) de ln

cédula de |.D.P No: ..._.._h___\f residente on

bre de fa publb fa: — £ d
Bajo ha rodad
Uhl idn axmcta:

ESTABLECINVIIENTED COMERGCIAL

DENOMINADO - —
CANTIDAD DE PUBLICIDAD.
NY 5
1. UBICACIGN_ Pl Sk AR § ANCHO. g i :
2. 1 & o _ LARGO.
3. UBICACION . ANCHO, LARGO. :
4. UDICACION ANCHO, S LARGOD.
5. UBICACION Anciia um N

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL " ; - T l

AVISO DE OPERA : ) b

COPIA DE CEDLILA ;

PERMISO DE INGENIERIA DE CONSTRUCTION ¥ INSTALACION PERMISO DE CONTRUTCION Y INSTALACIGN B

FOTO D LA PUBLICIDAD Y LAS MEDIDAS DEBE VENIR EN METRO FOTO DE LA PUBLICIDAD DEBE VENIR EN

METRO PAGO DE B/, 5.00 DE INSPECCHIN PAGO DE B/.10.00 DE INSPECCION [

FAZ Y SALVE MUNICIFAL COSTOBR/. 1.00 PAZ Y SALYO MUNICIPAL COSTO B/, 1,00 '
CERTIFICADO ORIGINAL DEL REGISTRO PUBLICO 1
COPIA OE PACTO S5OCIAL ]

LA PUBLICIDAD NO PUEDE ESTAR COLOCADAS EN AREA DE SERVIDUMBRE NI DBSTACULIZAR LA VISION A LOS CONDUCTORES

(51 NO VIENE EL PROPIETARIO TRAER PODER ROTARIADO ¥ CEDULA DEL TRAMITADOR) ¥
ENTRHADA = __+ FECHA — .

| NOTA: LLENAR EN LETRA IMPRENTA EN COMPUTADORA O A MANO MAQUINA | i
i

e ; Gaceta Oficial Digital
¥ Tor Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345

B en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Formulario Niam, 12

MUNICIPIO DE COLON
TESORERIA MUNICIPAL
SOLICITUD DE CAMBIO DE PUBLICIDAD TEMPORAL

Colén 'de ° 20___
Licenciado:
Tesorero Municipal
Quien sqm:i:o. ' ol F vardn.!. lﬁu}of, p(mm-.
nacionalidad, g
mayor de edad, con cédula de identidad pers?nal No. ', con domicitio

., ubicadoen___ i .. ragistrado .

bnjoeln(rmerode ccntribuyenta Einy .. con el nombre de R UF

v I

solicitamos permiso para Camblio de pubhcmd tamporsl que conslste en .
(describir la: publicidad, madide en metrg, lugar y forme en la que seré exhlbida)la
cual se mantendra activa por un periodo de (Importante colocar, fecha, padodo)

]

De: ; haﬂtE 2 20,

Firma:

Teléfono:

Correo:

¢ Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345

¥, en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Formulario Num. 13

MUN]CIPIO DE COLON

\ Coltn, de 20
Licenociada: .
Tasorero Municipal
Quien suscribe . waron / mujsr. panamefic/

nacionalidad,

mayor de edad, con cédula de Idontldad persanar No. ____eon domiollic
an ut_llcado an . b regletrado
bajo el nClmaru de oon:ﬂbuysn!e i ___ con sl nombreds .
negocio - = T

Solicitamos parmnsn para instalar una publicidacd .umpoml tipo, {MOVIL) vahlculnr
que rodara en e Distilo de Coldn, 5

Parte dal vishlculo en la_ que sérd axhlblcfa)

1.
A
3.
4.
5.
La cual se mantendr activa por un parman dm (tn-spnﬂ:ame ooimr !'Ud‘\u pariodo)
De ___ hastz ' By.= o -
Firma: I
]
Teléfono:
Correo: ———
k
BEQUISITOS i
1. Copia del Certificado del Registro Publico v "o mayer de 3 mesas T
2. Copla de céddula del Representante Legal o Propietario del Vehicula iy
3. En taso de sar prasentado par un tarcero, serd necesario una autorizacién debigamente

notartada, jurto & s copka de cédula del autorizade

Copla del dlitimo recibo de pago,

Copia del Reglstro Unlca Vehicular

Paz y Salvo actuallzado Municipal

Fotos Actuallzadss de vehiculo desde todos los dngulos, donde s d B Que no
cantlena ningdn tipo de publicigad méviies,

Nams

I

e ; Gaceta Oficial Digital
"_'.' I Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345

en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Formulario Nim. 14

lt

MQNJCIF‘IG DE COLON
TE§DRER[A MUNICIPAL.
FORMULARIO DE mscmpcmu DE PUBLICIDAD TEMPORAL

C Celén, . de- 20___
Licenciado: |
Tesorars Municipal
Quisrn- a-lj-m:ﬂba . - vanfm F rnujer pansmennt
nacionalldad, = !
mayorde adadu con cédula de idsnlidn‘l.d psrsona[ No : 1, con domldllp
on _ u'plcudo en_. - - reg |strqpln
balc e narerd: da conh'-buyente 1 ' can @l nombm da
negocio - :

sotu:rtamoﬁ permho para Irmta!ar una publ!k:ldad temporal tipo. (TELA) p‘etn una
actividad
Lugar en Ia que serd Exhibidn)

1.,

a s o w

b d
La cual se mantendra sctiva por ufijperiodo de (Impertante <olooar, fecha, periodu)

Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345
%, en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Formulario Nam.15

FORM-MC 005

MUNICIPIO DE COLON
TESORERIA- Mumd\mt.

FORMULARIO DE CIERRE PARA VALLAS Y ANUNCIO PUBLISITARIO

Facha de
LICDO.

Tesorero Municipal
E.S. D

Yo Vardn o mujer mayor de edad, portador(a) dela

chdula de LD.P Ne: Y cesidenta sn
nombre de la publicitarka: o b S parac
bajo la socledad: RUL. =z

(Y Py

12e No. De Negocio

ESTABLECIMIENTO GOMEHCM!.
DENOMINADD -

CANTIDAD DE P IDAD.

1
:
]

:. i ! i L | F Ilml‘ﬂ .- ABRST

A UEICACION ANCHO : LARGO. - A
4. UBICACION : ANCHO - o 0 . ARGE. ]

S.  UBICACION - AL ANCHO_ .t LARGD._ :

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL i e o e S RO

aviso monm E AVISO DE OPERACION

COPFIA DE CEDULA COPIA DE CEDULA ]
FOTO DE LA PUBLICIDAD YA ELIMINADA FOTO DF LA PUBLICIDAD YA ELMINADA

PAGO DE B/, 5.00 DE INSPECCION PAGO DE B/.10,00 DE INSPECCIDN

PAZ ¥ SALVO MUNICIPAL COSTOR/, 1.00, PAZ ¥ SALVD MUNICIPAL COSTO 8/.1.00
CERTIFICADD ORIGINAL DELREGISTRO PURALICO CEATIFICADO ORIGINAL DEL REGISTRO PUBLICO

O CARTA NOTARIADA O CARTA NOTARIADA

LA PLUBLICIDAD NO PUEDE ESTAR COLOCADA EN Mm OF SERVIDUMBRE NI OBSTACULIZAR LA VISION A LOS CONDUCTORES
(SLNOVIENE EL PROPIETARIO TRAER PODER NOTARIADCO Y CEDULADEL TRAMITADOR)

ENTRADA F FECHA

r NOTA: LLENAR EN LETRA IMPRENTA EN COMPUTADORA G A MANO MAQUINA |

|
{

g Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345
F2en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Formularic Nom.16
MUNICIPIO DE COLON
PER 2019-2024
TESORERIA MUNICIPAL DE COLON
DEPARTAMENTO DE RECAUDACION

Rolacion Diaria o Caja: ___

de

DETALLE VALOR
Blletes de: B/. 100.00
do 50.00
4 de. 20.00
de 10.00
* da: 5.00
s de: 1.00
Sub-Tolal
Munedas de: B/.1.00
de 0.50
de: 0.25
" de. 0.10
da
de:

¥ 05
om
Sub-Totsl de Bilistes y Monedas B/

CHEQUES

FECHA | NUMERO GIRADOR BANCO VALOR

aceta Oficial Digital
Para verificar la autenticidad de una representacion GO69D692923D345
en el sitio web www.gacetaoficial.gob.pa/validar-gaceta
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Formulario Num. 17

-y,
MUNICIPHD DE COLGN |
RECSTRS VE dCILAR
TESORERIA WEMaCPR,
APRODO 20162024
(FIDEICOMIBRD)
ARCHNVDES VERFICADO
FECHA: gL ;
DA wem AR LUGAR DE VWNTA
Yo, wendador
Conutuy N conCILP
ha wraepesado & e COmpeasor) con C i P,
oo an = ono &
con garaniiy Suceed & Eaver Se Ao}
oty yerda N res. GirachOs BOBMD & weriCldl: con plece N*
T Tt Moalo
o Chirss Lapadeckon.
oraSEVACH G
e T T T g L e
* PARA TRASPASD:
VIO HOR CUONYRADON
» PRRS WARAMTIA PIDACIAINA
FIOR MO MITENTE FidCIARO
‘ T oMRA LIBERAR GARANTIA FIDUCIASA
FDUCIAF o = PSR COWTENTE
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